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CIRCULAR EXTERNANe. § U 2

Bogota, D.C. 2 3 NOV 2016

Para: CAMARAS DE COMERCIO
Asunto: Por la cual se modifica el Titulo Vlil de la Circular Unica

1. Objeto

Modificar en su integridad el '[t_'" i
cual se imparten mstruccuou ’
funciones.

61 del articulo %

cual se moafig iperintendericia a %ga
dependencia pe fendencia de Inc
vigitancia, cont o, *‘“"*“”‘?f“ Galdesarrolode

9

fijando cnterll su,gﬂmpllmrento y precisando los:

fegien cambios normativos, la Su
“iE 8 Ia%?}i%istrucmones que se |mparte
T (fiithzﬁgon el objetivo de ajustarlas

d
incorporan las normas v
ecen modelos de certificad

Teniendo en

contenidas e
los aspecios

En esta labor de.
Camaras de Comerg
procedimientos mas

2.1. Definiciones

RUES: Registro Unico Empresarial y Social. Es administradosper: »
criterios de eficiencia, economia y buena fe, para brindar al :Estaéiga-d sociedad, a los empresarios, a los
contratistas, a las entidades de economia solidaria y a las entrdades sin nimo de lucro una herramienta confiable
de informacion unificada.

RUP: Registro Unico de Proponentes. Es un registro que llevan las Camaras de Comercio, en el cual deben
inscribirse las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que
aspiran a celebrar contratos con las entidades estatales para la ejecucion de obras, suministro de bienes o
prestacion de servicios, salvo las excepciones taxativamenté seiialadas en la ley.
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RNT: Registro Nacional de Turismo. Es un registro en el cual deben inscribirse todos los establecimientos de
comercio cuya actividad sea prestadores de servicios turisticos y las personas naturales que ostenten la calidad de
guias de turismo.

SIPREF: Sistema Preventivo de Fraudes a cargo de las Camaras de Comercio, cuyo objeto es prevenir y evitar
que terceros ajenos al titular de! registro, modifiquen la informacion que reposa en eflos con la intencién de
defraudar a la comunidad.

SECC: Sistema de Evaluacion de Camaras _d o

3. INSTRUCTIVO

> atencion personal al pﬂb
__ ley protege para estos eve

\\.—__1 :
garantizar que los usuarios da;flﬁos registros ptblicos que :
inscripcion de actos y docume j; modificaciones, obtener ceth

los expedientes y en general que todas las gestiones se pueds

r 0 r 0 ' . i1 &Kﬁ "
Las Camaras de Comercio estan en la obligacion de promoverss %%o‘nocer la utilizacion de los servicios por
infernet, garantizando el acceso de todas las personas a los canales virtuales, y establecer herramientas que
permitan, sin costo a los usuarios, verificar la identidad de quien realiza el tramite por medios electronicos.

La prestacion de los servicios por internet y otras formas electrénicas y los mecanismos de seguridad y validacién
que se implementen, no podrén generar costos a los usuarios.

Comarcio
5 P
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Asi mismo, deben adoptar e implementar un sistema de peticiones, quejas v reclamos, que debe comprender como
minimo: Infraestructura fisica suficiente 'y recursec humano adecuado cualitativa y cuantitativamente, que permitan
la recepcion, tramitacion y respuesta oportuna, el establecimiento de procedimientos y formatos de presentacion, y
la adopcion de mecanismos de difusion y conocimiento del sistema por parte de los usuarios. Adicionalmente,
las Camaras de Comercio estan en la obligacion de hacer seguimiento estadistico y cualitafivo de este sistema,
verificar los resultados y tomar las medidas correctivas que corresponda.

Atenderan a todas aquellas personas que hayan i ingresado a sus mstalacwnes dentro del horano de atencmn al
publico. Estan en la obligacién de tene[ﬁmanﬁg . imi

cuales deben relacionar cada unchg;fg%,
ofrecidos al piblico. .

'y horarios, incluyendo los dias habiles para
acion de informar en todos sus medios de
e terminos, de acuerdo con su organizacion
mporal las Camaras de Comercio deben
£ fn{grmaran a sus usuarios (colocando avisos
r ofro medio que considere adecuado para
%cm (enviando una comunicacion o un

en%; servicios que prestan logz
haras de Comercio estén e a" ob)

o solicitudes en general de los reglstros publicos y tendran un 5|stema que le permita a los sohc1tantes hacer el
seguimiento a su solicitud de informacion.

Las Camaras de Comercio estan en la obhgamon de cumplir con la Ley de Transparenma y del Derecho de Acceso
a la Informacion Piblica Nacional y sus decretos reglamentarios.

p .
71) 592040
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Informacién del RUES.- Las Camaras de Comercio, como administradoras del RUES, estan en la obligacién de
garantizar que la plataforma tecnoldgica utilizada sea una herramienta confiable de informacion unificada de todos

los registros a su cargo que hacen parte del mismo.

' Industria y Comercio
(-SUPERI'NTENDENCIA go02

La estructura de la plataforma del RUES debe permitfr a cualquier persona la consulta a todos los registros que
hacen parte del mismo, creando un {ink por cada registro, que permita acceder de manera 4gil a la informacion que
ordena la normativa vigente. ‘

Las Céamaras de Comercio daran acces és de la plataforma del RUES como
minimo a la siguiente informacion; € €6
tributaria; fecha de renovaciont fecha de matricufa, fec
“?%' J‘%g’fiﬁgad econémica
yifhitaciones de su capacidz-é;
i e

e

A e
165

i . . . 55
aras dg Comercio estan en la obligacior
an: fupeiones piblicas o presten sen

iBlicos en los términos que de
0. cumplir con esta obligaciér

e, B
. bengficiarios tengan real acceso B
i

los glblicos, a través de la plataforma RUES, a
gas%omas vigentes que rigen esta materia, sin

1Y

Ejfonn@acién, estableceran planes de divulgacion

13. Prohlbicm%m Ca

N B
4

o oi@eden negarse a recibir pe
dinigidos a ellas, ni exigir bu@;ﬁ‘ntos que ya reposen en su
repose en el archive de regist % de otra Camara de Come
caso pueden solicitarlo al usuario. Tampoco pueden cobrar
reglamentaria, exigir requisitos que la normativa vigente no stabl
para el cumpiimiento de sus funciones en materia de registros py

B3

5 €eFRUES y en ninglin
das en la norma legal o

Las Camaras de Comercio pueden implementar servicios de revision previa de documentos, como una alternativa
de servicio a los usuarios, pero no pueden exigir gue sea un procedimiento obligatorio para la radicacién de los
documentos sujetos a registro. Los requerimientos que se efectiien a los usuarios en virtud de esta revision previa,
deben hacerse por escrito, de manera que el usuario tenga constancia del mismo. Al ser un servicio alternativo, las
camaras de comercio deberan informar a los usuarios los rminos de so del servicio. En estos casos, si el usuario
insiste en que le reciban el documento, la Camara de Comercio asi lo-hara.

Superintendencia de Industria v Comercio
Cra 13 Ne. 27-00pisos 1,3,4,5,6, 7y 10 PR
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14.  Archivos de registros piblicos

Los archivos de los registros piblicos a carge de las Camaras de Comercio son piblicos, por lo tanto cualquier
persona podra examinar los libros y archivos en que se lleva el registro, tomar anotaciones, obtener copias de los
mismos  recibir esta informacion por medios elecirdnicos. Las Camaras de Comercio deben garantizar a cualquier
persona el facil acceso a los documentos que reposan en sus archivos, aun cuando se encuentren sistematizados.

é% ningan caso podran exigir originales
Mple de las copias de las actas o de

’jstaﬁ?%bligadas acumplir a cabaligs C S normas que regulan la materia archivistica

"

= R

y la manera @ Ilevalsus archivos y deben adela _‘ ' rogiamas de gestion documental que garanticen
la adecuada & E@s archivos, llevando una ofganizacion responsable y técnica que e permita un
almacenamie ! t,éiﬁﬁo, inmodificable y permanen réguperacion agil para que cualquier persona
pueda acceder§a¢i ! Iogi_g_:ocumentos que alli se arch ependientemente del soporte en el cual se
encuentren. - ' :

Las Camaras de Cony e

de su pagina WEB o dekE
15.  Areas de atencion al

Las Camaras de Comercio tendran areas de atencién al pat
dispondran, como minimo, de:

1.5.1. Area fisica: EI espacio, dotacidn mobiliaria, la forma de acceso y los implementos disponibies deberan
estar acorde con el nimero y tipo de usuarios con que cuente cada area de atencién af pablico, de tal manera que
sean suficientes y adecuados para, de una parte, f diligenciamiento de ios documentos necesarios para adelantar
los trémites de registro y, de ofra, a fin de que cualquier persona pueda examinar los libros, los archivos en que
sean lievados los registros piblicos o los documentos emanados de éstos y fomar anctaciones de los mismos ¥

2 MINCOMERCIO
" INDUSTRIAY TURISMO
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colocaran un aviso visible que indigue con claridad que la consuita directa de toda la informacion de los registros
publicos es gratuita.

Industria y Comercio 602
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1.5.2. Infraestructura fisica y virtual y asignacion de personal: Las Camaras de Comercio estan obligadas a
contar con la infraestructura, el personal suficiente y debidamente capacitado para atender a los usuarios de los
registros plblicos, de manera que se garantice tun servicio agil y de alta calidad en todos los tramites registrales y
se respete el derecho de tumo. Para este efecto se deberan hacer capacitacicnes permanentes en fa operacion
registral y ademas tener en cuenta la demanda de cada servicio soportado en estudios y analisis de cargas de
frabajo realizados por lo menos cada trgs, S

16.  Cobertura del registroi @1 urisdiccion™:

beﬁﬁdoptar las medidas nel;&%ﬁ

15@5 pubtcos asu cargo y que ¢

Las Camaras de Com
fodos los sennmos

omercio actualizaran, por lo menos cada dos
', el cual podra realizarse en asocno o através

i @ SR ‘in.‘ »1 e e
: cé’herfura del reglstro Ias Camaiﬁ de

otenc | de comerciantes de su Ju_‘@ s

(2) afios, la
de convemo&

informacion e bte Hinar dIChO potencial, tales 6 ,- 0 @ases de datos del DANE o de autoridades
tributarias nacigh ! '

17. nico empresarial y social

El Formulario del Regjistt o Empresarial y Social -RUESE shs %1 que hace

parte de la presente Circlilar, y:es el que deben aplicar de n%‘a e
pais. Este formulario y sUs a%gxos se diligenciaran y pres
establezcan para el efecto. %% ,-

Formulario del Registro Unico Empresarial y Social ~ RUEST— COIESD B exai Anexo No. 1, las Camaras de
Comercio aplicaran de manera uniforme el Formulario correspondiente al Anexo No. 1.1 que hace parte de la
presente Circular.

1.8.  Certificados expedidos por las Camaras de Comercio

Los certificados que expidan las Camaras de Comercio en los registros pablicos seran uniformes y deben ser
definidos y autorizados por la Superintendencia de industria y Comercio.

@ MINCOMERCIO
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Las Camaras de Comercio estan en la obligacion de incorporar en los certificados que expidan, toda la informacién
que se relaciona en el Anexo No. 2 que hace parie de la presente;Circ_uIar y deberén implementar el esquema
grafico unificado que determine la Superintendencia de Industria y Comercio.

1.9.  Formalidades de los documentos sujetos a registro

ras de Comercio no podran exigir originales
ni podran exigir que se autentiquen las

De acuerdo con fas normas anfi-tramites que se han exﬁ@?@(jggpg las Cama

S

o fotocopias autenticadas de los docurgﬁgg@g@a;gjﬁé?
firmas de quienes suscriben los doctime;
ejempio, se pueden radicar cg&A B g!gps;,(sin ion}:
grupo empresarial, certificada Yg%ﬁsvor fiscal, mutaci :
adjuntan al formulario delRUF 6@% soportar los datos que*g I
caso, los estados fings de_ |35 sociedades nacionales

1]

"‘sa@ﬁn, desistimiento o disposicion de derechos,
5o mdl . .
jye’%{sus normas especiales y posteriormente se

No obstante,
éstos deben

podra radicar’ na ﬁg}or comprension y a manera de ejemplo; Si
se trata de ung ¢ un'fr’@to original en el que conste este negocio
juridico, debe e%a reconocidas las firmas y el contenido ante
funcionario compe dicar copia simple de este documento,
después de haberig “ mplo, si se trata de la
constitucion de una n elidocumento original debe 1o il 466 dedlas firmas o

- i - . i . i
reconocimiento de firmay oég%:mdo ante notario o presengg PErSondl ant ‘descamercio de los

el R . . .
otorgantes o apoderados, pa ra? istro se podra radicar copias

esas formalidades que exigen % normas especiales.
1.10.  Solicitudes de inscripcion en los registros pliblicps

El tramite de la inscripcion en los registros plblicos se realizara siguiendo el procedimiento previsto para las
actuaciones iniciadas como derecho de peticion en interés particular establecido en la ley, y las Camaras de
Comercio estan en |a obligacion de resolver dichas peticiones de registro en los plazos que indiquen en sus medios
de comunicacion, incluyende la pagina web, teniendo en todo caso como méaximo plazo el establecido en fas normas
vigentes que regulen este tema.

ria y Comiercio

| 5870000
nal:01800-910165

_ ® MNcoMERco
o - Bogotd 0.C. - Colombia. ‘
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Las Camaras de Comercio estan en la obligacion de respétar el derecho de turno, entendiendo que deben estudiar
las peticiones de registro en el orden cronolégico en que han sido radicadas en la respetiva Camara de Comercio.

" Industriay Comercio g g
SUPERINTENDENCIA

Si la peticion de registro esta incompleta o el interesado debe hacer previamente una gestion, la Camara de
Comercio dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion de la solicitud, como plazo méximo,
requerira al peticionario por una sola vez para que en el término maximo de un (1) mes, la complete o realice ia
gestion requerida.

Por lo anterior, las Camaras del
registro, como maximo epi el pla
documento para compléfarioo CgHEgirlo.

ﬁgé

clenadg.no satisfaga el requeri

,’éﬁ@«r@‘er“ gsistimiento tacito pp

Las Camaras de
siguientes casos:

- Cuando no exista constancia de aceptacion de fos nombrados como representantes legales, administradores
(cuerpos colegiados) y revisores fiscales y/o cuando no se indique el nimero del documento de identidad y la fecha
de expedicion.

- Cuando no se adjunte el acta o doecumento en que conste Ia posesion ante el organismo que ejerce la vigitancia
y control para la inscripcién de los nombramientos de representantes legales, administradores (cuerpos colegiados)
y revisores fiscales en los eventos en que la ley lo establezca. ‘

2y MINCOMERLIO
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- Cuando se presenten actos o decisiones ineficaces o inexistentes, de conformidad con lo dispuesto en las normas
legales vigentes y aplicables que rijan esta materia.

1.11.1. instrucciones especificas

Las Camaras de Comercio para hacer la inscripcion respectiva, no podran solicitar requisitos que no estén previstos
en la normativa vigente, y en las carfas de devolucion siempre debe existir un fundamento juridico especifico.

g

2

Si el documento sujeto a registrg, des

e inscribirse porque no cumple
con los requisitos exigidos per:las n :

elo a registro, la Camara de

rechazar la solicitud de
G

proceden contra la

debe hacer una devolug pﬁ indicando de maneraipree

registro, el sustentodegal én que fundamenta su decisic')n-_%
misma. En estos ¢4 i

it !‘,:"
uelle
&

dlar los documentos sujetos

cion de informarle al inter
para que subsane nuevam
to. Si esto ocurre, la Cam

) debe revisarlos en su integridad y al efectuar
Vt_o% lo que debe hacer, ya que no le es posible
documento por otras razones que no se le
aimercio debe contactar al usuario & informarle
to, dejando evidencia de esta gestion,
chipeion o si definitivamente el usuario

BligsH AR plas

) ; e todo lo requerido, puedz
Hd ., . ;
re;%gza la gestion previg, la Ca
;gmiento incompleto le puedaia

de las sanciones que et

i : 2
. . e , ; S ’
Si hecho el requerimiento com@'gto, el interesado, al hacer el gel ) 1o iplementa fo que se
le ha soficitado, la Camara de Comercio, podra contactar alish: £ qUErComplEte o que le falto y i no se

logra, hara una-devolucién de plano.
112 Tarifas de los registros y su publicidad
Con el fin de dar estricto cumplimiento a las disposiciones sobre tarifas asignadas por la ley a las Camaras de

Comercio para fa prestacion del servicio publico de registro, los valores alii estabiecidos son los Unicos derechos
que las Camaras de Comercio estan autorizadas para recaudar.

Superintendencia d
Cra 13 No. 2
Coll center

MINCOMERCIO
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Por consiguiente, no esta permitido que bajo denominaciones diferentes u otros conceptos, tales como credenciales
mercantiles, estampillas, camé mercantil, efc., se cobren valores -adicionales a los usuarios de los registros

asignados a las Camaras de Comercio.

Industria y Comercio 802
SUPERINTENDENCIA

Elf valor de las tarifas que de acuerdo con la ley se cobre por las fotocopias fisicas de los documentos inscritos y/o
archivados en los registros y las solicitudes de informacion que no generen ningiin cobro, deberan publicarse en
un lugar facilmente visible a la entrada de cada area de atencién al publico y de facil acceso en la pagina web de
cada Camara de Comercio.

ras de Comercio, sin que

g S
et it haBer es0s cobros.

ightos pablicos es responsabil

B

5 Fég

imiento &gil y expedito para efectuar las
nera que el interesado reciba esa devolucion
0s electronicos que existen y que aseguran

phnly

su debida enfrega

:

i6n.de actos y documentos sujetos a registro

La inscripcion ' 5
Cémara de Comer;

documento presentado, generénﬁose por cada acto un dereche
de un acta en la que se apruebe el nombramiento de represef

dos cobros de derechos de inscripcion y se haran dos inscripcior
directiva). '

teflieetiva; En este evento se harn
presentante legal y la otra de la junta

Cuando la ley establezca la inscripcion de un documento, se hara una sola inscripeion, sin tener en cuenta el
nimero de actos sujetos a registro contenidos en el mismo, generérgdose' un solo derecho de inscripcion por el
documento. Un ejemplo puede ser la radicacion de un documento de reforma estatutaria, en el cual se relacione
una (s) cesion (es) de cuotas y una reforma de! objeto social de la compaﬁia y facultades del representante legal:

Slperirte

Cra 13 i

2y MINCOMERTIO
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En este evento se hara el cobro de un derecho de inscripcion y se efectuara una sola inscripcion, en ia cual se
relacionara la (s) cesion (es) de cuotas y las reformas de objeto y facultades.

Otro ejemplo es la radicacion de un documento donde consten varias cesiones de cuotas, en este caso, sdlo se
hara el cobro de un derecho de inscripcion independientemente del nimero de cesiones.

En el Anexo No. 3 que hace parte de ia presente Circular se presenta, a manera de ejemplo, un cuadro en donde
se indican los derechos de inscripcion que deben cobrar las Gamaras de Comercio.

114,  Sistema preventivo de frau &

Se creo el Sistema Prevegfivade Brtides -SIPREF- a I, para prevenir y evitar

crElEla

que terceros ajenos al dg@%ﬁgistm, modifiquen |a§ T 'e’l%si‘ con fa intencién de

defraudar a la comupi s,

hes de registros, con el fin de identificar
inistracion de riesgos que establezcan

=

] de las personas que presenten o reingresen
2 paiitira a los titulares de la informacién registrai,
uctas fraudulentas.

ICTQ{]BS registrales presentadas a través del
%, -

EhSEh

de Comelfib habiliten el canal virtual

eberan implementar un
S R .
‘enzlgaECamara de

) qlie se envie automaticaments 4

e

Industria y Comercio.

1.14.1 Aspectos generales del SIPREF

Los mecanismos y controles del SIPREF se implementaran, sin perjuir,fio del control de legalidad que deben ejercer
tas Camaras de Comercio respecto de los actos y documentos sujetos a registro y, no sustituye los procedimientos

previstos en el ordenamiento juridico para las actuaciones administrativas y los recursos administrativos, respecto
de los cuales debe darse estricto cumplimiento.

® Micomercio
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En consecuencia, las Camaras de Comercio deberan seguir cumpliendo con lo establecido en el articulo 19 de la

Ley 962 de 2005 (o las normas que la modifiquen o deroguen), respecto de todas las petich':n.es o reingresos de

registro, mediante la publicacion de las mismas, en un medio electronico publico de facil acceso para los

inferesados. Cualquier interesado en el tramite de inscripcion, si tiene objeciones, podra hacer uso de los

mecanismos que le otorga el SIPREF y ias normas vigentes que rigen la materia.

Los mecanismos y herramientas del SIPREF no generaran costo alguno para los matriculados o inscritos.

Se exceptian del SIPREF el Registro N&Qi
Libranza los libros electrénicos, .y

emente a los inscritos y matriculados, ia
dad de actualizar la informacion de los

ﬁamﬁ_ﬁ%ﬁas pedagégicas.

21

ia
IxERgin
G

ezt

aplicabl

bie cuando se solicite la re
la modificacion de la inform%”f%n de los registros publices -
b Z

de identidad (no se admiten contrasefias) y dejar evidencia dai,l% il
solicitud de inscripcién de actos y documentos o [a peticion démodiﬁﬁcar informacion de los registros publicos y
debe validar su identidad por medio de mecanismos de idenfificacién biométrica y, si justificadamente no es posible

hacer la validacion con estos mecanismos, debe hacerla con el sistema de informacion de la Registraduria Nacional
del Estado Civil disponible.

Cuando se trate de la inscripcion de Ia constitucion de una persona juridica, o el documento sujeto a registro
implique la inscripcion o el ingreso de nuevos socios en sociedades de personas, el nombramiento o cambio de

L 7y 1O PBX: {571} 5870000
a gratuita nacional: 0T800-910165

2y MINCOMEREIO
@3 INDBUSTRIA Y TURISMO
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representantes legales, integrantes de drganos de administracion o de revisores fiscales, se procedera a ’la

verificacion del documento de identidad de cada uno de ellos, en el sistema de informacion de la Registraduria

Nacional del Estado Civil, para lo cual deben informarle a la Camara de Comercio, el nimero del documento, junto

con la fecha de expedicion del documento de identidad, sin que se requiera de su presentacion fisica. (Si el

nombrado es un extranjero y tiene cédula de extranjeria debe indicar el niimero y fecha de expedicion para verificar

en la pagina de Migracion Colombia y si no tiene cédula de extranjeria, debera adjuntar copia simple del

pasaporte).

Las Camaras de Comercio no se absf;g
informacién de los registros publ
por fallas técnicas, no obstantede

inscripcion o la peticion de modificar
ificar el documento de identidad

cias en fa identidad, ia
e,

"E.E"v . =-r
ivosingse realizara la validacion de la
£ titampoco se requerira dejar evidencia

AR e

ulas y/o inscripciones i

dara aplicacion al numeral 1.14.2.4 de la

-

1.14.2.3. Al viar las Camaras de Co@ ﬁactuaciones que pueden adelantar los
interesados = ‘{5@’%

registros publicos, g rag de Comercio deberan envia

en el RUES, en lé?@ :

Alid 60 eos electronicos que aparecen
sillas de "correo electronico” y “co B i
presentacién de la solici '

Hieacion’s Quesipférme de la

i
et

20

y deben dejar evidencia en e! éflediente de estos envios. A de isaFpodra hacer uso de
cualguier otro mecanismo que considere efectivo para entera it ISCr

st
Si un trémite (inscripcién, renovacion, o la peticion de modificagjnfain; de los registros piblicos) implica Ia
modificacion del correo electronico o el nimero de teléfono celular del inscrito, la “alerta” se enviara a los datos que
reposan en el registro respecto a los dos (2) tltimos correos electronicos reportados, a ios dos (2) Gltimos correos
de Notificacion Judicial reportados y al Gitimo nimero de teléfono celular reportado (se entiende por ultimos correos

electrénicos reportados los informados antes de la modificacion solicitada).

b Superintend
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Si realizado el control formal a su cargo, la Camara de Comercio procede a realizar la renovacion, inscripcion o la
modificacion de informacion solicitada, o se abstiene de ello, debera también surlir el procedimiento de “alerta”

descrito.

Ly Industria y Comercio . '
(supen'mrsﬂnswc-m 002

Para la viabilidad del sistema, ios campos de “comeo electronico” y “correo electrnico de nofificacion” previstos en
el formulario RUES seran de obligatorio diligenciamiento en todos los registros.

E! titular de la informacion tiene el derecho a oponerse del tramite cuando advierta que el acto o documento que

pretende modificar su registro, no es de Su:praEBfisneix Eaup de efectuarse verbalmente o por escrito

y en el término de dos (2) dias habjlés. :

de la informacion debe aporta) ; enuncia penal

Lgft :qﬁégﬁ]odlﬁcacmn s'oitcxt : g ﬁgg&
e fa G%%%ara de Comercio debefa

desihforgiacien o el acta o documento del cual
i ggfgi nifiesta no haberlo suscrito, la entidad
wﬁgféiién solicitada.

i
o

e fitmando la peticion de oo
fg%%glmente alaCamarad
i 2

ripcion o la madif

VOS, _f,denun_cias penales por posibles defitos y las
i "lica%ggo autoridades competentes.
5

1.14.2.4. Proc S%acién de matriculas e inscripciones

inactivas

ulglos o los inscritos en el registr
n . 5
oclimentos o por la omision de |

fmes, las Camaras’de Comere)

la no inscripcion de aetds ¢

un término de tres (3) &

gfenovacion, la
:fggn%entras no sean

solicitadas por fas siguientes parsonas y en los siguientes té i

i
]

Iafriculadsf 814 persona natural ha fallecido,

-En las personas naturales, la solicitud la efectuarala personah: natricylag

la peticion la podran formular su conyuge supérstite ylo cualquieg H(S)heredero(s), quienes deberan acreditar
su calidad con copia simple del registro de matrimonio y/o del registro civil de nacimiento y adjuntar copia simple
def registro civil de defuncion. La peticion se formulara de forma presencial o a través del mecanismo electronico
establecido para el efecto.

- En las sociedades de personas, la solicitud la efectuara el representante legal inscrito o alguno de los socios
previamente inscritos en el registro, al momento de la presentacion del trémite. Si la compaiiia tiene organos

Superintendencia de Industria y Comercio
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colegiados de administracion o revisores fiscales inscritos, cualquiera de sus miembros podra hacer [a solicitud. La

peticion se formulara de forma presencial o a través deil mecanismo electronico establecido para el efecto.

Industria y Comercio 50 2 2
SUPERINTENDENCIA -

- En las sociedades por acciones, la solicitud podra ser presentada por alguno de los miembros de los 6rganos de
administracion o fiscalizacion interna, previamente inscritos en el registro, al momento de Ia presentacién del 7
tramite, esto es, por el representante legal, alguno de los miembros de Ia junta directiva o por el revisor fiscal. La
peticion se formuiara de forma presencial o a través del mecanismo electronico establecido para el efecto.

alidacion de la identidad por medio de
d cumento sujeto a inscripcion implique la
[amiento o cambio de representantes legales,

s . -
ificados expedidos por me:

a terceros, mediante

Para efectos de. )
publicos, las Cé

Estos mecanismos o oV iggificos, entre
ofros} puedan verificars 4

corroborada.

o

Las Cémaras de Comercio estan en la obligacién de implem
expedicion de los certificados que le permitan al publico acg
* nuevas TICs proporcionan.

S fonicos seguros para la
S .
scon las seguridades que las

1.15. Inscripcién mediante mensajes de datos

Las Camaras de Comercio estan en la obligacién de prestar todos sus servicios a través de Internet y otras formas
electronicas, para facilitarle a los administrados los tramites registrales y darle una mayor seguridad a los registros
piblicos, '

2y MINCOMEREID
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Procede efectuar la peticion de matricula, renovacion, certificados o la solicitud de mscnpc:lon de cualquier
documento sujeto a la formalidad registral, mediante ef envio adjunto de la copia de ios documentos que se van a
registrar o mediante el intercambio electrénico de mensajes de datos firmados, de acuerdo con las normas vigentes

gue regulen estas materias,

) 7 Industria y Comercio 0
L, SUPERINTENDENCIA 8002

Para el caso de la transmision de mensajes de datos de copias auténticas de escrituras piblicas expedidas
electronicamente, la firma digital debe corresponder a la del notario que ha expedido la respectiva copia electronica
de la escritura.

Para ei caso de la transmlswn de

o

_@%@eqymentacnon relati
har '?gﬁsnjée?ﬁn%a sy

afi‘;f?i s
ibe la documentacion, oficios

base en el titimo formularis dif “‘T’gnmado por el matriculado
documentos enviados en ios m@

ejecucion. Para este (ltimo efecto, la camara que recibe, dej 1

ya habian sido inscritos en la Camara de origen y que la nue\rmﬁ or se efectua con ocasion del cambio de
jurisdiccion ocurrido por un cambio normativo. Estas actuaciones se entienden como una orden de autoridad
competente, ya que operan por mandato legal y/o regiamentario.

La Camara de Comercio que envié a través del RUES los documentos inscritos, debe dejar constancia en los ,
registros 0 en sus controles de la causa que motivé el traslado.

ﬂ“r‘au Undu‘:hfa 'f'ﬂesrro
v 10 PBX: (571} 5870060
tuita nacional: 01300-210165

5 1p-3rmf‘el d
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Las certificaciones seran expedidas por la Camara de Comercio de la nueva jurisdiccion, indicandose el cambio
ocurrido y la norma que lo determind.

Industria y Comercio 5
SUPERINTENDENCIA :

€
3%

Las Camaras de Comercio que intervienen en el cambio de jurisdiccion deben suscribir un acta de entrega con su
respectiva copia en donde estén los datos basicos de los matriculados y/o inscritos que se trasiadan, la cual se
enviara a través del RUES junto con toda la documentacion ya descrita y cada Camara de Comercio archivara un

ejemplar.

noticia mercantil, mediante boletines u otros

%
. b
La noticia mercantil

‘expresar con claridad lo que s%é; %é‘ra que cualquier persona que ingrese a
consultar quede in

e Hebe incluir a relacion de lam . eantil de los comerciantes y su renovacion,
' lEeianes que se haga de las mismas,

e-enviar obpie del boletin a las deméas Camaras de i
Comercio y a las Superintendencias de Industria y Comercio y Sociedades.

Las Camaras de Comercio estén en la obligacion de tener fa noficia mercantil para consulta &gil de los usuarios,
por cualquier medio que la permita,

Las Gamaras de Comercio que publiquen la noticia mercantil en forma de mensaje de dafos o por medios no
impresos, deben ofrecer los mecanismos necesarios para permitir la consulta de la noticia mercantil en cada una

Superintendencia de Ind
Cral13N
Call center:
goves - E-mail ¢
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Industria y Comercio 602
SUPERINTENDENCIA

de sus sedes. Adicionalmente, las Gamaras de Comercio, deben publicar a través de su pégina WEB la noticia
mercantil de por lo menos los dos dltimos afios, a partir del momento que comiencen a generaria en forma de

mensaje de datos.

Las Camaras de Comercio podran asociarse entre si para efectos del cumplimiento de la funcion de dar la noticia
mercantil, sin perjuicio de lo previsto anteriormente.

Las Camaras de Comercio estan en la obiigacién de

gg%gp forma oportuna a las entidades estatales que asi
los requieran, una copia de la noticia merc,a_cgtﬂ};\g’fé
v 7

La inscripci()n de 95 acfos me@os se efectuarg e
su'texto enlos. |

izacion para realizar la | inscripcion parCIaI e
tonza por escnto la inscripcion parcial, ésta

- Camara de Comercio;
- Nombre del titular del registro:
- Fecha, nitmero de inscripcion y libro en el cual se efectuo;

- Noticia precisa y clara de lo que se inscribio:;

- Nombre del secretario de la Camara de Comercio;

@_ MINCOMERCIO
2. INDUSTRIAY TORISMO
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En la noticia se debe indicar claramente el (los) acto (s) que se inscribe (n} para que cualquier persona interesada

quede informada al hacer la consulta en cualquiera de los medios que determine la Camara de Comercio pgra .d’arle
publicidad a la respectiva noficia. Por ejemplo: nombramiento de gerente y suplente del gerente; constitucion y -
nombramiento de gerente, junta directiva y revisor fiscal principal y suplente, embargo de cuotas sociales,
inscripcion de la demanda de X contra Y, entre otros.

Industria y Comercio 6 G 2
SUPERINTENDENCIA

Para la inscripcion de la designacion de representantes legales, administradores (cuerpos colegiados) y revisores
fiscales sera necesano lnformar a Ia respectiva Camara de Comermo el nimero, y la fecha de expedicion del
S ﬁ%ﬁ ) E f mismo acepto el cargo, so pena de

ﬁ“b%esmn indique su nmero
t%‘a*d%i‘??%f}r@%‘ﬁlte satisfactoria

% i'i’scrlpcmn sino que bastar4 con gue
fas en el respectivo expediente, después

or el medio que se defina le comunigue ai
eptacion por si solas, no seran objsto de

Iﬁ@% posterior, ni caw
' aJnformacion requetie

ualcSekEiNes

d&zgs miembros de! 6rgano col
a podido realizarse la venflcacl‘ i ch

Las Cémaras de'Cir
que ejerce la vigilang;
en los eventos en qui
inscripeion,

ok m%ﬁfgn el acta o documento don
ntro sﬁara la inscripcion de los nompa
lo @%tabfezca y si no se aporta &f

la matncula mercantil dentro de los

tres primeros meses de cada afio, el pago de los aportes a sttema de Seguridad Social integral y demas
contribuciones de némina y cumplir con las obligaciones en materia de impuesto de renta, segin 1a autoridad
competente. En consecuencia, las Camaras de Comercio, deberan efectuar la verificacion relacionada con el
cumplimiento de la obligacion de renovar la matricula mercanti dentro del plazo establecido en la ley, esto es,
desde el dia 01 de enero hasta el dia 31 de marzo de cada afio, por lo que, renovar por fuera de este periodo se
considera un cumplimiento extemporaneo de la obligacion, lo que se traduce en Ia pérdida de las prerrogativas
estipuladas en la noma y se deberé proceder a excluirlos de dichos benef icios.

I ' 1€ 2y MINCOMERCIO
Q155 ! @ INDUSTRIA Y TURISMO
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Industria y Comercio
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062

De igual forma, las Camaras de Comercio procederan a la exclusion de dicho beneficio, cuando las autoridades
administrativas competentes le reporten el incumplimiento, respecto de las demas obligaciones contenidas en la

ley.

2.1.3.2. Tal como lo sefiala el segundo inciso del articulo 2.2.2.41.4.4 del Decreto 1074 de 2015, y dentro de! ambito
de sus competencias, corresponde a las Camaras de Comercio adelantar las acciones tendientes al cobro de los
valores dejados de pagar por aquellas personas que accedieron a los beneficios sin tener derecho a los mismos,

adeudadas.

Lo anterior, siny
electronico o

om%cmn falsa a las Camaras de Comercio, para
tgrga@i‘bs por la Ley 1429 de 2010, & fas a'.gberan dar aphcamon a lo establecido en eI
nercio y, una vez determinada
S5 ias, con el fin de recuperar i

cierre defznmvo de los establecimientos de comercio, se II‘ISCFIQH’ Sarmara de Comercio como una mutacion.
Esta inscripcién no genera automaticamente la cancelacmn de ta matricula mercanti.

A partir de la inscripcion de estas mutaciones ya no se causan mas derechos de renovacion de la matricula mercantil
y las Camaras de Comercio estan obligadas a informar a los interesados a través de sus medios de comunicacion
la posibilidad que tienen de inscribir estas mutaciones y sus efectos.

f@, MINCOMERCID
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La matricula mercantil de la persona natural se puede reactivar y en este evento siguen con ia obligacion de renovar
los afios que no habian pagado antes de comunicar la pérdida de Ia calidad de comerciante y tan pronto se inscriba
la reactivacion, deberan seguir pagando en adelante la renovacion de matricula. Las camaras de comercio deben
dejar constancia en los certificados que expidan de la inscripcion de la mutacion y de fa reactivacion de la matricula
mercantil. La reactivacion no operaré cuando la matricula haya sido cancelada.

No es posible reactivar la matricula de los establecimientos de comercio a los cuales se les inscribio el cierre
definitivo.

antil o el registro, previstos para .
o g p p

el 5'en el que solicita su cancelacion, salvo
gﬁ%re q0yar, es decir, entre el 1 de enerc y el 31 de

B

nceliicion de esa matricula, puede pedir que le

devuelvan lo' icitud'de cancelacion se presente antes del 31 de

marzo.

Por el contrario, s
fecha en que hizo la

establecimientos de comercio. Las sociedades civiles no s

=t

inscriben y deben renovar su inscripcion en la respectiva Camaradg:Ch |

Las Cémaras de Comercio se abstendran de matricular en el Registro Mercantil a las personas naturales que
desarrollen profesionalmente y de manera exclusiva alguna de las actividades que la ley define como “no
mercantiles”. Tampoco deben matricular las empresas industriales y comerciales del Estado.

2.1.3.10. La matricula mercantil o su renovacién, no requiere presentacion personal del respectivo formulario. Las
Camaras de Comercio aplicaran el articulo 36 del Codigo de Comercio atendiendo criterios objetivos y uniformes,

Superintend
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en los casos en los que necesariamente se requiera probar sumariamente los datos suministrados en la peticion
de matricula o renovacion.

Industria y Comercio q
SUPERINTENDENCIA

&£
(£

Para efectos de la mafricula o su renovacién, las Camaras de Comercio no podran solicitar requisitos que no estén _
previstos en la normativa vigente.

2.1.3.11. La carétula unica del formulario RUES, no requiere ser diligenciada en el caso de sucursales o agencias,

ni establecimientos de comercio cuando ya existe la matricula del propietario.
e

S

to de comercio, asi como Ia

diligenciado en la Cé% _

T

Las Camaras de _
habil siguiente

stado dejliquidacion desde la fecha
i6R atendiendo para ello las pres

e inici6 el proceso de liqui

usalgue no requie:e,declaraciéf
' 0 (;i;;”g%gduracién de la sociedad,
disolucion y liguidacion campaiiia (articulo 220 del Cod 3
meses después de haberseinss ito el acto en virud del cual [
el nimero de socios, sin que la §§%__§ciedad hubiera adoptado la

a su limite maximo (articulo 356 Codigo de Comercio).

ormEnfe &xprosadas, los asociados deben declarar
disuelta la sociedad por ocurrencia de la causal respectiva y registraran el acta en la cual conste esa determinacion.
En estos casos, la liquidacion inicia a partir de la fecha en Que se surta la inscripcion en el Registro Mercantil del
acta que de cuenta de tal hecho (articulo 220 Codigo de Comercio).

En consecuencia, es necesario que las Camaras de Comercio revisen los pagos efectuados por concepto de
renovacion de la matricula mercantil de las sociedades en estado de fiquidacion, que fueron realizados a partir de
lavigencia de la Ley 1429 de 2010 y en el evento en que se hayan cancelado valores por ios afios correspondientes

@_ MINCOMERCIO
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al periodo liquidatario, deberan proceder a devolver dichas sumas, para lo cual deberén informar a las referidas

sociedades, mediante comunicacién escrita dirigida a ia direccion de correo electrénico y a la ditima direccion de

notificacion judicial reportada, asi como avisos publicados en la pagina web y en un sitio visible en el area de

atencion al pUblico de las Camaras de Comercio, pudiendo ademas, emplear, otros medios que considere idoneos.

Industria y Comercio 002
SUPERINTENDENGIA <

Las entidades registrales también podrén acordar con el comerciante, métodos de compensacion los cuales
deberan ser informados a la Superintendencia de Industria y Comercio en la misma fecha.

Si el documento contentivo de la deci§i() ;
Comercio hasta el 31 de marzo, auf
sociedad no tendr4 la obligacigfit
afios posteriores. :

 en debida forma en las Camaras de
Bdinscripcion con posterioridad, esta

;%%%adlca & inscribe con postetitidad

Si el documento de¢ '
3l haberse causado.

renovar la matricy

Cuando se insg

L RO W ’
Las personas juridicas que tengan inscrita una medida cautelar, orden de autoridad competente y/o contrato sobre
bienes de las mismas, o de sus asociados, pueden ser objeto de la depuracion y en fal evento quedaran disueltas
Y en estado de liquidacion. Lo anterior por cuanto se considera que, de conformidad con lo dispuesto por &
legistador, la medida contintia surtiendo sus efectos al o cancelarse ia matricula,

Para efectos de la depuracion, debe tenerse en cuenta que las matriculas del propietario y del establecimiento de
comercio son independientes, por lo que los derechos de terceros derivados deberan evaluarse sobre cada una de
ellas.

No se realizara la depuracion en los siguientes casos:

- A las personas juridicas que se encuentren disueitas y en estado de liquidacion por cualquier causa.

- Alas personas juridicas que estén en acuerdo de resstructuracion, insolvencia empresariai, concordato preventivo
u obligatorio, intervencion, toma de posesién y en general, sujetas a cualquier otra medida adoptada por autoridad

competente.

- A las personas naturales cuando en su matricula se encuentre inscrita una medida cautelar, orden de autoridad
competente, suspension de ia actividad mercantif, inhabilidad y/o contrato.

MINCOMERCIQ
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- A los establecimientos de comercio, agencias o sucursales cuando en su matricula se encuenire inscrita una
medida cautelar, orden de autoridad competente y/o confrato.

Industria y Comercio 60 2
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Sin perjuicio de lo anterior, la Camara de Comercic debera evaluar cada caso de manera particular, para tomar las
decisiones a las que haya lugar. :

2.1.4. Aspectos relativos a la inscripcion de embargos y otras érdenes de autoridad competente

Bhistro Mercantil (estable ]

gg%uo;gg%?%%s\de interés). En
giRegistro Mercantil, la Camara

iefinitivo del establecimiento de comercio y
no :mp!zquen cambio. en Ia propledad del

21.4.4. lLas
matriculados.

embargos, que afector Siak u;iE atriculado o inscrito, en I8 m
permitido cuestionar la Ie@él‘daﬁe |la respectiva orden {en tog o

Los actos administrativos de registro de las 6rdenes de autorid?
de ejecucion, contra los cuales no procede recurso alguno.

2.1.5. Aspectos relativos a otras inscripciones

21.5.1. Sobre la inscripcién del cambio de domicilio del comerciante

Superinten
Cru P NG,
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- Lainscripcion del cambio de domicilio, no comprende fa cancelacion de su nimero tnico de identificacién nacional
al que se refiere el numeral 2.1.5.2 del Capitulo Segundo dei Titulo VIl de la Circular Unica.

Industria y Comercio .
SUBERINTENDERCIA 602

- EI cambio de domicilio no implicara control de homonimia; no causara derechos de cancelacion de
matricula local, ni derechos de matricula en la Camara del nuevo domicilio.

- Cuando se inscriba el cambio de domicilio, ia Camara de Comercio de origen debera cancelar el nimero de
matricula local y la camara de destino asignara un nuevo nimero de matricula focal.

o fen;[g@l diaen ¢l

ggﬁ%ién dentro de los

deese Ultimo afio en la Car g

novacion que se pague@

et

la Camara del
-a efla.

a@11b;g%»dta 'domlcmo e'n Ia.u Camara_
g Cion en los términos que
Se gambio de domicilio en la Camyg

S

rsg alguno. o

N, ‘proceden los recursos administrativos de
5:normas vigentes sobre la materia. Por el
> domicilio, por ser un acto administrativo

reposicion y entskib
contrario, la inscripéié
de framite, no es s?%f

Sila Camara de origerT d&ﬁd&%miwr el recurso interpues &
informar esta decision a la Gér%;gia de Comercio del nuevo dép
a abstenerse de efectuar la insé%iﬁcién y en caso de haberla ete
de los recursos que se tramitan contra el registro del cambio @
la entidad o la persona natural hasta tanto se decidan los rectirss
En atencion a que los recursos administrativos se tramitan en el efecto suspensivo, mientras se desatan estos, la
competencia para la expedicién de los certificados sera de ia Camara de Comercio de origen, para lo cual ésta
actualizarg los mismos, dejando constancia de los recursos y del efecto suspensivo en que se tramitan.

Una vez se resuelvan los recursos, la Camara de Comercio de origen informara a la Camara de Comercio del nuevo
domicilio para que proceda, segun sea del caso:

shciaide tndusiis
00 i

X:1571) 58 =
gratujta nacional:01806-910165
sic.gov.ca - E-mail: contacten ov.co - Bogota D.C. - Colomb
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Si finaimente se confirma la inscripcion del cambio de domicitio, la, Camara de Comercio de origen inscribira la
resolucién quedando en firme las inscripciones efectuadas y enviara de manera inmediata & través del RUES la
resolucion a la Camara del nuevo domicilio para que proceda de conformidad.

Si finalmente se revoca la inscripcion del cambio de domicilio, inscribira la resolucion y enviara de manera inmediata
a través del RUES la resolucion a la Camara del nuevo domicilio para que se abstenga de inscribir (si no lo habia
hecho) o para que revoque la inscripcion efectuada.

S

‘.-:?
i
]

), es acto admxnsstratwo de registro se consndera

- Enlos cambios de domicilio de las personas naturales, la C a

la novedad, entendiéndose el mismo como una mutacion, | L ( cebt s derechos de inscripcion
correspondientes). No causara derechos de cancelacion de ma i g@%ﬁsﬁrechos de matricula en la Camara

del nuevo domicilio y, en general, se aplicaran las mismas. reg as anteriormente sefialadas para las personas
juridicas, en lo que sea compatible.

gerrinscribira en el libro XV

- El cambio de domicilio no implica el traslado automético de los establecimientos de comercio. Por lo tanto,
conservaran su matricula mercantil hasta tanto se solicite su cancelacion.

2.1.5.2. Definiciones

@ MINCOMERCID
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Para la aplicacion de las instrucciones impartidas en el numeral 2.1.5.1, en-tiér_ldase por:

Matricula mercantil. La informacién que el comerciante, persona natural o juridica, enirega a la Camara de
Comercio en el formulario previsto para el efecto.

Numero de matricula local. El nimero que fa Camara de Comercio respectiva podra asignar intsmamente al
expediente de cada comerciante y que, hasta Ia fecha de Ia presente Circular, figuraba como su nimero de
matricula mercantll

v @glonen o deroguen, salvo q
of r?ﬁs benefmos (renovacion

- En los certificados de emsteﬁ%ép y representacion de las
indicar que las mismas no tiengh ei deber de renovar la mé
proceso de liquidacion. '

- En los certificados de existencia y representacion de las persopas:HatiFalesy juridicas que hayan trasladado su
domicilio, la Camara de Comercio del nueve domicilio debera indicar expresamente cuando la informacion
corresponda a la inscrita en la Camara de Comercio de origen.

- Las Camaras de Comercio certificaran la vigencia o el término de duracién de las entidades vigiladas por la
Superintendencia Financiera de Colombia que se encuentren matriculadas en el Registro Mercantil, teniendo como
fundamento para la certificacion, el acto de constitucion o la Gltima reforma estatutaria inscrita en el Registro
Pblico.

0 pisos 1,3,4,5,6,7y 1DPE.\:(_S71_‘| 5
{571} 3920400 Lihea gratuita nacion
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- Las Camaras de Comercio, una vez inscriban en el Registro Mercantil el acto administrativo que habilita a los
prestadores del Servicio Plblico de Transporte Terrestre Automotor Especial, deberan certificar la respectiva
inscripcion, asi:

“MEDIANTE INSCRIPCION No. - DE FECHA — SE REGISTRO EL ACTO ADMINISTRATIVO No. —
DE FECHA -- EXPEDIDO POR EL MINISTERIO DE TRANSPORTE QUE LO HABILITA PARA PRESTAR EL
SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL”,

e e

inscri peidn, asi:

‘MEDIANTE  INSCRY
DE FECHA - E

D PG%—- QUE LO HABILITA
U‘FQMOTOR ENLAM

?'M@QALIDAD DE CARGA".
stablecimientos de comercio,

i6n sobre la inscripcion dé
zen la modalldad de carga

- Una vez se realrce fa :n%é%ﬂpeign de una empresa (persona;‘
actividad sea la prestacion defa%nnclo Piblico de Transporf
respectiva Camara de Comercm deberd informar de dichio.
Superintendencia de Puertos y Transporte.

- Elreporte de la inscripcion citada debera realizarse cada tres (3) meses

- Los mecanismos para el suministro de dicha informacion deberari establecerse en coordinacion con el Ministerio
de Transporte y con la Superintendencia de Puertos ¥ Transporte.

- Por cada empresa que se reporte deberén incluirse los siguientes datos: -

i , MINCOMERCIQ
) w2 INDUSTRIAY TURISMO
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Nimerc de inscripcion
Nombre del matriculado
Nit

Actividad econdmica
Direccion judicial
Municipio

Correo electrénico
Teléfono _
Nombre e identificacion del Represen

Para los efectos de cumplir la:
el Servicio Plblico de Tar
Internacionat industria

STerrestre Automotor e
eif€11U), estableciendo contg

- Esta instruccion:

Mercantil d

e ellas, cualquiera sea la forma juridica de Ia

spectiva Camara de Comercio dﬁ T3 %ghcar los siguientes criterios para decidir si

- Los activos totales que en conjunto o individualmente
inmediatamente anterior a la operacién proyectada,

2.1.8.2. En los eventos en los que la operacion supere el umbfar enalado anualmente mediante Resolucion por
la Superintendencia de Industria y Comercio, la Camara de Comercio realizara el respectivo reporte a la Delegatura
para la Proteccion de la Competencia, el cual debera contener la siguiente informacién:

- Razén social, nimero de matricula y NIT de las personas juridicas involucradas.

- Monto de fos activos totales a 31 de diciembre del afio fiscal inmediatamente anterior.

MINCOMERCID
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- Monto de los ingresos totales a 31 de diciembre del afio fiscal inmediatamente anterior.

- Datos del documento o acto frente al cual se solicita la inscripcion: Clase (escritura pdblica, documento privado,
acta), nimero y facha.

- Manifestacion inequivoca sobre si se inscribié o no el documento y, en caso afirmativo reporte de los datos de la
inscripcion: Fecha y niamero de registro, asi como del acto inscrito (situacion de control, grupo empresarial, fusion,
escision, entre ofros, segin sea el caso).

La informacion debera presentarse de la manergi@ispiiosta e el iditilario que para tal fin se encuentra en el sitio
i z = > 5

web: www.sic.gov.co, asi: o

Operacidn
{Bscisicn, L
ocumente N Inscripeion de Ir operacién

fuasidn, I N

%’%ﬁf s,
situacion de T

I
conizol, Clase [Escritura

Pablica, documento
Fupo privada, acta)
. Nimeray fecha,

empresarzal

este libro:

- La escritura plbiica o el documento privade mediante el cua
matrimoniales, cuando e! marido y la mujer o alguno de ellos?
Camara de Comercio; y

comerciante matriculado(s) en la respectiva

- La providencia, auto o la escritura pablica por la cual se liquide la sociedad conyugai o la sociedad patrimonial de
hecho, o la sentencia debidamente ejecutoriada que apruebe la liquidacion de la misma, siempre que el marido y
la mujer o alguno de ellos sea comerciante matriculado(s) en la respactiva Camara de Comercio.

D0 Linéa gratuita nacfona @ migﬁgﬁ’zﬁ%%msm
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Libro ll. Be las incapacidades e inhabilidades. Se inscribiran en este libro:
- La providencia o el oficio por el cual se declare o decrete la inhabilidad o incapacidad para ejercer el comercio;
- La providencia o el oficio por el cual se suspende, revoque o dé por terminada fa inhabilidad o incapacidad;

- Bl acta o diligencia de posesion o certificado expedido por el funcionario ante quien se surtio la diligencia del
comerciante matriculado que tome posesion de un cargo que lo inhabilite para ejercer el comercio; y

- La providencia o el oficie?

naturales comerciantess

e d:%%gne la sancién- de intiahilida
ulaﬁ%% (articulo 83 de la Le)f“

a:liguidacion obligatoria:
f“@iﬁﬂd en aquellos proces

rdatano co

- La providencia que remueva los admmlstradores ylo aI rev f
obligatoria, _ =

Libro IV, De las autorizaciones a menores de edad Yy revocaciones. Se inscribira en este libro:

- La autorizacion que conforme ala ley, se otorgue a menores para ejercer el comercio, y la revocacion de la misma.

Libro V. De Ja administracién de los bienes del comerciante. Se inscribira en este libro:

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

i 2AZ. EQUIDAD EDUCACION
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- Todo acto en virtud del cual se confiera, modifique o revoque la administracion parcial o general de los bienes o
negocios del comerciante.

Libro V1. De los establecimientos de comercic. Se inscribiran en este libro:

- La apertura y cierre de sucursales y agencias de sociedades y entes cooperatwos de grado superior de caracter
financiero;

- El documento eﬁ?%;g
de una sucursal des

- El documento de constitucion y las reformas de las socieds
de la sociedad corresponda a otra jurisdiccion;

- La providencia de apertura, de aprobacién y terminacion del concordato, acuerdo de reorganizacién, liquidacion
obligatoria y/o judicial, en las Camaras de Comercio con jurisdiccion en el lugar de ubicacion de las sucursales,

agencias y establecimientos de comercio;

-La providencia que decrete la revocacion o la simulacion de actos o contratos relacionados con establecimientos

® McomeRcio
| INDUSTRIA ¥ TURISMO
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de comercio, sucursales o agencias, demandados denfro de! proceso de insolvencia, y la inscripcion del deudor
como nuevo fitular de los derechos que le correspondan.

- La parte pertinente del acuerdo de reorganizacion o de adjudicacion, proferide conforme a lo previsto en el
Régimen de Insolvencia de que trata la Ley 1116 de 2006, cuande dicho acuerdo contenga la transferencia,
modificacion o limitacion del dominio u ofro derecho real sobre un establecimiento de comercio de su propiedad.

- Eldocumento por medio de! cual se haga constar
grupo empresarial, en las Camaras de Go
vinculadas; y

uracion y madificacion de una situacion de control o de
CI0 en eliugar de ubicacion de las sucursales de las

Lee

exi
S

- Elacto administrativo pog e

120 © Ne.grup? Zmp_resana!,
sales de las vinculadas.

R .
e@ﬁésitios de Intemnet, respecto @e@%nas naturales, conforme 2 lo dispuesto en &l

- La direccior
articulo 91 de fa 2000, para cuyo efecto bastataqu
informe por es ectiva Camara de Comercio la referidz;di

Libro Viil, De | : aglams y demandas civiles.
: . B : :
- Los oficios, autos' encigs que comuniquen medidas
con derechos cuya ) 6818 sujeta a Registro Mercanti
2 j

- Las demandas u otras mébida
cancelacion de las mismas.

- La parte pertinente de la providencia de confirmacion del acuerdo de regrganizacion o de adjudicacion en la que -
se ordena el levantamiento de las medidas cautelares vigentes respecto de los bienes del deudor sujetos a Registro
Mercantil,

- La providencia de inicio del proceso de liguidacion judicial en la que se dispongan medidas cautelares sobre
bienes del deudor sujetos a Registro Mercantil. '

2y MINCOMERCID
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Libro IX. De las sociedades comerciales e instituciones financieras. Se inscribiran en este libro:

- El documento de constitucion, reforma y disolucion de las sociedades comerciales e instituciones financieras;

- Et acto o acuerdo en que conste la designacion, reeleccion o remocion de los representantes legales,
administradores (cuerpos colegiados) o revisores fiscales.

- Las ordenes de autoridad competente que se refieran a los matriculados o inscritos.

55 Clialegsse delegue la &

£
gﬁéles se reasuma la a

- El acta en que coggj’
de responsabilidad::

stiscrito y pagado;
¥

HEn
bt

- El acuerdo de adgquisicion de ufia entidad financiera;
- La comunicacion del representante legal de la sociedad o d&f SOCIO gue

- La comunicacion del representante legal de a sociedad o del socio que ejercio el refiro informando que readquiere
sus derechos en virtud de la revocacion de la decision que fo origind; -

- El acto administrativo mediante ef cual se determine la improcedenci? del derecho de retiro;

- El documento por medio del cuat el controlante haga constar la configuracién y modificacion de la situzcion de
control respecto de sus vinculados;

10 00 : C 34°% ). MINCOMERCIO
ta 00910185 @ 'INDUSTRIA Y TURISMO
sicgov.eo - Bogots D.C.-C ] ’
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- Ef documento por medio del cual se haga constar la configuracién y modificacion de grupos empresariales;
- El acto administrativo por medio del cual se declare la existencia de ia situacién de control o de grupo empresarial:

- El programa de fundacion y el folleto informativo de promocion de las acciones objeto de oferta, en los casos de
constitucion de sociedades andnimas;

- Copia de la escritura plblica y/o documento privado de conversion de sociedad a empresa unipersonal;

- Copia de la escritura pablica y/o docum;rgo&gg: dezdecor on.de empresa unipersonal a sociedad:

Wi
e Fa

g .
uo_& 7y liquidacion de

PR

delega la administracion ¢
e

o

P 3

én% insolvencia, cuando dicho:
£ i
e@gho real sobre cuotas o parf

% . N
la que se realice el sorteo de designacion

espondiente a la audiencia:
3 L, Iy
stilnasla representacion legal del deudor.

- La parte pertinggte
o foGESD de reorganizacion, cuand

0.d

- La parte pertinen
de insolvencia.

- La parte pertinente del acuerd;%gge reorganizacion que contengae
. T _.,-&‘3‘
persona juridica. L

- La providencia de adjudicacion de cuotas o partes de interés

il b

- La providencia que decrete la revocacion o fa simulacion de |4%6&sior de cuotas o partes de interés demandada

dentro del proceso de insolvencia, y la inscripcion del deudor como nuevo titular de los derechos que le
cotrespondan.

- Las providencias que se profieran en los procesos de disolucién y fiquidacion judicial, cuyo registro se ordene
en las normas que los regulan.

- Bl acta que contenga la determinacion de reactivar la sociedad.

@, MINCOMERCIQ
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- El acto administrativo mediante el cual se habilita a una empresa para prestar el Servicio Piblico de Transporte
Terrestre Automotor en la Modalidad de Carga.

-
=
4
1=
‘m
-
| 2
|
i
P!
=l
|8
18,
i)
]
[

R

SUPERINTENBENCIA

- El acto administrativo mediante el cual se habilita a una empresa para prestar el Servicio Pablico de Transporte
Terrestre Autometor Especial.

- El documento privado suscrifo por ef representante iegai de fa entidad cuyo objeto social principal sea la prestacion
de servicios juridicos, en donde conste la designacion de los profesionales del derecho adscritos a ésta.

- La cancelacion del contrato d% It
se hubiera inscrito en el Registro’

cuando dicho
Mercantil. (nu% 6

-La constitumon;a@;,' 0
las providencias refé

el

Jueitonste la designacion, re

Ieggayos) 0 revisores fiscales;

,«:n

- El usufructo de cuotas sociales;

- El cambio de los datos del formulario de inscripcién y/o renovacion del registro. (Mutaciones)
- El documento por medio del cual se haga constar la configuracién y:modiﬁcaci()n de grupos empresariales;

- El acto administrativo por medio del cual se declare la existencia de la situacion de control o de grupo empresarial;

MINCOMERLIQ
@ INDUSTRI.E?YTUR!SMU
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-El documento privado suscrito por el representante legal de fa entidad cuyo objeto principal sea la prestacion de
sejvicios juridicos, en donde conste la designacion de los profesionales del derecho adscritos a ésta;

Industria y Comercio 602
SUPERINTENDENCIA U

-Los demas actos que de conformidad con el inciso 2 del articulo 100 de la Ley 222 de 1995 deberan registrarse
respecto de las sociedades civiles”.

Libro XIV. De las empresas asociativas de trabajo. Se inscribiran en este libro:

- El acta de constitucion acompaiiada de los estatutos, fas reformas, disoluciones y liquidacion de las empresas
asociativas de trabajo;

- Las ordenes de autoridad competente que afecten a las empresas asociativas de trabajo inscritas;
- El acta en que conste la designacion o remocion del director ejecutivo; y

- La comunicacion emanada del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social mediante la cual se soficite la cancelacion
de la personeria juridica :

miento de come
ial y la ciudad del domicilio

de las personas juridicas,

Fil CI%

“f@m%iantes ylo establecimientos de comercio
: %ﬁginistracién de éstos;

petente que afecten a |
tengan que ver con la pro

sociedades de hecho.

ey

Libro XVII, De los fondos de pensiones de Jubilacién e invalidez. Se inscribiran en este libro:

- La escritura publica por la cual se constituyen los fondos de pensiones de jubitacion e invalidez y demas actos
que las normas legales ordenen inscribir en refacion con dichos fondos.

Libro XVIil. De los acuerdos de reestructuracion. Se inscribiran en este libro:

Supetintendencia de
Cra 13 No. 27-00 pisc

Comercier .0 "o o F T
TOPEX: {571 3870000
gratuita nacional 01800-
CLOV.CO - ] - Colombia.

00 Ly

@, MINCOMERTIO
contac —
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- El aviso que informe sobre la promocion del acuerdo de reestructuracion.

- Bl aviso que informe la convocaioria a la reunién de determinacion de votos y acreencias.

- La convocatoria a reunién para la reforma del acuerdo de reestructuracion.

- La noticia de celebracion del acuerdo.

- La parte pertinente del acuerdo de reestructuracion donde se establezca la obligacion a cargo del empresario de
someter a la autorizacion del comite de vigilanciaaenajenaciansde los bienes de la empresa.

- La constancia de terminacion ‘l%ﬁf

contiene el a

- La providene

r o o
ue‘%% Inicio at proceso de liquidacion judicial.

%

le insolvencia (reorganizaci ;
cllo 2.2.2.10.2.1 del Decre

- La providencia que ordena la celebracion del acuerdo de adju
persona juridica.

Las demas providencias, actos y documentos que las leyes que regulan los procesos de reorganizacion e
insolvencia, ordenen que se registren en el regisiro mercantil. :

Libro XX. De los contratos de fiducia mercantil. Se inscribiran en este Libro:

cia e Ifclustviz

@, MINCOMERCIO
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- La cancelacion y/o terminacion de los contratos de fiducia mercantil que se hubieran inscrito en el Registro
Mercantil.

Libro XXI. De la representacion legal de las sucursales del Banco de la Repiblica. Se inscribiran en este
Libro:

Industria y Comercio 002
SUPERINTENBENCIA

- El acto o acuerdo en que conste la designacién, remocién o revocacion del representante legal.

Libro XXII. Del Registro de persc ﬁﬁ"é;wggg dlicas gue e Jas.actividades de vendedores de
juegos de suerte y azar. Se jpg %%’éi;gjl estelibro = =
s a0 k-

]

a?ur e haré en ef bro XV

- El acto o queit ignacid eceion representantes legales,

- El documentt
fiscales:

rédores (cuerpos colegiados) o revisores

i

gz ‘ LI ;
.ﬁ%m‘clal o general de sus bienes o

rirs

s

- Todo acto en virtud del cual se confiera, modifique o revoqli“e-lﬁ%_minis
negocios, incapacidades e inhabilidades, incluyendo el usufruct® -

- La direccion de la pagina web y sitios de Intemet, respecto de personas naturales, conforme a o dispuesto en ef
articulo 91 de la Ley 633 de 2000, para cuyo efecto bastara que el interesado, su representante o apoderado

informe por escrito a fa respectiva Camara de Comercio la referida direccién;

- Los libros de registro de socios o accionistas y los de actas de asamblea y juntas de socios; y

Gomsrcio” -
LG 7y 30 PBX
115820400 Linea gratuita nacion
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- El cambio de los datos del formufario (mutaciones);

- La providencia que decreta el inicio del proceso de reorganizacion, asi como ef aviso que informa su expedicion.

- La providencia que confirma el acuerdo de reorganizacion o adjudicacion con la parte pertinente del acta que
confiene el acuerdo;

otre la.e

i . :
0 gﬁf expediente una vez ter
@;:élgi

Las demas pi
insolvencia, 6r

- Nombre de la persona a quiensgertenece,
- Fecha, nimero de inscripcion y libro en el cual se efectud;

- Nombre dei libro o uso al que se destina; ¥

- Codigo det libro y niimero de hojas dtiles de que esta compuesto.

Las Camaras de Comercio deberan autenticar las hojas (tiles de los |IbI‘OS mediante un seilo de seguridad impuesto
en cada una de ellas. ‘

ol y a2y MINCOMERCHD
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Para efectos de inscripcion de nuevos libros (fisicos o electronicos) sera necesario acreditar ante la respectiva
Camara de Comercio que & los existentes les faltan pocos folios por utilizar, o que deben ser sustituidos por causas
ajenas a su propietario, mediante la presentacion del propio libro o del certificado del revisor fiscal, cuando exista
el cargo o, en su defecto del contador piblico.

2.1.9.2.1. Registro de libros de comercio en medio eiectronicos

Teniendo en cuenta que la ley faculté a los comerciantes ara |
es necesario que ias Camaras de Comergie:

28 qUe Hiaw g 3
taformas electron

levar los libros de comercio en medios electrdnicos,
B

-

servicios virtuales, en los términos y
el registro de estos libros, para
icho servicio, garantizando

——

SO \. . .
s de~Comsteio en medios
simuitanea de un mismo libro,

smos de fima digital o electrénica, no
stos siempre y cuando cumplan con los

«st%disponible para fas entidades sin animo de

y%ondiciones de las sociedades comerciales,

b,
‘h““

21.9.22. Proc
electrénicos

i

en medios electronicos, deﬁgerggﬁ%%olicitarlo de manera expre i i0.80T=Spondiente a su

i iones efectuadas -

por-parte del interesado, la Camara de

Comercio correspondiente debera efectuar una inscripcion por cada uno de los libros en el Libro respectivo del
registro de que se trate, debiendo devolver al solicitante el archivo elecirénico al correo electronico que tenga
reportado el comerciante o inscrito. Para ello, fa Camara de Comercio debera firmarlo digital o electronicamente,
dejando constancia electrénica de la fecha y la hora en que fue enviado o remitido el archivo, por cualquier medio
tecnolégico disponible,

@‘ MINCOMERCIO

Jratuita nacional: 01800-91016% IMDUSTRIA Y TURISMO
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De conformidad con lo establecido en las normas que rigen fa materia, fa constancia electronica expedida por la
Cémara de Comercio correspondiente, debera tener la siguiente informacion:

Industria y Comercio 4.0 2
SUPERINTENDENCIA

- Camara de Comercio receptora;
- Fecha de presentacion del libro para registro;
- Fecha de inscripcion;

- Nidmero de inscripcion;

Efectuada la i oile actas de juntas de socios stas en medios electronicos, el comerciante
. . 5 B 5 . Camn w . . .

0 inscrito ten% i rem i a la Camara de Comercio, Hore @@mo de un (1) afio, los archivos electrénicos

en donde const as de @%@w organo, los cuales debera ﬁ%ﬁados digital o electronicamente por quienes

%

&

hi¥e efectronico contentivo del a
reltepresentante legal, presiden

Es responsabilidad de cada comerciante la provision de las fir
necesarias.

Una vez recibidos los archivos electrénicos, la Cémara de Comercio correspondiente, debera devolver al solicitante
el archivo electronico al correo electrénico que tenga reportado el comerciante o inscrito. Para elio, fa Camara de
Comercio debera firmarlo digital o electrénicamente, dejando constaricia electronica de la fecha y la hora en que
fue enviado o remitido el archivo por cualquier medio tecnoldgico disponible.

erintendercia de indisty

. Sup

Lr

@ MINCOMERTIO-
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Aunado a lo anterior, la Camara de Comercio correspondiente, le informara al comerciante o inscrito, 1 fecha limite
para el envio de archivos electrénicos destinados al libro.

Industria y Comercio A0 9
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@

2,1.9.2.4. Procedimiento para efectuar el registro de actuaciones sujetas a registro que consten en libros
eiectrénicos

Las Camaras de Comercio deberan informar a los comerciantes e inscritos que soliciten ia inscripcion de libros de
comercio en medios electronicos, que cuando se frate de actas de junta de socios o de asamblea general de
‘ [0:que adicional a su asiento en el respectivo

Las Camaras
de _informaciééa

strar sus anotaciones, solicitar y registrar
conocimiento de la Superintendencia de
prestacion del mismo.

e
frecimienter ]

que verifique las condiciong

A
&

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 231 de I Ley 222 de
actualizada una lista de peritos.

Cuando se presente soficitud de avalio de acciones, cuotas 0 a;tés de interés, las Camaras de Comercio
designaran al{os) perito(s) para cada caso en particular, mediante sorteo, dentro de los tres (3) dias habiles a la
solicitud.

2.2. Registro de entidades sin 4nimo de lucro, de veedurias, sector solidario, apoderados de entidades
extranjeras privadas

, 7y 10PBX:
a gratuita nacional: ¢
TEN0s@sic.gov.co - B
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&
b
o

2.2.1. Aspectos generales

La inscripcion y los certificados de los actos, libros y documentos de estas entidades, se efectuara en Ios. Mmismaos
términos y condiciones y pagando los mismos derechos previstos para ef Registro Mercantil. Por lo anterior, debe
entenderse que las normas registrales generales de las sociedades se aplican al registro de las entidades sin &nimo
de lucro, entre las que se puede mencionar el articulo 189 del Cédigo de Comercio, que determina el valor de
prueba suficiente que se le otorga a las actas cuando cumplen los requisitos que la misma norma determina.

iefales, especiales previstas en el Codigo de
adles, sin animo de lucro de que trata

Comercio para fas sociedades, yaqe
esta Circular que remita a dig |

22.1.1. Formularigégl

ara el Formulario del Registro Unico
1.7, en lo que sea compatible.

on:legal de las personas juridicas:s

e _y /0 de lucro de que trata el articulo 40 y 143
piabara con certificacion expedids %

la ©&mara de Comercio del domicilio principal
By

]@%es del Sector
g a su registro en la Camarade ¢ _ Bedir:
del documento que entregé la entidad que ejerce vigilancia it Isfrla, geie conste la informacion
solicitada por e! usuario. g ]

2.2.1.2.2. Veedurias ciudadanas.

En relacion con las Veedurias Ciudadanas y Redes de Veedurias Ciudadanas, las Camaras de Comercio expediran
certificados de acuerdo con sus normas especiales, salvo, que se constituyan como una entidad de las que fratz el
Decreto 2150 de 1995, evento en el cual certificaran sobre los actos y.documentos inscritos como se prevé para el
registro de entidades sin animo de lucro. Las veedurias deben renovar anuaimente su registro en las Camaras de
Comercio.

Superintenden
Cra 13 No,
Call «

rite|

= MINCOMERCIO
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2.2.1.2.3. Apoderados judiciales de entidades extranjeras de derecho privado sin énimo de lucro
Las Camaras de Comercio en estos casos cerfificaran la siguiente informacién:

El nombre de la entidad extranjera y su domicilio, nombre y documento de identificacion del apoderado y las
facultades asignadas.

Cuando se soliciten cerificados especials bis T  dBumentos inscritos en el Ministerio del Interior,

seribiran los nombramlent
9§ cargos se encuem ¢

- ‘sté;g[eceran mecanismos agiles o ﬁ r%erablhdad que penmtan el suministro eficaz
oF a§ Entidad que ejerza control  ig

pbite ﬁ?nsual informandoie sobre
@dI@% periado, en la forma en qus

iﬁiﬂ{

Libro I. De las personas juridicas sin animo de lucro.

Documentos que deben inscribirse:

- El certificado de existencia y representacion legal expedido por la enhdad competente para efectos del registro de
las personas juridicas actualmente reconocudas

- La escritura piblica, documento privado o acta de constitucion.

=y MINCOMERCIO
: INDUSTRIA Y TURISMO
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- Las érdenes de autoridad competente.

- La escritura publica o documento privado que contenga los estatutos o las reformas.

- El acta o documento en que conste la designacion, reeleccion o remocion de los representantes legales,
administradores (cuerpos colegiados) o revisores fiscales.

- El documento de renuncia de los representante i radores {cuerpos colegiados), miembros de
juntas directivas o revisores fiscales. .. :

- Los actos administrativos 5 personas juridicas a
que se refiere el pre%gﬁ gy
i i - ] =

- Las providencias 85 yiemanidasiciviles relacionados con derechos
 cuya mutacion este st g ' '

ocesos de reorganizacion, adjudicacion y
resamente en fos articulos 1y 2 de la Ley

B

isf?%esto en el articulo 91 de Ia Ley 633 de 2000,
a%derado informe por escrito a la respectiva

- Ef cambio de Ios dates:
pis 5
- Los poderes en o

5
%

ra, modifique o revoque la
ime de lucro.

- El documento por mediotge! i
situacion de control respecto deis;

- El acto administrativo por medio del cual se declare la existenci 4 situacion de control o de grupo emprasarial.

- El acto administrativo mediante el cual se habilita a una empresa para prestar el Servicio Publico de Transporte
Termestre Automotor en ia Modalidad de Carga.

Todos los demas actos respecto de los cuales 1a ley exija su inscripcion en el Registro de Entidades Sin Animo de
l.ucro.

@ MINCOMERTID
ZF INDUSTRIA Y TURISMO
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Libro Il. De los libros de Ias entidades sin animo de luc_:ro

- Los libros de registro de asociados, de actas del maximo érgano social y demas libros respecto de los cuales la
ley establezca esta formalidad.

2.2.2.2. Procedimiento para hacer el registro

2.2.2.21. Del control de legalidad en |a.insgr  constitiicion, de las entidades sin 4nimo de lucro

i

inumer I1.11.dea proséi
sttfision de la entdad sin
to%%‘[%?tl de 2015, en los sigui

\ i

e300 especial de que frata el
S

2.

3 uracién precisa y determinada.
%

4. s ingefinida,

5.

6. Cuando en el formiilario RUES no se relacionen por io mefie

econémica, direccion; teléfeno, correo electronico, entidag
la entidad sin animo déHlucrs:

lucro (incluyendo las

7. Cuando al hacer control dg%omonimia, se encuentre ingt i o
Jiiie de entidad no sirve como

del sector solidario) con el mismo nombre de Ia gue &%&
diferenciador para efectos del control de homonimia. :

8. Cuando tengan como objeto principal alguna de las actividades que estan exceptuadas de este registro en las
Cémaras de Comercio. (Por ejemplo la actividad de educacién formal 6_no formal)

2.2.2.2.2. Control de legalidad en las inscripciones de las entidades sin &nimo de lucro del articulo 40 del
Decreto 2150 de 1995

y 19PBA: (57115870000
2tuita nacional: 01800-910155

2y MINCOMEREID
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Para las inscripciones del nombramiento de los representantes legales, administradores (cuerpos coleglados)
revisores fiscales, reformas, disolucion y aprobacidon de la cuenta final de liquidacion de las Corporaciones,
Asociaciones y Fundaciones, las Camaras de Comercio, deberan observar lo siguiente:

¢ Industria y Comercio 8402
b, SUPERINTENDENCIA

- Adicional a lo establecido en el numeral 1.11 de la presente Circular, las Camaras de Comercio deberan
abstenerse de efectuar fa inscripcion cuando no se hayan observado las prescripciones previstas en sus estatutos,
relativas a organo competente, convocatoria, quérum y mayorias 0 cuando el acta no cumpla con lo previsto en el
articulo 189 del Cadigo de Comercio o la norma que lo modifigue o reemplace.

convocatoria, quorum y mayori; “F&‘S’Camaras“de ONTIER:

No estuviere presente o rg&%entg%ﬁn la respecfiva rey

asociacion que, conforiie a Ié‘fgtengan voto dehberatl [
%

'%&i“." 13
las personas juridicas ai ﬁt%fégm reconocidas.
e %,

- La escritura piblica o documei}fo privado o acta de constitu

|
- Las drdenes de autoridad competente.
- La escritura publica o documento privado que contenga las refgx

- El acta o acuerdo en que conste la des;gnac_ién, reeleccion o remocion de los representantes legales,
administradores {cuerpos colegiados) o revisores fiscales.

- El documento de renuncia de los representantes legales, administradores (cuerpos colegiados), o revisores
fiscales.

- La disolucion y/o la aprobacion de la cuenta final de liquidacién.

@ MINCOMERTIO
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- Las providencias y los actos y documentos proferidos dentro de los procesos de reorganizacion, adjudicacion y
liquidacion judicial de las entidades sin &nimo de lucro no excluidas expresamente en los articuios 1y 2 de la Ley
1116 de 2006.

Industria y Comercio 09 2 ;
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- La direccion de la pagina web y sitios de intemet, conforme a lo dispuesto en el articulo 91 de la Ley 633 de 2000,
para cuyo efecto bastara que el inferesado, su representante o apoderado informe por escrito a la respectiva
Cémara de Comercio la referida direccion.

- El cambio de los datos de! formulario de inscripcion. y/o.renoyacion del registro (mutaciones).
o g
i :

e
=
s

a’;ﬁ%r el registro

h

el Decreto 2150 de 1995y 2.2.2.40.1.3.
consiiffiyan, cumpliendo con las prescripciones

-
[ salidlanio, adicional a io estableg

astgﬁ@rén de inscribir el documen!

- Tales documen sé%en su totalidad los requisito

igengia

- No se establezca que Ia es indefinida.

- No haya designacion del reviSor fiscal, excepto en los cas
contrario, ;

et i

() afios, promrogables como lo ordenan las

- En las precooperativas, no se establezca una vigencia de
normas que regulan este tema.

- Al hacer confrol de homonimia en los registros mercantil, de entidades sin animo de fucro y del sector solidario,
e encuentre inscrita otra con el mismo nombre de Ia que se quiere inscribir, mientras no se cancelen estos
registros. El tipo de la entidad no sirve come diferenciador para efectos del control de homonimia.

X (577
acional: 0
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- No se adjunte el certificado de acreditacion en educacion solidaria expedido por la autoridad competente.

- En el formulario RUES. no se relacionen por fo menos el nombre y clase de enfidad, codigos de actividad,
direccion, teléfono, correo electronico, entidad que ejerce vigilancia y control y datos financieros de la entidad dei

sector solidario.

- No se adjunte la autorizacion previa de la autoridad competente, cuando la nueva entidad maneje, aproveche o
invierta recursos de asociados o terceros o que desarrolle alquna actividad que asi lo requiera, salvo que exista

. (_I«Lz- : . - - )
norma expresa en conirario. : L

A

fﬁfa por el representanté I

yiglamentarias que regulen

3

dado cumplimiento a
i N

22322 Del egalidag, en la inscripcion. d o0 de los representantes legales,
administradorés {cuetp 05 é&ﬁ%m5§‘) y revisoresifiseale sierftidades sin animo de lucro del sector
solidario, = '

- En las ent nrei numeral 1.11 de la presente Circular, las

Camaras de ol chifente mediante el cual se apruebe el nombramiento
de represent; _(igifinistradores (cuerpos colegiados)iy revisores fiscales, cuando no se hayan

%ﬁ)ramientos las prescripcion
afbria, quérum y mayorias,
a %%*a la cual debe encontrarse
,gﬂédes del sector solidario n

éf%s en sus estatutos que las regulan relativas
é{ se debera dejar constancia de dichos
ente firmada y aprobada.

I 2 =i

2.2.3.2.3. Del control de legalidad en la inscripcion de reformas;-dfSolt
de liquidacion de las entidades sin animo de lucro del sector solidario

- En las entidades sin animo de lucro del sector soiidario, adicional a lo establecido en el numeral 1.11 de la presente
Circular, las Camaras de Comercio deberan abstenerse de inscribir el documento mediante el cual se apruebe una
reforma estatutaria, la disolucion y/o la aprobacion de la cuenta final cfe liquidacion cuando: a) En la reunion en ia
que se adopten tales decisiones no se encuentre presente o represedtado el qudrum deliberatorio previsto en los
estatutos 0 en sus leyes especiales para tal efecto, ) Cuando en los documentos de transformacion, fusion,

Superintendencia de Industria y Comercio
Cra 13 No. 27- Q0 pisos 1, 3,4.5.6,7y 10 PBX: (571) 5870000 )
Cali center 0400 Linea gratud fonal: 01800-910165

- E-mail: contactenos@sic.gov.co - Bogotd 0.C. - Colombia.
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conversion, escision y cesion de activos, pasivos y confratos, de estas entidades no se adjunte la autorizacion
previa del organismo encargado de su vigilancia y control, y ¢) cuando el acta no cumpla con los requisitos que

exigen sus leyes especiales.

- En los Fondos de Empleados, adicional a lo establecido en el numeral 1.11 de la presente Circular, las Camaras
de Comercio deberan abstenerse de inscribir el documento mediante el cual se apruebe una reforma estatutaria, la
disolucion y/o la aprobacion de ta cuenta final de liquidacion, cuando a) En la reunion en la que se adopte la decision
no se cumpla con fa convocatoria y/o el quorum dellberatorfo re\nsto enlos estatutos o en sus leyes espemales 0

2.2.4. Registro de veeduna%tﬁ%adanas

e smzz:

3‘%@%@%&&

- Documento

- Documento;
- Los demés ;

224.2.Pro

articulo 3 de la Ley 850 de 20084 las normas que la complel
bajo la naturaleza juridica de una entidad sin Animo de I
disposiciones legales sobre la materia. -

2.2.4.3. Traslado de Registros

2.2.4.31. Integracion e incorporacién de ias operaciones de! registro piiblico de veedurias ciudadanas al
registro tnico empresarial y social (RUES)

@‘ MINCOM
g maus*mmwumsmu




- NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD. EDUCATION

Para efectos de infegrar las operéciones del Registro Plblico de Veedurias Ciudadanas al Registro Unico
Empresarial y Social (RUES), las personerias municipales y distritqles y las autoridades indigenas res;?ecto de _!’as
veedurias y Redes de Veedurias inscritas en estas entidades, deberan remitir al RUES la informacion

correspondiente para lo cual se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

Industria y Comercio {402
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2.2.4.3.2. Especificaciones técnicas para el reporte de informacién

- Envio de informacion

El envio de fa informacion de las,yéa e d dilf] ' : personerias municipales o
: ‘ i1&:para estos efectos disponga la

) de la normativa vigente
que rige el Registro U \

Cada person 1l
Veedurias.

s

=3

kY
Indigena que reporte informaci ragarantizar el envio de los siguientes datos
3 %’%a veeduria o Red de Veediifz
u %’%duracién 0 vigencia, domicilic:

I}
B

minimos obligafe
de los integrante

Hace referencia a [a for%%a Otho se organiza la informa
diligenciamiento en un formato @;ﬁtuaf de captura de datos qu
La adopcion de este proceso le permitira a las personerias
capiurar y enviar la informacion de las veedurfas.

4. Medio utilizado para el envio de Ia informacién

La remision de la informacion de las veedurias y Redes de Veedurias al RUES deber realizarse a través de
Internet. Para el efecto, Confecamaras habilitara el acceso a la pagina web del RUES, a la cual podran conectarse
las autoridades indigenas y las personerias municipales y distritales para diligenciar y enviar el reporte
correspondiente, para tal fin estas entidades deberan poder acceder a las conexiones ¥y havegadores en Internet
de mayor uso en ¢l pafs.

“Supaintendencia de Industiia y Comercio
7y 10 PBX:(571) 5870000

a nacional: 01800-910165
slc.gov.eo - Bogotd D.C. - Colombi
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5. Seguridad

Confecamaras establecera los mecanismos de seguridad para la recepcion de Ia informacién, teniendo en cuenta
los avances tecnoldgicos existentes que hay para ello. Se podran utilizar algoritmos para encriptar la informacion,
protocolos para transferencia segura de datos ufilizando confrasefias seguras, certificados de firmas digitales y
fimas electronicas, esta ultima segn lo establecido por el Decreto 2364 del 2012, o cualquier ofro método que a
juicio de esta entidad sea tan confiable como apropiado para estos efectos. Para Ia implementacion de los

personerfas enviaran por meg
Eporteide Ja informacién de Ved

ﬁ’t%e de la autoridad j

Elronico refacionada en el anexo, indicando el
] c@"fa;nes para el reporte de la informacién. Esta

) dias habiles déspizas % haber recibido Ia solicitud.

i 2
& &

A

de funciones o por'@
responsable de la autorig

revocado.

Si las funciones de reporte son asignadas o trasladadas a 6tta e (s) de la (s) autorizada (s)
inicialmente, debera seguirse el procedimiento establecido en €n el punto “Proceso de autorizacion
de las autoridades indigenas y las personerias municipales ¥ distrltales en el aplicativo weh”.

2.2.4.3.5. Constancia de la informacién recibida

Como constancia de la remisién de la informacion relacionada con las veedurias ¥ Redes de Veedurfas por parte -
de las autoridades indigenas y personerias, Confecamaras a través del Registro Unico Empresarial -RUES-,
enviara la constancia de recibo de la misma, al correo electrénico informado en la_“Solicitud de uso de medios

2y, MINCOMEREID
INDUSTRIA ¥ TURISMO
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electronicos para el reporte de fa informacion de veedurias y Redes de Veedurias” a la persona designada de

reportar esta informacion.

Industria y Comercio g8o>
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De todas formas, el mecanismo implementado por Confecamaras a través del RUES para el reporte de las
veedurias, debe permitirle a la persona designada realizar la consulta historica de todos los reportes realizados

previamente.

2.2.4.3.6. Formato utilizado para el envio de la informacion

Para el envio de la informacion deslas vee i de Veadiia Establece el proceso de captura de
iAo e lestoip : Jienformacion de veedurias y
Redes de Veedurias. oo &0 = ‘

i

.%d de Veedurias deberd presentar los

N ‘

224.38. Informicior
¢

. .
- Nimero de inscripcié

eeduria o Red de Veedurias (

£

B

- Nit (Opcional)
- Nombre de la Veeduria o Red é%e Veedurias (Obligatorio)
- Objeto de fa vigilancia (Obligatorio)

- Direccion y Municipio de la Veeduria o Red de Veedurias {Obligatorio)
-Nivel territorial {Obligatorio)

- Teléfono fijo y/o celular de la Veeduria o Red de Veedurias (Obligatorio)

marcio - - EEE

y10PBX: (57115870000 .

atuita hacional: 07800-0101858
SICgov.Co - Bogetd B.C. - Colomibia,

Superintendendia de Industria y Co
Cra 13 Mo, 27- 60 pisos
‘Call centey: {5 9

10
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- Fax (Opcional)
- Correo electronico de la Veeduria o Red de Veedurias (Obligatorio)

- Fecha de constitucion o de creacion de la veeduria o Red de Veedurfas (Formato AAAMMDD) (obligatoria)

- Fecha de vigencia o duracion (Formato AAAMMDD) (Obligatorio)

- Nombre(s)/apelfido(s} y documento de jd (s) legal(es) de la Veeduria o Red de

Veedurias {Obligatorio)

- Nombre(s)/apellido(s)
(Obligatorio)

- i
=4

Yy _ iralizada de fodas las veedurias y Red de
or}gfl,as personerias y autoridades indigenas, que

Ngseré verificada por Confecamaras. Por lo

onerias o autoridades indigenas deberan
dién debatirse ante Confecamaras ni ante

e la informacion remitida
dad indigena correspondi

Cuando la personeria o autoﬁ%’d indigena determine que $8

Veedurias reportada con anterioridad, debera reportar una mfﬁ
B

Las correcciones o modificaciones que realicen las personerias o autoridades indigenas seran responsabilidad

directa de las personerias o auforidades indigenas. '

Para efectos del reporte de veedurias o Red de Veedurias, Confecamaras debera prestar el servicio dentro del
mismo horario de atencion al publico previsto para el RUES., '

2.2.5. Registro de apoderados judiciales de entidades extranjerasgde derecho privado sin animo de lucro

1,3.4,5,58,77 AILS : . E 3 i ;
571) 5823400 Lineagratuita nac 1800- C ; -?ﬂl?&g#ﬁfggl%msmo
€0 - E-mail: contactehos@sic.gov.eo - Bogota O.C. - Colom
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2.2.5.1. Libro necesario para el registro de apoderados judiciales de entidades extranjeras de derecho
- privado sin animo de lucro

Libro V. Registro de apoderados judiciales de entidades extranjeras de derecho privado sin animo de lucro.
Se inscribiran en este libro:

- Ei certificado especial expedido por ef Ministerio def Interior.

Colombia.

- La escritura publica

;%%ggpoderados con
facultades para rep

ONG qUe establezcan

Bl i
Gomergio con jurisdiccion en el lugar de domicilio de

aﬁgo este no puede determinarse Jel reistro se efectuara en la Camara de Comercio
Ji BE oureqss

ofr?qliiaron los documentos de los apoderados
Ide Lucro.

se hara en la Camara de [

s

- No pueda establecer su competencia territorial.

- El'apoderado no tenga facultades para representar judicialmente a ia persona juridica.

En ningin caso las Camaras de Comercio tendran facultad para realizar control de legalidad sobre fa adecuacion
del contenido de los documentos a las normas sustantivas que los reguian.

01800-910165
ogotd D.C. - Color
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CAPITULO TERCERO RECURSOS ADMINISTRATIVOS
3.1. Oportunidad para la interposicién de recursos

Los recursos contra el acto administrativo podréan interponerse dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
fecha en que se efectud la anotacion en el registro respectivo y también pueden interponerse contra las
devoluciones de las solicitudes de registro.

Y 1a Camara de

PUEX
; ra de Comercio responsable de

m%%inmediatamente a través

autorizar quegﬁ : almeniepornediosslien Flo cual deben indicar un correo electronico,
= - :
salvo que en

ér@éras de Cometcio estan en la obligacion de
2y Plgsente una prueba sumaria de la caiidad en
! 2

righa.
. %ﬁ

Para definir i 4
verificar que
que actla, sa

recurso es “interesado”, |
acredite el interés que le
) de registros pablicos repo

i

Lecirsg de apelacion ante la Camar
procedibilidad y megiante acto @dministrativo debe decidir si]

fechaza.

En la Resolucién que resuelv lin recurso y al momento d
recurso(s) y la oportunidad parﬁ?%zﬁmterponeﬂo(s).

Contra la resolucién que resuelva un recurso de reposicion y/oap

Las Camaras de Comercio, una vez reciban Ia resolucién de |a Superintendencia de Industria y Comercio en fa que -
resuelve el recurso de apelacion, si se refiere a una inscripcion, procederan de inmediato a inscribirla y actuaran

de conformidad con [a decision del superior.
3.3. Negativa y rechazo de ios recursos administrativos

3.3.1. Las Camaras de Comercio deben negar los recursos administrativos por improcedentes cuando:

omerclo

7y 10 PBX:(571] 5870000

uita nacionak i800-9101635

C.gov.co - Bogetd D.C. - Colombia.

Superintendeéncia de Industr

2y MINCOMERCID
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- Se interponen contra un acto de ejecucién o tramite (por ejemplo ordenes de autoridad competente y
desistimientos.)

- L.a Cémara de Comercio no es competente.

3.3.2. Las Camaras de Comercio solo pueden rechazar los recursos administrativos cuando:

ﬁg@ 0 rechazarse, el dia en que se recibid y, si

justificadame k ng‘% del acto recurrido maximo al dia habil

siguiente a su intep

i

certificara los datos'deis Re ﬁbn que resolvi6 la reposicidy

*r

Una vez resueltos defintigat e%% los recursos administrativos
inscribira la respectiva resoluci “cuando se refiera a una inde
necesita que le certifiquen los regursos interpuestos en alg
histérico.

Los recursos contra los actos de abstencion de registro no se
3.5. Publicidad del recurso
Una vez interpuestos los recursos de reposicion o de apelacion contra los actos registrales, si no se van a negar o

a rechazar, las Camaras de Comercio, ademas de la certificacion. del efecto suspensivo del acto recurrido,
comunicaran a los interesados tal actuacion a la direccion de notificacién judicial reportada a la Camara de

Y L’\II'IEIVI'J

SII;_JEkEl‘itF'nd—'m.l"i d= Industria
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., az. 'E"Qm'n&p snut.:il_(:lak
Comercio y ese mismo dia archivaran copia del recurso interpuesto en el expediente de la sociedad o persona
natural afectada con el recurso, de manera que cualquier interesado pueda acceder a esta informacion.

Adicionalmente, fa Camara de Comercio informara de Ia presentacion del recurso mediante la publicacion en
cualguier medio electronico de que disponga.

3.6. Notificacion de la decision def recurso

Cuando la decision del recurso de reposigiér
recurso de apelacion, no es obligatet
:

P

fo-trente a un acto registral, y si fuere
[€hera remitir el expediente del recurso a

gistral, la camara debera ret
@ de la anotacion en el libro

Fi
&

Ls*%;%a

- Resolucion mediante la cual la Camara de Comercio decide ekreqursiiliefeposicion.

- Estatutos de la persona juridica inscritos en la respectiva Camara de Comercio y vigentes al momento de la
adopcion de la decision materia de registro,

- Certificado de existencia y representacion legal o de matricula mercantil, donde conste Ia anotacién registral del
acto impugnado, si el recurso es contra una inscripeion.

@; MINCOMEREIG
&7 INDUSTRIA ¥ TURISMO
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- Constancia de la publicacion de la solicitud de inscripcion registral, efectuada por la Camara de Comercio.

Industria y Comercio |
SUPERINTENDENCGIA LR U

- Constancia del traslado de! recurso a los interesados.
- Escritos de respuesta de los interesados al traslado de los recursos.
- La remision del recurso de apelacion por parte de la Camara de Comercio a la Superintendencia de Industria y

Comercio, deberé ser realizada dentro de los tres (3) dias habiles mgmentes a aquel en que se expida la respectiva
Resolucion por correo fisico o electrénico : =

Cuando se mterp@ d’téggeja ante la Su e imdustria y Comercio, contra un acto
i g erCIo se solicit i

- El formulario RUES mediag e@cual la persona natural o ji clor Sgistro Unico de
Proponentes. . —a

- El formulario RUES a través del cual, el proponente renuev ibeionen Registro Unico de Proponentes.
- El formulario RUES contentivo de la actualizacion de ios datosz eI-Registro Unico de Proponentes.

- El formulario RUES mediante el cual Ia persona natural o juridica cancele su inscripcion en el Registro Unico de
Proponentes.

- Et formulario RUES mediante el cual la persona natural o juridica cambia su domicilio.

- Et acto administrativo o la providencia judicial debidamente ejecutoriados, mediante log cuales se modifique fa
clasificacion o los requisitos habilitantes del proponente.

®. MINCOMERCIO
& INDUSTRIA Y TURISMO
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- El acto administrativo debidamente ejecutoriade, en que se ordene la canceiac:on del Reglstro Unico de
Proponentes.

- El acto administrativo o la providencia judicial debidamente ejecutoriados, mediante los cuales se aclare,
modifique, adicione o revoque parcial o totalmente la inscripcion confenida en el Registro Unico de Proponentes.

- El acto administrativo o la providencia judicial debidamente ejecutoriados, mediante los cuales se inhabiiite al
proponente.

S, la_ggCamaras de Comercio podt

edl;}é7 virtuales y fa informacion ragi

- Al momento de ser present%f’do_
radicaran con la indicacion de la o

simple de los estados financiercs, sin que se requiera autentlcacmn 3loun ente auditados con sus notas
por el Revisor Fiscal, Contador o Auditor, segiin el caso y la certificicion Oe cuentas principales.

- Constancia del registro

Una vez efectuada la inscripcién, el secretario o quién haga sus veces insertara una constancia en el formulario
que contendra los siguientes datos:

- Camara de Comercio correspondiente;

Suy mnntmd:«m |a11~ !nd Stria mercien -

T0DOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ. EQUIDAD EDUCACION
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- Fecha de inscripcion;

- Nimero de inscripcion en ef libro respectivo

- Nofticia de la inscripcion, renovacion, actualizacion, (aclaracion o modificacion y/o revocatoria, que sean el
resultado de un recurso de reposicion, de una impugnacién o de una orden de autoridad competente) o cancelacion
segun él caso.

La constancia a insertar en el formulario podra ser realizada en fo

si asi lo estima conveniente y si se dispoggaﬁed
R 2

segura esta actividad.

rma digital haciendo uso de medios electronicos _
ldigicos adecuados para llevar a cabo en forma

B

‘ ;1% de Proponentes deben

salicitudes de revocatoria

s

612 I

);jg_]ici]io principal. En este ca
fla siguients habil de la recepl]

La recepcion que realicet J@s %ﬁnaras de Comercio de los
no implica la aceptacion del r%%itro de la actuacion del p
obi '

verificacion documental que sobie el particufar se haga con &/ fis

X porte en la caja,
SO esta sujeta a la
s soporte frente a la
1 las ifica, asi como su correcto
diligenciamiento y que se allegue la documentacion. comple 0 para cada caso en las

disposiciones legales vigentes sobre la materia.

La Camara de Comercio verificara la correcta apiicacion de los criterios establecidos en las normas vigentes para
el Registro Unico de Proponentes para Ia verificagion de fos requisitos habilitantes de los proponentes constatando
que la informacion suministrada, provenga de los documentos aportados por el interesado.

@‘ 'MINCOMERECI0
! INGUSTREA ¥ TURISMO
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La inscripcion en el Registro Unico de Proponentes no implica la inscripcion en el Registro Mercantit, ni en el
Registro de Entidades sin Animo de Lucro ni en los demas registros ptiblicos administrados por las Camaras de .

Comercio.

Las Camaras de Comercio conservaran los documentos de soporte de la informacion suministrada por los
proponentes; en aquelios casos en los que se almacenen de manera digital, se podra prescindir de fos documentos
fisicos y la Camara podra destruirlos en cualquier tiempo siempre Que garantice su reproduccion exacta de acuerdo

con lo establecido en las normas archivisticas que expida el Archivo General de la Nacién.

pto del registro del formulario de

o

La Camara de Comercio liquidaraf6s defec g
inscripeion, de renovacion, y agt ﬂgjg;de! propoi

o

ﬁ?

giBienes y Servicios, ind

aciér que deba reportarse a for

enen ocho digitos. En

8Bk terminar con

Consecuencia, aqu%};i
dos ceros “00".

=
b

e

£S; bs digitos 7 y 8 con valor 0.

[

%,
Su inscripcion ante cualquier Camara de
higilio principal de su sucursal.

oo

i

En este caso, las Cél ! e%mercio receptoras remitira iente habil
de la recepcion, la doc?ﬂa”*@a M a la Camara competente.
Cuando una persona natural @ ga mas de un domicilio, d de Comercio con

: , "Registro de Entidades Sin Animo de
Lucro, que no requiera de la verificacion documental establecida en las normas que rigen la materia (tales como
cambios de razén social, representantes legales, facultades y ofros), las Camaras de Comercio actualizaran la
informacion de manera automatica, sin requerir actuacion por parte del proponente. Las demas actualizaciones
deberan realizarse a través del difigenciamiento del formulario y previo pago de los derechos correspondientes.

Cuando el proponente actualice la informacion en el Registro.M of

En los sitios de atencion al pablico, las Camaras de Comercio mantendran a disposicion de los usuarios un nimero
suficiente de todos los documentos ilustrativos necesarios para el diligenciamiento de los formularios y las tarifas

@‘ MINCOMERTIO
INDUSTRIA Y TURISMO
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actualizadas. La legislacion sobre ef Registro Unico de Proponentes estara a disposicion de los usuarios en la
pagina Web de las Camaras de Comercio.

' Industria y Comercio
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4.2.2. Funcion de verificacion de las Camaras de Comercio

Para adetantar la funcion de verificacion de los requisitos habilitantes del proponente, deberan tener en cuenta lo
siguiente:

4.2.2.1, Capacidad Juridica, En los casosdeil5s
0 aquellas inscritas en el Registro dedas]
las Camaras de Comercio, pa
Comercio recurriran a la informa

Cuando se trate de ju@;ﬁ%&as no inscritas en el Regist
‘ I@gn las Camaras de Cof

eXpedido por la entida
h “de_ solicitud_deii
St

existencia y rep
dos (2) meses g’

- Fecha, clase d¢ @‘%E‘ﬁda‘j que reconoce la persoi

Cuando ef certificado aportado por el proponente no refina Iog%’% |
la copia de los estatutos certificados por la entidad competente ep:doR;

e la informacion faltante,

Cuando la autoridad no tenga dentro de sus funciones la de certificar los estatutos de sus vigiladas, éstos se haran
acompafiar de una certificacion expedida por el representante legal en la que se declare que los mismos
comesponden fielmente a los estatutos vigentes de la persona juridica;

Cuando la duracién de la entidad no se encuentre en el certificado de existencia y representacion legal o en los
estatutos, se debera acreditar con una certificacion expedida por el representante legal del proponente.

2y MINCOMERTIQ
- INDUSTRIAY TURISMO
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Las personas de derecho publico que hayan sido creadas mediante Ley o acto administrativo y que no cuenten con
la documentacion seiialada en el presente literal, deberan adjuntar copia del acto administrativo de creacion y el
documento idoneo que acredite el nombramiento, facultades y limitaciones del representante legal.

Por cada representante legal que tenga la entidad debe aportarse. un anexo del formulario donde consten las
facultades y limitaciones de cada uno de ellos.

Las personas naturales deberan adjuntqr%&g lidad. Asi mismo, todas los proponentes -
personas naturales o juridicas-, g%la nlnico Tributario RUT, salvo que
repose en el registro que llevadi ! ‘2

certificado expedido por el

e&@ﬁéﬁf_;’%r%ﬁf“%?ﬁﬁ%r o auditor. A

422.2. Expe éé_ i % in_aer&diel 56 Expericy Ala en la provision de bienes, obras o

servicios, median

aiquiera de los siguientes documentos:

e‘f@.wc:o en donde conste que el contrato se
tra"hsta) eI valor del contrato expresado en

lefigles vigentes (SMMLV) alafe

SRy

servicios a los cuélgsé _epr;ne po@ la expenenma que preten i

0 Gue £ % la certificacion no se mdlq 0
bienes, obras 0 servicios eﬁcuf’éos 0 que el valor del contr.
legales vigentes (SMMLV), el re%%sentante legal o el propone
certificacion en la que indiquen dichas clasificaciones, y la
la gravedad de juramento;

La certificacion debe contener la informacién necesaria del contrato que el inferesado desea acreditar como
experiencia y, provenir del tercero que recibié el servicio.

- Acta de liquidacion del contrato suscrita por el tercero contratante acompafiada de una declaracion expedida por

el proponente, que se entendera hecha bajo la gravedad del juramento, en la que certifique que le consta que la
informacién del acta de liquidacién esta en firme, o, ‘

Supsg intendencia de Industria y G

amercio
‘Cra 13 No. 27 1

MINCOMERE |G
INDUSTRIAY TORISMO
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- Copia del contrato ejecutado suscrito por las partes en el que conste la informacion antes sefialada, juntq con la
declaracion escrita suscrita por el proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica |
donde conste ei valor del contrato a la fecha de terminacion, expresado en salarios minimos mensuales legales
vigentes (SMMLYV); los bienes, obras o servicios ejecutados, asi como los codigos de clasificacion con los cuales
se identifican, para lo cual hara uso del clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel.

Industria y Comercio N
,SUPERINTENDENCIA w il 2

Los contratos de tracto sucesivo se cansideraran ejecutados en la porcion efectivamente cumplida. Para proceder
al registro de la experiencia de un contrato de tracto sucesivo en curso, es necesario que e! tercero que recibi6 los

:

bienes, obras o servicios relacionados cee iﬁﬁg’@w ugntia y objeto del contrato efectivamente

ejecutados. e

- Ordenes de compra, ordefies de As%ﬁ'fgioy aceptacion de.gf Sipor el tercero contratants
0 sepvicios en los que se ident

‘de terminacion y las partes
=

R
Ha

grniencia, estan en la obligacion de verificar la
nsisfencias entre los documentos presentados en
bt né%e de hacer el registro. Ejemplo: las Camaras
e of 08, corresponda con la informacién que obra

deacuerdo con lo dispuesto e sque rijan fa materia. Las Camaras de

nf@%%iﬁn financiera sea coher ada.por el proponente en el Registro
S oo, i R il o .

ad sin Animo de Lucro o en los Tiarassd& Comercio,

Mercantil o Registro d¢
salvo cuando se trate

¢ socigdddes extranjeras, entidade 0 personas
naturales no mafriculadas.~ [
- Las personas naturaies obligadas a llevar contabilidad, del:fg‘e;_ ; SUS estades financieros debidamente
certificados. v ’ :

- Las personas naturales no obligadas a llevar contabilidad taleé%ﬁ‘o”%% no comerciantes, los que no pertenecen
al régimen comun, los asalariados, los que sjercen profesiones liberales, los agricuitores o ganaderos que enajenen
los productos en su estado natural, y en general todas aquellas personas naturales que conforme las normas
especiales no estén obligadas a llevar contabilidad, acreditaran los indicadores de capacidad financiera y
organizacional aportando una certificacion suscrita por el Contador o Auditor y el proponente, en la que se revelen
de manera detallada cada uno de los rubros financieros que componen sus indicadores.

@ MINCOMERCID
- INDUSTRIAY TURISMO

nal: 01800-910165
o - Bogotd 0.C. - Celombia.
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- Las personas juridicas deben adjuntar copia simple de Ios estados financieros suscritos por el representante legal,

sin que se requiera aufenticacion alguna, debidamente auditados y certificados por el contador o auditor o rews::r

fiscal segin el caso. Los estados financieros tendrén como fecha de corte el 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior, saivo que el interesado no tenga suficiente antigiiedad para preparar estados financieros

con corte al 31 de diciembre, evento en el cual debera inscribirse con estados financieros de corte frimestral o con

estados financieros de apertura.

- Las personas juridicas que esten sometldas a la lnspeccmn vigilancia o control de Ia Supenntendencla de

Bresestar copla simple de los estados
’ﬁ%?tllla con corte que corresponda al

4.2.2.5. Actualizacion. Los proponentes podran actualizar
experiencia y capacidad juridica reportada al Registro Unic

inscripcion del documento.

En las actuaiizaciones, los proponentes no podran modificar la informacian financiera reportada en la inscripcion o
en la renovacion, salvo en los siguientes casos:

- Cuando se trate de sociedades extranjeras las normas vigentes def inen en qué casos pueden presentar la
actualizacion de los datos financieros o,

MINCOM
N DUSTRIA v TUR!SMO
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- Cuando sea una orden de autoridad competente.

Paragrafo 1: Las Camaras de Comercio solo verificaran documentalmente la informacion exigida en el formulario,
confrontandola con sus respeciivos soportes documentales, siempre que dicha informacion sea objeto de
certificacion. Esto, sin perjuicio de que el interesado deba acreditar los documentos previstos en las normas

vigentes.

Paragrafo 2: Adicional a lo establecidggﬁ
abstendrén de efectuar la inscrip(;}igup%?fgg:

chimpté con las formalidagies
AR -‘\:a“ 2

4.2.2.6. Cam;,g,

; ente inscrito en el RUP qg
formulario cor !

us datos basicos, sefialar ¢

) jg% campo correspondiente. & cancelacion y
R . . .
iC0sto para el usuario. La Camara de Comercio

2]
i

del domicilio el

extranjeras con sucursal e

es

4.2.3. Inscripcién soéi g
“@?% ]

Cuando se frate de sociedade& extranjeras, estas se inscri
Camara de Comercio donde haya establecido el domicilio de :
la normativa vigents.

ntificacién Tributaria, podran inscribirse con el

L

Cuando las personas juridicas extranjeras no tengan Nimero de Ide
NIT de su sucursal en Colombia.

La Cémara de Comercio competente para inscribir la persona juridica extranjera, debera verificar documentalmente
los requisitos habilitantes mencionados en la Ley y en la presente Cir@;ular; adicionalmente:

Superintendencia de Industi
Cra 13 Mo, 27- 00

@ MNcomeRcio
& INDUSTRIA Y TURISMO
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Se deberan aportar los documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la somedad extranjera en
el pais de origen. Para el caso de las faculiades del representante legal, este debe contar como minimo con la

representacion legal de la casa matriz.

@ I;ndustrlay Comercio 040 2
yy SUPERINTENDENCIA

E! documento que acredite la personeria juridica de la sociedad extranjera, debera contar como minimo con los
siguientes datos:

- Nombre o razén social completa del proponente.

- Duracién “

Cuando el docume 4 p persona jurldaca extranjera
no cuente con fods , e 1el representante legai de la sociedad
extranjera o en Srdet T iar |os datds glie faltan. ;

e .
zados en la forma prevista en las normas

vigenies sobr?;la e 3s € i ' '_ n pedir la legalizacion de estos documentos
de acuerdo coi i 0 e la Apostilla o cuando se d B&n c%sulanzar los documentos publicos oforgados
en ¢l extranj -

Al igual que
financiera con

Las sociedades exiraf) n ser representadas por el |
tacultades del representante iegal

i %
-

que el proponente realice los tramites de manera virtual, taleg omo I@ SEHk 1 del formulario, el anexo de los
documentos requeridos y el pago. En todo caso para hacer usod ennmo deberé verificarse la identidad de
la persona que realiza el tramite no presencial.

4.2.5. Vigencia de los documentos

Cra 13 No. 27- 60 pisos 1, 3,4, 5, 6,7 3 5870000
Cail cente 460 gratui EIR 10185
gota D.C.-Co
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Para efectos de renovacion y actualizacién se considera que los documentos no pierden su wgencna salvo
disposicion legal en contrario. Por lo anterior, las Camaras de Comercio no podran abstenerse de realizar la
inscripcion argumentando el vencimiento de los documentos de soporte.

4.2.6. Determinacion de decimales en las cifras y reglas para el resultado de los indicadores

El resuitado final de los indicadores correspondientes a la capacidad financiera y capacidad organizacional se
expresa con dos decimales, sin aproximaciones.

Ef resultado de las operaciones, i et
s
orgamzamon cuando se trateg cé‘ﬁrs;o&r;ze,s de cafras

4.2.7. Certificaciong: déi '@nta%r auditor o revisor fi s

idel cambio del domicilio del o)
fas Camaras de:l ara de Comercno de orig

\ B
La Camara de Comercio dél n@%o domicilio, debera hacer la 3
sin costo alguno para el propon@%te y sin hacer ning(in cotejo g
respectiva inscrita en la Camara de ongen conservandose |

Una vez inscrito el proponente en la Camara de Comercio del nu evaiiE) , ésta debera informar a la Camara
de Comercio del domicilio de origen sobre el estado del tramite para que dicha Camara proceda con la cancelacion
del nimero local del RUP.

En el evento en que el proponente no esté inscrito en los registros a cargo de las Camaras de Comercio, si cambia
su domicilio, debera solicitar la actualizacién del RUP por traslado de domicilio.

4.2.9. Recursos ¢ impugnaciones

Cra 13 I‘-Jw
Call center:

@ MINCOMERTIO
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4,2.9.1. Recurso de reposicion

Recurso de reposicion interpuesto por particulares. Cualquier persona podra presentar recurso de reposicion
contra el acto de inscripcion, actualizacion, y renovacion, que haya publicado la Cédmara de Comercio, con fa
finalidad de que éste se aclare, modifique, adicione o revoque. El recurso debera referirse exclusivamente respecto
de la funcion de verificacion documental que les asiste a las Camaras de Comercio. Dicho recurso debera
presentarse y decidirse en los términos previstos e laley.

Ly W ol
Contra los actos de cancelacién y gesacionide
B Gomercio,

En consecuencia, cuando e

Pt
otive'del recurso esté fund
. . - Zai
de la inscripcion cuy

niSea competencia de las au

[

S q g0
iite. n
18,para conocer e

S oA e Se or

Eii

Ingproceso de seleccion una ‘Gaid xistencia de posibles

hiddide la informacin del Regisito Lijic6: de PropensAiessais puedst afectar ¢l

IS X r el proceso
de seleccion e impugnarlo nt%i%’i!&; Camara de Comercio.

La impugnacion debera referirse exclusivamente a la funcién ' ments le asiste a la Camara.
En consecuencia, cuando el motivo de la impugnacion se funde erta ' e

de la inscripeion cuya definicion sea competencia de las autorid& '_ e nales, las Camaras de Comercio la

rechazaréan por no ser de su competencia.

Para hacer uso de esta facultad, |a entidad estatal debera presentar ante la Camara de Comercio un memorial en

el que se indiquen las posibles imegularidades en el contenido del registro, las razones de derecho en que
fundamenta su soficitud y las pruebas documentales que fa soportan. -

er: {(571) 5
c.gov.ca - E-mail:

458 7 1 9er0000 w =) MINCOMEREIG
Lineag for 18 01 - @ IMNDUSTRIA Y TURISMG
contactenos@sicgov.co - Bogota D.C. - Colombia, :
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42.10. Reporte de informacion de las entidades estatales sobre contratos, multas, sanciones e
inhabilidades, asi como el reporte de las sanciones por incumplimiento de las que trata el Decreto 1516 de

20186.

Industria y Comercio 682
SUPERINTENDENCIA

4.2.10.1. Especificaciones técnicas para el reporte de Informacion sobre contratos, multas, sanciones e
inhabilidades de los proponentes

4.2.10.1.1. Envio de informacién

El diligenciamiento ¢ envio de los rept

g nti_zar que la identificacion o nimero de
cion del contrato, en conjunto con el Nit de

la entidad, se la unicidad de un contrato entre el universo
que reportarg es pueden manejar la misma estructura de
numeracion.
- Estructura

s
e
o

que sea un formatg, XI
intercambio de informa;

désiutilizar diferentes mecanisrgs:

. . .
A yot%d, edit), pasando por laimp)
para la generacion de los XML o elaborando el software qu

L

gﬁuxsﬁ

te tipo de reportes.

mEE
La remision de la informacion relacionada con los contratos, multas, sanciones e inhabilidades, debera realizarse
através de internet.

Para lograr este alcance, las Camaras de Comercio a través de |a Confederacion Colombiana de Camaras de
Comercio ~Confecamaras- proveeran en la pagina web def Registro Unico Empresarial y Social (RUES), un servicio
Web al cual podran conectarse las entidades para diligenciar o enviar el reporte correspondiente.

Y 10 PBX: (57T)

3 2y, MINCOMERCIO
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Confecamaras debera implementar en el aplicativo la opcién para que las entidades puedan subir el archivo de los
acios administrativos en firme, por medio de los cuales impusieron multas, sanciones y de ias inhabilidades
resultantes de los contratos que haya suscrito, y de la informacion de los procesos de contratacion.

Dicho archivo podra subirse al aplicativo siempre y cuando sea elaborado en archivos con extension pdf o tif, y su
tamafio no supere 2 megabyte (2048 Kb).

- Seguridad

Las Camaras de Comercio establ_% S
en cuenta los avances tecnol:
informacion, protocolo pard.
Socket Layers validandd s

igices existentes querly

3fENCia segura de datg

Y su contenido), co'ntras%ﬂ

bierta autorizada por la Supi d

tﬁ%@ﬁ sea tan confiable comg: 3para

en'eife numeral que inv Cosfos gife feigan que asumir las entidades, estos
erintehdencia de |ndn Tercie

firha digital expedidos por
ertio-0-cualquier otro

oy

izar efimporte de Contratos, Multas, Sanciones e

31082 de 2015, articulo 90 de la Ley 1474 de
%03 y articulo 2.1.6.2.2 del Decreto 1516 de

2018, deban Capmaras de Comercio informac 0l {atos, multas, sanciones e inhabilidades,
deberan enviar  deiComercio con jurisdiccion en y cHio de la misma, el “Anexo solicitud de uso de

tos, multas, sanciones e inhabilidades
imento que debera ser descargado
ara.gue’seadiligentiado en su

el

i3

2
e%%io de remision de informaci

Al

totalidad, firmado por eFRep ala Camara
de Comercio competents’ ad) equeridos. La
documentacion anteriormente dios electronicos y
fimada digitalmente. Para los casos que corresponda entién blecido en el literal a,

e

Asi miémo, el nombre de la entidad indicado en el Anexo No. 4 que; hace parte de la presente Circular debers
corresponder al informado en el Registro Unico Tributario.

La Camara de Comercio una vez verificada la informacién del Anexo No. 4 que hace parte de Ia presente Circular
y sus documentos adjuntos, incluira en el RUES los datos indicados en ef mismo.

S MINCOMERTIO
-: INDUSTRIAY TURISMO
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La Camara de Comercio enviara la respuesta con el nombre de usuario y la clave o contrasefia asignada y las
instrucciones para el reporte de la informacion a la direccién de correo electronico indicada en el Anexo No. 4 que

hace parte de la presente Circular. Esta respuesta debera ser remitida maximo fres (3) dias habiles después de

recibida la solicitud enviada por la entidad.

Indnstria y Comercio 60 2
SUPERINTENDENCIA

Las entidades deberan acompafiar al *Anexo solicitud de uso de medios electronicos™ los siguientes documentos:

a.) Solicitud de uso de medios electronicos debidamente diligenciada y firmada por quien corresponda. b.)
Documento que acredite la representacién legal; ¢.) Documento en el cual se certifique fa delegacion expresa de la
funcién de reporte por parte del Represent %e £ : para ¢! efecto, haciendo claridad en
que el funcionario asignado debe te e ids : ;
identidad del Representante Legaky I o . agntidad.

S ?‘}un servidor o perso
de lo“? proponentes
. |

aiﬁ

; ﬁ%ﬁg sea%revocados los pemises: &, sea por retiro de la entidad, por
h Ja entidad o i :

=

n aSIgnadas 0 trasfadad

delas entidades obligadas a re:a : > B10 receptora, a
través del Registro Unico Empigsarial y Social (RUES), envia
la constancia de recibo de la n%gmac:on ¥ [as inconsistencid
debe indicar como minimo la siguiente informacion:

- Camara de Comercio receptora.
- Entidad que remitié la informacion (Nit y nombre y seccional).
- Nombre de la persona autorizada que reportd la informacion.

- Fecha y hora de envio de la informacién.

- Petiodo al que corresponde el reporte (afio y mes).

@ MINCOMERCIO
ANDUSTRIAY TURISMO
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- Nimero fotal de confratos reportados.

- Nimero fotal de multas reportadas.

- Numero total de sanciones reportadas.

- Ndmero total de sanciones disciplinarias reportadas

- Relacion de inconsistencias o errores:

o Tipo de error _
o Nimero de registro en-donde:

feem

W,

i

- Relacién de contrafos insé .ito%
-
- Numero total de multas inscritas,

- Relacién de multas inscritas.
- Niimero total de sanciones inscritas.
- Relacion de sanciones inscritas.

- Nimero total de deciaratorias de incumplimiento contractual.

- Relacion de declaratorias de incumplimiento contractual,

-27-00pisos 1, 3,4, 5,6, 7y 10PBY: (5711 5870000
571) 5520400 Linés gratuita nacional: 01800-910155 -

5o
C.gov.eo - Bogetd C.C. - Calombia
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De todas formas el mecanismo implementado por las Camaras de Comercio a través del RUES para el reporte de

los contratos, muitas, sanciones e inhabilidades de los proponentes, deberd permitirie a la persona autorizada de

la entidad, realizar la consuita historica de todos los reportes realizados previamente y conocer ¢l estado de los

mismos. De igual manera podran consultar fas muitas y sanciones de los proponentes.

~ Formato utilizado para el envio de la informacién

Para el envio de la informacion de contratos, multas, sancnones e mhabllldades de Ios proponentes se establecio
el formato estructurado XML (Extensible Marku =[]
XML esta compuesto por 4 eiemen_tp EheAD

Encabezado

Contratos

"

%‘?ﬂ“l i

i
i

i)

f

SancmnesDnscrpTi ariag.
Sanc:onesDnscxplmana;ﬁo 1
Sancnonelesc:pImanas“no 2

b. Se deberé utilizar un conjunto de caracteres 1SO-8859-1 (Encoding);

¢. El archivo debe contener un formato XML bien formado y valido con el esquema XSD que se incluye en esta
especificacion;
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d. E! elemento debe contener un elemento Gnico raiz !Iamado reporte” que a su vez contendr toda la informacién
del archivo, tanto el encabezado como los demas registros.

4.2.10.1.3. Estructura del archivo

- Formato del encahezado

El encabezado del archivo viene en el elemento "encabezado" 'chtiene los siguientes datos, todos de caracter
obligatorio; 55 i,

Etiqueta Hi >'“»..5_0bservaciones

fechaRepotte

Cédigo de la Camara
de Comercio
2 destinataria del reporte:

Nit de la entidad
incluyendo el digito
de verificacion.
Solo nimeros,
sin comas, puntos,
ni guiones. Justificado
alaizquierda

iregmnales
de

E ,  division,
% departamento  Unidad, indicaran

‘iérea dentro de la entidad
contratante

seccionalEntidad

el nombre respectivo,
il Por ejemplo, una
= entidad tiene 3
unidades en Bogota,
denominadas Bogota-
Centro, Bogota sur y
Bogota-norte y la que
esta remitiendo es
Bogota-sur, entonces
en esta parte debe ir
Bogota-sur.

@ MINCOMERCIO
INDUSTRIA Y 1 URISMO

.- Colombia.
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Cédigo DANE del

municipioEntidad Municipio de fa entidad

Alfanumérico

Corresponde al codigo
asignado por el DANE
al municipio donde se
encuentra la entidad o
la seccional 0 area que
esta  haciendo e
reporte.

direccionEntidad

: U@eﬁ; “de |dent|ﬁcaca@
‘ggia persona autorlzad

da

greporte de informacion

%auto'rizada para el

Comesponde a Ia
Direccién de la entidad
o de la seccional o area
que esta haciendo el
reporte

s Nﬂmero

ton

de cédula
a parsona
da para remitir
acién la cual
_debe corresponder al
indicado en el anexo
respectivo

128

Nombre de la persona
autorizada de remitir
fa informacion la cual
debe corresponder al
indicado en el anexo
respectivo

ia:fautonzada para g

reporte de informacion

128

Afio y mes al cual
- ,Corresponde la

Cargo de la persona
autorizada para remitir
la informacion el cual
debe corresponder al
indicado en el anexo

Nlmero de registros tipo

'“”f"ﬁglstros tipo “contrato”

totalContratos "“contrato” reportados
que viene en el reporte
Nimero de registros tipo Sumatoria total de los
totaiMiuitas “muilta” reportados registros tipo “multa”
gque viene en el reporte
Nimero de registros Sumatoria total de los
de tipo ‘“sanciones” registros tipo “sancion”
totalSanciones reportados Numérico 3 que viene en el reporte
Contiene la cantidad
de  registros tipo

MINCOMERCIO
INDUSTRIAY TLRISMO
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Namero de registros ‘sancion”  que tlenen

de sancidn que tienen la la carag:ceristica de
totallncumplimientos caracteristica de | Numérico 3 f‘declara_cpn de
ser “incumplimientos” incumplimiento total o
: parcial"
totalSancionesIncumplimiento | Nimero total de | Numérico 3 Campo que .indica el
sProyectosVivienda sanciones reportadas por _ total de sanciones por
incumplimiento en incumplimiento en
proyectos de vivienda de - proyectos de vivienda
: de interés  social
(Decreto 1516 de 2016)
reportados por el Fondo
Nacional de Vivienda o

-quien deba reportar
este tipo de sanciones
“Confieiie la cantidad
de registros
fipo
“sancionDisciplinaria"
en cumplimiento de lo
estabiecido en ¢
articulo 75 de la Ley
842 de 2003

Etiqueta Denominacion

Nimero del contrato.

numeroContrato Nimero del contrato ° Campo obligatorio.
‘ Nimero del contrato
numeroContratoSECOP Nimero del contrato | Alfanumérico | 20 asignado por et SECOP.
de acuerdo al SECOP : Campo obligatorio
Tipo de identificacion ' Indique el Tipo de
tipoldentificacion del proponente. Alfabético 2 identificacion  asi: NI

Nit Campo Obligatorio.
Numero de Nit del
proponente a quien se

MINCOMERCIO
INDUSTRIAY TURISMO
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lombia.
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_ adjudico el contrafo. Se
Nimero de incluye el digito de
numeroldentificacion identificacion del | Numerico 20 verificacion. _ Solo
proponente : . numeros, sin  comas,
puntos, . ni  guiones.
Justificado a la derecha.
Campo obligatorio.
Nombre o razon social
nombreProponente Nombre _del Alfanumenco 128 del proponente a quien
o T, se adjudico el contrato
£n formato AAAAMMDD.
fechaAdjudicacion ... | Este campo es
1, obligatorio,
fechaPerfeccionamigt Fecha en que se? Merico 6™  LE ). formato AAAAMMDD
por perfeccaonado . LR * campo es
contrato obligatorio.
Fecha del En formato AAAAMMDD.
lmmo Fecha del acta de inicio
' del contrato.
fechalnicio ; :
confrato
Fecha en que En formato AAAAMMDD.
contrato  se Reporte esta fecha
fechaTermin por terminado: e 8 siempre y cuando el
0 ejecutado o fechay = contrato  se  hubiere
del acta de entregs terminado o ejecutado.
final %

_ formato
MPD.  Podra
Fecha en que é blanco si ef

ofittato  no  necesita

qu|dado En caso
ontrarlo debera ser igual
. 0 posterior a la fecha de

- terminacion reportada

B Indique el o los codigos
del  Clasificador de
Bienes y Servicios en
que se clasifica el
cofirato, separados
por comas. Los codigos
del Clasificador  de
Bienes y

Contrato se liquidg

fechaLiguidacion Si es un contrato de.

cia
7Y TOPBX: \SﬁiIEE/OUr‘U
gratuita nacional: 01800-910155

gsicgov.ca - Bogotd 0.C. - Colompia.

'~up::nnt+-m‘ieqcm dz Inc dustria y o
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Cédigo del
Clasificador de
Bienes y Servicios
en el que se clasifica
el contrato reportado.

. Alfanumérico
clasificadorBienesyServicios

Servicios,
independientemente de
su nivel, tienen ocho
digitos. En
consecuencia, aquella
informacion que deba
reportarse a tercer nivel
de dicho clasificador,
debera terminar con dos
ceros - 00, de acuerdo
con la version manejada
por la Agencia Nacional
de Confratacion

512

olombia Compra
Eﬁciea{e. Este campo es
e obligatorio

diligenciamiento.

Para ser utifizado en

Valor  ftotal

conirato

valorContrato

procesos de contratacion
codigoCIU - eserib 126 durante fa vigencia del
del contrato & Decreto 734 de 2012.
descipcionGh objeto Eﬁ:ménco 512 Describa brevemente el
del contrato p - objeto del contrato.
parte :
de la entidad
1.- Contratacion
Tipo de confratista 1 individual
2.- Consorcio

3.- Unién temporal

indique el valor del
niraters®n pesos, sin
intés: ¥ ni  comas,
(Valor
lileial del contrato). El
“wvalor del contrato puede
ser 0. El valor del
“contrafo reportado debe
incluir el VA,

Velor final pagado del
contrato, EN PESOS, sin
puntos, comas, ni
decimales. En este vaior
se incluyen las adiciones
0 disminuciones a que
tuvo lugar el contrato. Si

®. Mincomercio
. INDUSTRIA Y TURISMO
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disminuciones, se

valorPagadoContrato Valor que se ha reportara el mismo valor
pagado del confrato | Numérico 20 del contrato. Este valor

' debe reportarse

(nicamente cuando el
estado del contrato sea
“Terminado” para
aquellos contratos que
no necesitan ser
liquidados, o cambie .a
liguidado si debe hacerio.
Si el contrato es de los

aque  necesta  ser
E'ugﬁgo, mientras no lo
€t valor de esta
etiqueta debera enviarse
con contenido vacio. Si
la fecha de terminacion
del contrato coincide
con fa de la liguidacion
este campo es de
obligatorio
diligenciamiento. El valor
pagado puede ser 0. El
valor  pagado  del
; contfrato reportado debe
R incluir el IVA,

0 - Adjudicado.

- Perfeccionado.
En ejecucion,
piggdo 0
estadoContrato Estado de contrato
¥ Liquidado
e o Terminacion
‘anticipada
6 - Cesién  del
contrato.
: Solo se reporta en caso
Motivo de la j de que el estado del
motivoTerminacionAnticipada terminacion Alfanumérico | 512 confrato sea el estado
anticipada del ‘ nimero 5 Terminacién
confrato anficipada”.
Fecha del acto _ Enformato AAAAMMDO.
administrativo 0 : Solo debe ser reportado
providencia  judicial en caso que el contrato
FechaActoTerminaciénAnticipa _mediante  la  cual | Numérico . |8

@_ MINCOMERLIQ
‘ INDUSTRIAY TURISMO
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da se declara se reporte en estado

la terminagcion 5 (terminacion
anticipada. anticipada}
- Solo se reporta en caso
Motivo de la cesion que el estado del
del contrato por parte | Aifanumérico | 512 contrato sea el estado
MotivoCesionContrato de la anterior entidad : nimero &  "Cesion
del Contrato" debe ser
reportado en caso que el
contrato se reporte en
estado 6 (Cesion del
contrato)
FechaActoCesionContrato. En formato AAAAMMDD.
Solo debe ser reportado
la  entidad caso que el contrato
anterior  cedio Se reporte en estado 6
contrato. (Cesion dei contrato}
contratoRelacie; N.- No es relacionado
con la construccion
S.- Si es relacionado con
la consfruccion
necesana
cumplimiento de
establecido en la Ley
1537 de 2012 y en e’l
decreto 1077 de 201
' 0.- Nuevo reporte. _El
contrato se reporta por
Indicador de envio de; i M%era vez.
indicadorEnvio contrato %@ Megificacion o
o EE
dlizacion  de un
previo.
Eliminacion  del
"I Indique el motivo por el
Observaciones cual el contrato se debe
Observaciones caso quitar del proponente. Se
eliminacion envia solo en caso que el
contrato “indicadorEnvio” se
reporte como 2.

Tenga en cuenta las siguientes condiciones

Superintendencia de rnclm? ia3 o
u1[ No.27-0 5

omibia.

 MINCOMERTIO
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a. £l “numeroContrato” es la Have de acceso y almacenamiento. Por:lo tanto cuando se reporten_modiﬂcaciones a
un contrato deberé hacerse referencia en FORMA EXACTA al contrato reportado originalmente. Se determinara
que hay una inconsistencia en el reporte cuando enviado un “indicadorEnvio" en 1 o 2 el contrate no hubiere sido

reportado previamente como nuevo.

b. Dado que el “numeroContrato” es Ia llave de acceso y almacenamiento el primer reporte que se haga de un
contrato en particular deberd indicar claramente en “indicadorEnvio® en O (Nuevo reporte). Si un registro tipo

‘contrato” que se reporte como “indicadorEnvio" en 0 hgc% referencia a un contrato enviado previamente, se

5 orresponder al niimero de
ptratacion.

ST registros tipo

e. En el camp.

- s itaat e
y asi complenia ) 7

f. En el cam po

_ una breve descripcion la razon de la cesion
# i
del contrato. 2

=

-
A

g. La “fechaTt
(cuando el estada:

S
p 2

.
h. La "fechahqmda“g[ del contrato en
4). Wy
i. Todos los contratos quetse es : ag JiEEstro denominado
<contratos> :

k. En los casos de cesion de contratos, la entidad debe ingresar al aplicativo, realizar la modificacion del estado del
contrato a estado “cedido” y después elaborar un nuevo reporte con los datos del nuevo contratista,

I. Para los contratos que no necesitan ser liquidados, Ia enfidad informara hasta el estado “terminado”, pero en el
certificado debe aparecer el valor inicial del contrato ¢ el finalmente pagado, si hubo algiin cambio.

- Formato de Multa

10 PEX: {577} 5870000
ta nacional: 01800-210165

@, MINCOMERLIO
co - Bogetd D.C. - —

INDUSTRIAY TURISMO
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NUEVO PAIS

B PAZ. EQUIDAD EDUCACION

Industria y Comercio 802
SUPERINTENDENCIA :

Por cada multa que se reporte debera enviarse un elemento denominado “multa” que contiene los siguientes dafos:

Etiqueta Denominacion Tipo angitud Observaciones
maxima
Namero del
: «contrato afectade
numeroContrato Nimero de! confrato Alfanumérico 120 por la  multa,
afectado ... st Campo
; ”?“ - P g obligatorio.
Nimero del
_ Ng;nero del CORIE; contrato asignado
numeroContratoSECOP 47 cuerdo al SECO por el SECOP,
i \Campo
Bbligatorio

Indique el tipo de
identificacion asi:
NI Nit Campo
obligatorio.
Nlmero de Nit del
proponente a
quien se adjudico
el contrato. En el
Nit se incluye el
20 digito de
verificacion. Solo
nimeros, sin
comas, punfos, ni
, 0 N guiones,

e . Justificado a |la
: e ‘ = Derecha  Campo
@”ﬁ%p‘ggtorio

- Kombre del

+ proponente

afectado con Ia

multa. Es un
campo obligaforio
imagen en formato

Imagen en formato Hif o pdf

binario base64 del acto convertido a

imagenActoadministrativo administrativo a través | Alfanumérico 2MB baset4 que

del cual se impuso la _ contenga el acto

multa administrativo a

través del cual se

impuso la multa

identificacion
proponente.

nombreProponente

Superintendencia de Incdustri
Cra 13 No. 2
aIF center:

':Comsrun
6,7y MF‘B\ |5‘1 WTOUGD

MINCOMEREIO
@3 INDUSTRIA Y TURISMO




- TODOSPORUN
NUEVO PAiS
" PAZ EQUIDAD EDUCACION
con la constancia
de ejecutoria.
Nomero del acto Se debe relacionar
numeroActoAdministrativo administrativo con el | Alfanumérico 40 el acto
cual se impone la muita : administrativo que
la impuso.

En formato
AAAAMMDD. Es
un campo
obligatoric
.Corresponde ala
fecha del acto
administrativo  a

| fravés delcual se
“jmpone la multa
T Nomero del acto
administrativo a
través del cual se
e , confirma la
numeroActoAdministralvoEjecy, = Fadminis it imposicion de la
multa luego de
haberse  surtido
los tramites de
recursos de
reposicidn
: correspondientes.
2 { AAAAMMDD.

B Fecha del acto
8 administrativo &
través del cual se
- confirma la

| inmBsicion de la
millta luego de
2 haberse  surtido
los tramites de
recurses de
reposicion

correspondientes.
Valor en pesos de
la multa impuesta.
valorMulta Valor de la muita - Numérico 20 Sin  comas, ni
' puntos, ni
decimales. Es un
campo obligatorio
Valor en pesos
Valor de la multa que gue ha pagado el

¢07 Industria y Comercio &0 2
Y B, SUPERINTENDENCIA

fechaActoAdministrativo

Fecha del acto:
Administrativo a
| través del cual sel

0 imposicion de
multa

@3 MINEOMERCIQ
. INDUSTRIAY TURISMO

nier: (571)
ic. o -E-rna




TODOSPORUN
_EAZ- EQUIDADR EDUECATION
ha sido pagado : proponente con

valorPagadoMulta por el | Numérico 20 cargo a la _multa.
proponente S}ﬂ decnmale,s,'
ni  comas, ni
punios. Este
campo puede
estar en blanco si
a la fecha del
reporte no se ha
pagado el valor de

la multa. '
0-En firme (la
multa se certifica)

- Industria y Comercio 66 9
SUPERINTENDENGIA .

~1 ~ Suspension
e Y
ﬁ%ﬁw& temporal.

estadoMulta 1 2 ~ Confirmada.
3 —Revocada (la
muta no se
certifica)

Es un campo
obligatorio
Debers se
reportado solo en
los casos en los
cuales la multa se
suspende
temporalmente
igfitras se

Nimero del acio
través del cual s&
ordena la suspension
temporal de la muita

aimente la
multan  impuesta
debe ser
gjecutoriada.
Normalmente por
orden de juez
competente.
AAAAMM:DD
Debera se
reportada solo en
los casos en los

Fecha del acto a través cuales la multa se
del cual se ordena suspende
la ' _ temporalmente

y Comarcio
]

MINCOMERTIO
210165 @ INDUSTRIA Y TURISMO

C. - Colombia.




Superintendencia d
Cra 13 No, 27-00
Call-cente

" Industria y Comercio

TODOSPORUN

SUPERINTENDENCIA Qﬁ ) Numms
- AZ. EQUIDAD EDULACION

fechaActoSuspensionTemporal suspensién Numérico mientrgs se

temporal de la ' determina si

multa reaimente la

multa  impuesta

debe ser

ejecutoriada.

| impuesta  y

hubiere
previamente

Normalmente por
orden de juez
competente.

qué

sico : AM

'th%w@lﬁ ;

impuesta y
hubiere
previamente
suspendida

confrma |a mU|ta

sido

que

Nimero
Acto
revocacian

Numero del acto
que confima la
multa, solo en
aquellos casos en

los cuales la multa
fubiere sido
§Uspendlda con
anterioridad.

| multa  hubiere

Fecha en formato
AAAAMMDD  en
que se genera el
acto de
confirmacion de la
multa. Solo en
aquellos  casos
en loscuales la

sido  suspendida
con anterioridad.

del &
de £

fechaActoRevocacion

Fecha
acto
revocacion

Solo  debe ser
reportado en caso
que la multa se
Site en estado

reportado

en caso que ia
multa se reporte
en Estado
3 -

{revocada)

0.- Nuevo reporte
de multa (se envia
la__multa por |

& indastiia y Lou‘wurro

@ MiNcomer
@ NDUSTEA Y SuRISMO




Industria y Comercio 60 2 '_ L%ﬁm“g
SUPERINTENDERNCIA Al
primera vez)
1.-  Modificacion.

Se

debe  reportar
cuando se desee
cambiar  algin
campo delamulta
IndicadorEnvio Indicador de envio Numérico 1 reportada
previamente

2.- Eliminacién de
la multa. Reporte
este  indicador

cuando la multa

~deba ser

‘"F*@iiminada del

historial de un
proponente.

Indique el motivo
por el cual Ia
multa se le debe
quitar al
proponente.  Se

Observacio envia solo en
de la caso
que el
‘indicadorEnvio”

se reporte como

a. El campo “numeroContrz afo
se impone la muita.

b. El campo “numeroContratoSECOP" es de obligatorio dik oy d esponder al nimero de
contrato que asigna el portal SECOP cuando ia entidad radi n *de contratacion, En este caso
debera corresponder al nlimero asignado por SECOP ai contraf@® cual se impone la multa,

¢. En caso de requerirse la eliminacién de una mutta, debera enviarse un registro tipo “multa’ en el cual se
identifique claramente el nimero del confrato, el Nit del propanente, el nombre del proponente y el nimero
del acto administrativo a través del cual se impuso la multa a eliminar; igualmente en el campo indicador de envio
debera informarse el nimero "2" y en el campo Observaciones debera describirse el motivo por el cuai se hace la
eliminacion,

@, MINCOMERCID
" INDUSTRIAY TURISMO
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PAZ EQUIDAD E£DUCACIDN

r Industria y Comercio 60 2
SUPERINTENDENCIA -.

d. Cuando la multa se encuentre en estado de “Suspension temporal” 0 “Revocada” o “anulada” no debera ser
certificada ni tenida en cuenta para la declaracién de inhabilidad por incumplimiento reiterado estipulada en el

articuio 90 de ia Ley 1474 de 2011.

e. Cuando la multa se encuentre en estado "En firme” o “Confirmada’, se debe cerfificar por el término de un afio
contado a partir de la publicacion de la misma y sera tenida en cuenta para el calculo de la inhabilidad por
incumplimiento reiterado de que trata el articulo 80 de la Le%1474 de 201 1, siempre que cumpla con los supuestos
establecidos en la ley. Cuando la multa h d a la Ley 1474 de 2011 no sera tenida
en cuenta para efectos de esta inhabili s

&
S

f. En caso de multas im
como proponentes gag,

5 admmistratwo con el cual € corfirma la ejecucion de la multa, se debe indicar

vé?é  recurso de reposicion y su |
N

Por cada sancion g

datos;
Etiqueta Denominacion
Nimero del
' i contrato
numercContrato Nimero del confrato ¥EEHaH r%énco 120 afectado por Ia
afectado sancion.  Campo
obligatorio.
Numero del
contrato  asignado
numeroContratoSECOP Nimero del contrato | Afanumérico 20 por el SECOP.
de Campo
acuerdo al SECOP obligatoric.  Este

Superinte
Cra 13 No

@ MINCOMERTIO
; - INDUSTRIAY TURISMO
Colambl




 TODOSPORUN
NUEVO PAIS
EAZ EQUIDAD EDUCACIGN
campo es opcional
en el caso de las

Industria y Comercio )
SUPERINTENDENCIA

sanciones por
incumplimiento en
proyectos de

vivienda de inferés
social segun o
establecido en ia
lLey 1537 de 2012,
en el decreto 1077
de 2015 y en el
decreto 1516 de
2016.

Indique el tipo de
_| identificacion  as!:
L Nit
Campo obligatorio
Numero del Nit del
proponents a
quien se adjudico
el contrato.
En e Nit se
Incluye el digtto
de

verificacion.

Solo nameros,
sin

comas, puntos, ni
guiones,
Justificado a Ia
__|derecha.  Campo
| obligatorio.
|gNambre del
£ [ proponente

. afectado con Ia

tipoldentificacion |,

Nombre

nombreProponente

proponente sancion. Es un
campo obligatorio

i imagen en

Imagen en formato e formato tif o pdf
ImagenActoAdministrativo binario convertido a
base64 del | Alfanumeérico 2MB base64 que
acto contenga el acto
administrativo a administrativo  a
través del través del cual se
cual se impuso la impuso {a sancion
sancion : con la constancia

' de ejecutoria.

¥ 10 PBX: (571 o0
71).5520400 Uines gratulta nacions : 01800-910165
¢o - E-mail: contactenos@sic gov.co - Bogotd D.C. - Colombia.

@_ MINCOMERTIO
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Industria y Comercio £48 9 TODOSPORUN
SUPERINTENDENCIA 2 N“E,H?g&!ﬁ
Se debe
relacionar el
numeroActoAdministrativo Ndmero del _ m'lmer.o d_e! acto
acto Alfanumérico 40 administrativo
administrativo con el que
cual se impone la laimpuso.Es  un
sancion campo obligatorio
Fecha de la En formato
e;ecutorla del act AAAAMMDD.
B Es
fechaActoAdministrativo 8 un campo
obligatorio

3n firme

Nimero del acto
=L adminisirative  a
“Plavés del cual se
confirma la
imposicion de la
sancion luego de
haberse  surtido
los tramites de
recursos de
reposicion
£ correspondientes.
‘ % AAAAMMDD.
5 Fecha del acto
% administrativo g
s través del cual se
confirma la
8 imposicion de la
. anc:on luego de
ahefSe  surtido
ﬁg tramites  de
CUISOS de
reposicion
correspondientes
Describa en forma
resumida la
sancion

Namero
acto

FechaActoAd|
Ejecutoria

acto
administrativo
fravés del

cual  se confimy
la imposicion  de §
sancion

descripcionSancion Descripcion  de
sancion

En formato
vigenciaSancion Fecha hasta cuando | Numérico 8 AAAAMMDD. Es
fa  sancion  esty un campo
vigente. s obligatorio

Describa en forma

Lunenn‘cr-ndﬂm ia cie Indh fstm y Lom rcio
Cra 12N 7

, MINCDM
: INDUSTRIA ¥ TURISMO

ombia.
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PAZ. EQUIDAR EDUCACHIN

Fundamento Legal Alfanumérico 512 resumida el
FundamentolLegal g foncomento loga

0-En fime (la
sancion se
certifica)

1-  Suspension
temnporal.

2-  Confirmada
3- Revocada (la
sancion  no se
certifica)

4 - Eliminacion (no
se certifica)

Es un campo es

de - obiigatorio
“diligenciamiento.

N - No es un
incumplimiento,
S -8 e un
: - COMO. == J incumplimiento  y
condicioninchr L umplimient e igsap Alfdiiimérico 1 debe ser tenido en
e “indica ; G cuenta para el
célculo de 1Ia
inhabilidad por
incumplimiento
reiterado  de los
que habla la Ley
1474 de 2011 en
su_articuio 90.
N.- No es
| relacionado con Ia
iccion

C Industria y Comercio 60 2
SUPERINTENDENCIA -

estadoSancion Numérico

que el  contrak
afectado esté o
relacionado con

construccidn, Si es
- identificacion se ha : relacmnado con la
= necesaria construccion
cumplimiento de
esfablecido en la Ley
1537 de 2012, en el
decreto 1077 de 2015
y en el decreto 1516
de 2016
incumplimientoViviendalnteresSocial | Si la sancion | Alfabéfico 1 De acuerdo con Io
comesponde a un establecido en g
contrato de Ley 1537 de 2012,
construccion de : en el decreto 1077
vivienda de interés de 2015 y en el

@ MINCOM
NDUS{ R!A Y TGR]SMO
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v Industria y Comercio L4832 TODOS POR UN
(SUFERINTENDENCEA gzqgg?ﬁgﬂi
social y esta implica la ' _ Decreto _1516 de
inhabilidad para 2016, indicar:
contratar proyectos de ‘
esta naturaleza de N- No es un
acuerdo con o incumplimiento.
gstablecido en la Ley.
1537 de 2012, en el ' S- S es un
decreto 1077 de 2015. \ incumplimiento..
En  los  férminos
5 A

Nimero . del acto
que ordena la
suspension
temporal de la
" "$ancion.

Fecha en formato

AAAAMMDD  en
que se genera el
acto de
suspension
temporal.

Nimero del acto
que confirma [a
sancién, solo en
aquellos casos en
los  cuales ia
sancién  hubiere
sido  suspendida
con anterioridad.

l.Fecha en formato

* ARMAMMDD  en
‘ J,ﬁ,&%?se genera ¢l
& tto de

# confirmacion de la
sancién. Solo en
aquellos casos en
los cugles |a
sancién  hubiere
sido  suspendida
con anterioridad.

Solo debe ser

fechaActoConfirmacion

Namero indicado en caso
nimeroActoRevocacion del acto | Affanumérico 40 que la sancion se
de revocacién ' reporte en estado

: 3 {revocado)

;@ MINCOMERCID
‘ INDUSIRIAYTUR?SMO
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PAZ EQUIDAD EDUCACIGN

fechaActoRevocacion

Fecha
acto
revocacion

del
de

Numérico

En formato
AAAAMMDD.

Solo debe ser
reportado en caso
que la sancion se
reporte

en estado 3
(revocado)

indicadorEnvio

ndicador de envio
Indic d io_

Observaciones

Observaciones
caso

eliminacion de
sancion

Q.- Nuevo
reporte de
sancién  {cuando
se  envia ia
sancion por
primera vez)

"“1“““ Modificacion,
Se debe reportar
cuando se desee
cambiar algin
campo de upa
sancion

reportada
previamente.

2.- Eliminacion  de
una sancion.
Reporte este
indicador cuando
la sancién deba
ser eliminada del
| historial - de  un
‘ fiente.

ique el motivo
por el cual fa
sancion  se le
debe quitar al
proponente. Se
envia solo en
caso  que e
“indicadorEnvig”
se reporte como
2,

Tenga en cuenta las siguientes condiciones:

Colembia,




882 TODOSPORUN

" NUEVO PAIS

By Az EQUIDAD EDUCACION -~
a. El campo “numeroContrato” es de obligatorio diligenciamiento y debe corresponder con el oontrato sobre el cual
se impone la sancion.

( Industria y Comercio
SUPERINTENDENCIA

b. Ei campo “numeroContratoSECOP" es de obligatoric diligenciamiento y debera corresponder ai nimero de
confrate que asigna el portal SECOP cuando la entidad radica un nuevo proceso de contratacién. En este caso
debera corresponder al nimero asignado por SECOP al contrato sobre ef cual se impone la sancion. Este campo
podré ser reportado vacio cuando se frate de sanciones por incumplimiento en contratos de vivisnda de interés
social {Ley 1537 de 2012, decreto 1077 de 2015, D creto 1077 de 2015 y Decreto 1516 de 2016) que son
reportados por FonVivienda y las entidades.ot® b o 'h%%q& vivienda,

c. En caso de requerirse la elggég@ on de una sa

ﬁi,é%@fgﬁmo el Nit el pi
p

uso la sancién a ell

a sancion fiene caractenstlcas
n eﬁDecreto 1516 de 2018, serd:

o é@ cuenta para el calculo de la inhabilidad de
pla con los supuestos establecidos en la ley.

i

de 2011 Nno seré tenida en cuenta para efectos

g. Efcampo denominado “contratoRelacionadoConstruccion” se
tiene o no relacion con la construccion.

h. El campo “incumplimientoViviendalnteresSocial “ » debera reportarse en “S”, cuando se trate de una sancion por

incumplimiento de acuerdo con io establecido en el articuio 2,1.6.2.1 del decreto 1516 de 2016. En caso contrario
se reportarg “N".

Superintendencia de Fnrl:r‘hIa \,' Cémare o

5y, MINCOMERC
® INDUSJ'R]R TURISMO

: ) g
gov.co -E-mnaj *cnl:rfwn-l,-




- TODOSPORUN
B pAz FQUIDAD EDUCACIOR
i. Subir al apificativo en un solo archivo ei acto de imposicion de la.sancion y el acto que resuelve el recurso de
reposicion si lo hay. Si el peso del archivo formado supera el limite permitido, solo debe subirse al sisterna el acto

que resuelve el recurso de reposicién si existe.

Industria y Comercio Do >

SUPERINTENDENCIA

J- Al relacionar los datos del acto administrativo con el cual se confirma la ejecucion de la sancion, se debe indicar
los datos del acto que resuelve el recurso de reposicién y su fecha.

k. Todas las sanciones que se envien en un reporte deberan estar.enmarcados en un tag maestro denominado

P

<sanciones>

- Formato de sancion Disci

Las sanciones dlsclpllni%
por la ley para impartitfasicn
vigentes. ¢

Por cada sal

Longitud | Observaciones

maxima
Indique el tipo de
identificacion  ash
2 NI, Nit

Campo

obligatorio.

Namero de Nit del

,proponente a

se adjudico
contrafo.
el Nit se

u%cluye ef digito de

verificacion.

Solo nimeros, sin

comas, puntos, ni

numeroldentificaci

guiones,
Justificado a |Ia
derecha.  Campo
obligatorio.
Nombre del
proponents
: afectado con la
nombreProponente Nombre del proponente Alfanumérico 128 sancion
disciplinaria. Es
| \upux Inten riew :di-hlduﬁ'!li)’ £omercio
ypisds 1,3, 4,56, v 10 PBX: (57 1|’»8*'UCD'_L‘- MINC

center: (571) 58 !409L|’r‘;ea ratuita nacional: 01860-910165

gov.co - Bogotd D.C. - Colombia.
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un campo

obligatorio

Imagen en

Imagen en formato formato .tif o pdf

binario convertido a

imagenActoAdministrativo | basef4 del acto | Alfanumérico 2MB base64 que

administrativo a través contenga el acto

del administrativo a

cual se impuso iasancion través del cual se

disciplinari : ' impuso fa sancion con

: la constancia de

gjecutoria.
Se debe

relacionar
el ndmero del acto
administrativo  que
la impuso

Es un  campo
obligatorio

En formato

fechaActoA AAAAMMDD. Es
Un campo
obligatorio

Nimero del acto

administrativo a

Aravés del cual se
S

ezt ey i

del acto

e ma la
numercActoAdministrati dministrativo  con el cual | psicion de  Ia
oEjecutoria ! : ncion

disciplinaria  luego
habersen
sancién disciplinaria surtido los
| tramites de
e recursos de
reposicion
correspondientes.
En formato
AAAAMMDD.
Fecha del acto
administrativo " a
Fecha del aclo través del cual se

@ MINCOMEREID
INDUSTRIAY TURISMO
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SUPERTNTENDENCIA 002 NUEVO PAIS
& PAZ EQUIDAD EDUCACION
fechaActoAdministrativo administrative a través ponfirmaf\' la
Ejecutoria del Numérico 8 imposicién de la

cual se confima Ia
imposicion de la sancién
disciplinaria

sancién
disciplinaria  luego

desctipcionSancion

vigenciaSanciong

%
et

estadoSancid

: tado de la sancion

cha hasta cuando
Gion esta vigente.

de haberse
surtido los
tramites de
recursos de
reposicion
correspondientes.
Describa en forma
resumida la
sancion

disciplinaria

| En
: “‘%%AMMDD. Es
un

formato

campo

ohligatorio
Describa en forma
resumida el

fundamanto legal

%Es Un campo es

0-En fime (la

sancion se
certifica)
1- Suspension
temporal.

2- Confirmada.
3-  Revocada (ia
sancion no se
certifica)

desZ¥  obligatorio
i
“%nmamlento

k imero del acto
numeroActoSuspension sque ordena a
Temporal suspensién

temporal de |Ia
sancion
g disciplinaria.
Fecha en formato
AAAAMMDD en
fechaActoSuspensionTe - Numeérico 8 que se genera e
mporai acto de
suspension
femporal.

Nimero del acto

@ MINCOMERCID
w2f- INDUSTRIAY TURISMO
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Industria y Comercio ,
SUPERINTENDENCIA 60 2

que confirma la
sancion, solo en
aquellos casos en
numeroActoConfirmacion Alfanumérico 40 los cuales la
sancion
disciplinaria
hubiere sido
suspendida con
anterioridad.

Fecha en formato
AAAAMMDD en
3 que se genera el
- ach de
2= | confirmacién de a
... sancion. Solo en
L “"#”ﬁﬁ\ﬁellos casos en
los cuales la
sancion hubiere
sido suspendida
con anterioridad.
Solo  debe  ser
indicado en caso
que la  sancion
disciplinaria se
reporte en estado
3 (revocado)

En formato
AAAAMMDD.

Solo  debe ser
reportado en caso
___|loue la  sancion
_ disgighinaria se
Porte

‘ estado 3
“ revocado)

0,- Nuevo
o reporte de
indicadorEnvio Indicador de envio G (i . sancion  (cuando
B se envia la
sancién por

primera vez)

1.- Modificacion.
Se debe reportar
cuando se desee

~ cambiar algln
campo de una
sancion

MINCOM
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reportada
previamente,

2.- Eliminacion  de
una sancion.
Reporte este
indicador  cuando
la sancion deba
ser eliminada del
historial de  un
proponente.
Indique el  motivo
por el cual Ia
sancion
digciplinaria se_ le
"G8be quitar  al
proponente, Se
envia solo en
caso que el
“indicadorEnvio”

se reporte cOmo
2

Observaciones

Tenga en cue

a. En caso Igﬁ_}%éhmmamon de una sanciénigisciflinaria, debera enviarse un registro tipo
sancionDiscipfi; identifique claramente e} e;%e\, el Nit, del proponente, el nombre del

puso la sancion disciplinaria a eliminar:
2.y en el campo Observaciones debera

i

dot de envio deber4 informarse
e hace la eliminacion,

S
T

b. En todo caso, cuandoia s arfelon disciplinaria se encuentre

0 “Anulada" no debera ser%%ré%%da.
=

¢. Cuando la sancion disciplinaria se encuentre en estado"‘En 6

de su vigencia. Estas sanciones de carécter disciplinario no seran’ ja

por incumplimiento reiterado de que trata el articulo 90 de la Leye

D

d. La entidad que efectiia el reporte debera verificar el término sefialado en las normas para cadauna de las
sanciones y asf poder establecer el periode de vigencia que deber4 certificarse.

@' MINCOMERCID
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€. Subir al aplicativo en un solo archivo el acto de i Jmposmlon de la gancion disciplinaria y el acto que resueive el
recurso de reposicion si lo hay. Si el peso del archivo formado supera el limite permitido, solo debe subirse al

sistema el acto que resuelve el recurso de reposicion si existe.

é Industria y Comercio Bo 2
b, SUPERINTENDENCIA

f. Al relacionar los datos del acto administrativo con el cual se confirma la ejecucion de la sancion disciplinaria, se
debe indicar los datos del acto que resuelve el recurso de reposicion y su fecha.

g. Todas las sanciones disciplinarias que se envien en un reporte deberan estar enmarcados en un tag maestro

<?Xmi version =
<reporte>

<seccionalEntidat
<municipioEntidad=1:
<d|rec0|onEnt|t§f§%T§ :
<identiﬁcacior1§

i 18 43</direccionEntidad>
za§P79867432<hdentlfcac:on

<totaIContratos>1<¥ta al
<totalMultas>1</totall
<totaSanciones>1</totalSanciofie
<totalincumpllm|entos>13’#@13[ é

</encabezado>

<contrato>
<numeroContrato>LP-001-2009</numeroContrato>
<numeroContratoSECOP>XX-XX- XX—XXXXX</numeroContratoS COP>
<fipoldentificacion>Niftipoidentificacion>

<numeroldentificacion>8600259990</numeroldentificacion>
<nombreProponente>CONFEDERACION COLOMBIANA DE CAMIONEROS</nombreProponente>
<fechaAdjudicacion>20090115</fechaAdjudicacion> -
<fechaPerfeccionamiento>20090115<fechaPerfeccionamiento>
<fechalnicio>20090119</fechalnicio>

<fechaTerminacion_Ejecutado>20090319</fechaTerminacion_ : Ejecutado>

.ne g
o] PBJ( \S?W ] RE?OOW‘

Superintet’xd*
0 H l3 MNo. 2
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<fechaLliguidacion>20090323</flechaLiquidacion>
<ciasificadorBienesyServicios>011043,012233,056745</clasificadorBienesyServicios>
<codigoCiiu>0312,0416</codigoCiiu>

<descripcionCbjetoContrato>SDAD ASDASD ASDASD ASDASD ASDASD  </DescripcionObjetoContrato>
<tipoContratista>1</lipoContratista>

<valorContrato>1500000</valorContrato>

<valorPagadoContrato>1758000</valorPagadoContrato>

<estadoContrato>5</estadoContrato>

<mot1voTerm|nar:|onAntIC|pada><Im0tfvoTerm|naCionAntlmada>
MB)] fagionAnticipada>

<motwoCeslonContrato></mot|voC§§a@""
<fechaActoCesionContrato>A MM
<contratoReIacronadoCons

<indicadorEnvio>0</indicddert i

<mulia>

<valorPagadoMLi '

F or |></numeroActoSuspensao
<fechaActoSuspensionte 0@§<IfechaActOSuspen5|onTe )
<numeroActoConfirmaci M/%eroActoConﬂrmacmm :
<fechaActoConfi rmamon>AAA§T§IMDD</fechaAdoConﬁrma on> -
<numeroActoRevocamon></nu?ﬁ"éroActoRevocacmn> ,
<fechaActoRevocaC|on>AAAAMMDD<IfechaActoRevocamon%
<indicadorEnvio>0</indicadorEnvio> ;
<ohservaciones></observaciones>

</multa>

<sancion>
<numeroContrato>CN--023--2009</numeroContrato>

<numeroContratoSECOP>XX-XX-XX-)(X)XXX</numeroContratoSECOP>
<fipotdentificacion>N<ftipoldentificacion>
<numeroldenificacion>8600256140</numeroldentificacion>
<nombreProponente>BARRERA LUISA FERNANDA</nombreProponente>

MINCOMERC)
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<imagenActoAdministrativo>ab134edf678eabc456 ............ ab134edf678eabc4</1magenActoAdmlmstratlvo>
<numeroActoAdministrativo>0F-I5-23</numeroActoAdministrafivo>
<fechaActoAdministrative>AAAAMMDD</echaActoAdministrativo>
<numeroActoAdministrativoEjecutoria>0F—I5-23</numeroActoAdministrativoEjecutoria>. _
<fechaEjecutoriaActoAdministrativoEjecutoria>AAAAMMDD</fechaActoAdministrativoEjecutoria>

<descripcionSancion>INHABILIDAD CONTRATAR 5 ANOS</descripcionSancion>
<vigenciaSancion>AAAAMMDD</vigenciaSancion>
<fundamentolegal>SE IMPONE EN CUMPLIMIENTO ... <fundamentoLegal>

<estadoSancion>O</estadoSancion>
<condic10nincumphnrento>N<lcond|c10nInc
<contratoRelamonadoConstrucmon>,

<sancuonDtsgp
<fipoldentifi cac

<fechaEJecutonaA ;

<descripcionSancior ILBAD CONTRATAR
<wgenmaSanmon>AAﬁﬂMﬁ10 =/vigenciaSancion>
<fundamentoLegal>SE lljj; ONE EN c

<estadoSancxon>0<festad08age n>
<numeroActoSuspenS|onTempor@I><!numeroActoSuspens:o
<fechaActoSuspensronTemporal><!fechaActoSuspenS|onTe '
<numeroActoConfirmacion></numeroActoCOnfirmacion> =
<fechaActoConfirmacion></fechaActoConfirmacion> i
<numeroActoRevocacion></numeroActoRevocacion> o
<fechaActoRevocacion></fechaActoRevocacion>
<indicadorEnvio>0</indicadorEnvio>

<obsen/aciones></observaciones>

</sancionDisciplinaria>

</reporte>

Superintendencia de Industyi
[SERERY
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4.2.10.1.5. Causales de rechazo por parte de la Céniara _de Comercio

1) Si es un documento XML que no esta bien formado de acuerdo con las especificaciones técnicas y de contenido
establecidas en la presente Circular.

2) Cuando la persona autorizada que reporta la informacion no concuerde con el que se encuentre en la base de
datos del RUES como autorizado. Esta validacion se hace contra el nimero de identificacion reportado en el registro
"encabezado”.

3) Cuando el contenido de los cag hos tolalde o . -@«23 inhabilidades y sanciones
¥ Tespondan con la cantidad de

- Si alguno
definido en | _

- Cuando el contrato se reporte como iniciado y la fecha de inigi ep0 da vacia o en blancos.

- Cuande se reporte el estado de terminado o ejecutado y el campo “fechaTerminacion_Ejecutado” se
reporte vacia o en blancos.

- Cuando se reporte el estado liquidado y la fecha de liquidacion se reporte vacia o en blancos.

2y MINCI
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- Cuando los codigos de clasificacion de bienes y servicios reportados para el contrate no correspondan con el
clasificador de bienes y servicios definido y adoptado por la Agencia Nacional de Contratacién Pibiica - Colombia

Compra Eficiente.

V? Industria y Comercio 002
5y SUPERINTENDENCIA

- Cuando el campo “contratoRelacionadoConstruccion” sea reportado vacio o con un contenido diferente a S o N.

6) En caso de muttas aplicaran las siguientes causales:

cero.
- Cuando e! Nit dé ponenfo) g ; o) /Mo incluya el digito de verificacion.

- Cuando el cafp6i ion 7

- Cuando el ¢ & .r cid@en blancos

- Cuando elicah dministrativo“ sea reporta . en biancos o no cumpla con el formato
establecido : |

- Cuando los %@AdministrativoEjecutoria" sean reportados

sea reportado en ceros, vaci

' % lifite de campos (tags)

numeroConrato, tipoidentificacion, Numeroldentificacion ¥ niify azf%@_ o Sean repertados o dicha

combinacion {clave) no sea encontrada en la base de datos d%ﬁ%a
previamente). B

- Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvio” en 0 (Nuevo} el conjunto de campos (tags) numeroContrato,
tipoidentificacién, numeroldentificacion y numeroActoAdministrativo, esté previamente reportade

- Cuando habiendo reportado el indicadorEnvio‘en 2 (eliminacién) no se describan las observaciones
correspondientes.

Y MINCOMERTIO
'i INDUSTRIA ¥ TURISMO
3 0.C. - Coloin -
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- Cuando en el tag imagenActoAdministrativo no se incluya una imagen valida en formato tif o pdf y en base 64
7) En caso de sanciones

- Sialguno de los campos (tags) del registro falta o es reportado en u:n formato que no corresponda con el definido
en ias especificaciones técnicas.

- Cuando el campo “numeroContrato"sea reportado en blancos o vacio o cero.

e

Lt

- Cuando el eg

v-v\; o
- Cuando habiendo reportadg |
revocacion ni el nlmero
especificacion técnica.

o jon o eliminacion) el conjunto de
campos (tags) numeroContrato, tipoldentificacion, numeroldenhﬁcacion y numeroActoAdministrativo No
hubiese sido reportada previamente.

-Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvio® en 0 (Nuevo) el conjunto de campos  (tags)
numeroContrato,  fipoldentificacion, numeroldentificacion y  numeroActoAdministrativo, esté previamente
reportada.

Cral do ;
Call center: (

MINCOMERCIO
@ INDUSTRIAY TURISMO

ta nacional: 0718G0-910165
Isic.gov.ce - Bogotd D.C. - Colombi
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- Cuando habiendo reportado el ‘indicadorEnvic" en- 2 {eliminacion) no se describan las observaciones
correspondientes. '

- Cuando en el tag imagenActoAdministrativo no se incluya una imagen valida en formato tif o pdfy en base
64.

- Cuando el campo "contratoRelacionadoConstruccion” sea reportado vacio o con un contenido diferente a So N.

seateportado vacio o con un contenido diferente a S o

i | reporte sea realizado por la entidad

q y

N. Y siempre y cuando el campo “contrato! éjgg :
otorgante del subsidio familiar d ‘?? 7

sponda ton el definido

i

especificaciones técnicas definidas, &

]
¥4, “fechaActoAdministrativoEjecutoria” sean
s técnicas definidas.

- Cuando habiendo repor‘tad&gggl tag “estadoSancion” e | te"la fecha del acto de
revocacion ni el nimero del acto de revocacion 2 dieho impos,.(fags)” no cumplan con la

especificacion técnica.

..
- Cuando habiendo reportado e! “indicadorEnvio” en 10 2 {Modificacion o eliminacién) el conjunto de

Campos (tags) tipoldentificacion, numeroldentificacion y numeroActoAdministrativo no hubiese sido reportado
previamente.

- Cuando habiendo reportado el ‘indicadorEnvic* en 0 {(Nuevo) el conjunto de campos (tags)
tipoldentificacion, numeroldentificacion y numeroActoAdministrativo, esté previamente reportado.

p@ MINEOMERCIO
A2/ INDUSTRIA Y TURISMO
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- Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvic" en 2 (eliminacion) no se describan las observamones
correspondientes.

“Industria y Comercio 602
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-Cuando en el tag imagenActoAdministrativo no se incluya una. imagen valida en formato tif o pdf y en base
64
Las Camaras de Comercio, a fravés def RUES, revisaran si los registros enviados en cada reporte cumplen con la

estructura tecnoldgica requerida procederan a registrarla. En caso que no proceda la inscripcion de un registro
especifico de un reporte ef reporte sera devuelto afravés.d o aplicativo virtual y se indicaran las causaciones

. . : °‘” 'z . = . I
- i - c d contractual de los
Manejo centralizad Inford ds *_;gpt ctual d

Teniendo en cu | : 3 jrihBpilidad por incumplimiento reiterado de
conformidad con ) articulo 90 de Jadic . !os certificados de proponentes que se

 los proponentes que permita identificar por
IN IMPORTAR para el efecto, el domicilio

%3
]

- Almacenamiento y arc
Comercio

Las Camaras de Comercio, a través del RUES, deberan almacefiar el ¢ _
del mismo y garantizar su petmanencia en ef tiempo, dando curEliients’s lo establecido en las normas vigentes
que rigen la materia.

4.2.10.1.7. Correccién o modificacién del reporte de contratos, muitas, sanciones e inhabilidades, ya
reportados e inscritos con anterioridad

Superintendencia de Industria v Comercio
7 i 248
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Cuando la entidad determine que se deba corregir o modificar contratos, multas, sanciones e inhabiiidgdes del
proponente presentadas con anterioridad, debera reportar nuevamente el archivo XML que.: contenga el I:(?glstro con
la informacion completa, es decir, los formatos de encabezado y contratos, multas, sanciones e inhabilidades del
proponente, si es del caso, mencionando como indicador de envié el niimero 1 {modificacion).

Los reportes de “Sancion” realizados en vigencia de normas anteriores al Decreto 1510 de 2013 y que no hayan
sido modificados por parte de la entidad estatal que las reporté inicialmente, relacionando la fecha de vigencia de

la sancion, se deberan certificar por cinco (5} afios coe%g» £ establecian las normas anteriores.
= -

UNICA Y EXCLUSIVAMENTE

En el XML donde se reporte la mod c
E unstancia se debera enviar

AQUELLOS REGISTROS SUSGE!

Las correcciones o | @e clongs:que realicen las entida

-

L=
e
=

4.2.10.1.8. Cert ﬁi?@tp.gs, multas, sangi

TEPOHR

Al ieesy

5 » sanciones e inhabilidades del proponente
g.en la Camara correspondie

| [Egistro del reporte, el certificado de! RUP del
lidgion en curso por reporte de informacion de

proponente
entidad".

ide incumplimiento contractual que
b o %ﬁ? M,,Eﬁquf

.

os

R

% !
Para efectos de esta cerfifit a%gih las Cémaras de Comerf
incumplimiento contractual quei;yan sido impuestas por lasiEH!
1474 de 2011, es decir, desde el12 de julio de 2011. En CORSE
cuenta para el efecto, las que fueron impuestas antes del 12 dejuli
con posterioridad a esta fecha.

radaeit vigencia de la Ley
deComercio no tendran en

Para dar cumplimiento a lo dispuesto, se debera tener en cuenta lo siguiente:

Las entidades tienen la obligacion de informar a las Camaras de Comercio el caracter de incumplimiento que tengan
las sanciones reportadas a partir del 12 de julio de 2011, fecha en la cual entr6 en vigencia el articulo 90 de la Ley
1474 de 2011. Esta informacién se reportara a través del aplicativo de Confecamaras dispuesto para el reporte de

denciz dé Indistiia, cia -
00 pises 1,3,4,5,6,7 10 PBX: (571) 5870000

ter: {571) 5920400 Linea gratuita nacicnal; 0F860-910165
C .co - E-mail: cont NOsERSiC, 6 - Bogota D.C. - Colo
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contratos, mulfas, sanciones e inhabilidades de acuerdo con las normas vigentes que rigen la materia y conforme
a las especificaciones técnicas establecidas en esta Circular.

Respecto a los reportes de sanciones ya realizados por las diferentes entidades a partir de la entrada en vigencia
de la ley 1474 de 2011, con base en las especificaciones técnicas establecidas en esta Circular, éstas deberan ser

modificadas por la misma entidad que realiz6 el reporte, indicando la condicion de “incumplimiento” de las sanciones
a través del nuevo aplicativo con las especificaciones de la presente Circular,

i EiGn de contratos,
ypporar la posibilidad de consultar,
1gion de contratos, multas, sanciones e
las Camaras de Comercio.

S o

abilidades e los proponentes. Estg
los%gptes de control en

RUES la informacion de multas, sanciones, -
star el sistsma de informacion para que las
abilida@ por incumplimiento reiterado, en los términos

Para efectos del Registro de Proponentes, las Camaras de 5%«* prstar el servicio dentro del mismo
horario de atencién al pablico previsto para los demas registros y en todas sus oficinas y seccionales.

4.2.12. Informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes

El Registro Unico de Proponentes es pablico. Cualquier persona tiene derecho a consultar de manera gratuita los
documentos que reposen en este; y a obtener certificados y fotocopia fisica textual certificada de la informacion

- Superintendencia de In
o

dustia.y Comarcio
1,3,4558
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historica contenida en este registro, previo el pago de los derechos establecidos a favor de las Camaras de
Comercio para estos efectos. -

Industria y Comercio TN
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Las entidades estatales, los drganos de control y las autoridades judiciales, en caso de requerir informacién que
repose en el Registro Unico de Proponentes, tienen el derecho a obtenerla y consultarla gratuitamente y en linea,
para lo cual las Camaras de Comercic estan en la obligacion de establecer los mecanismos necesarios que
permitan hacer esta consulta en linea, en sus paginas WEB o en {a plataforma del RUES.

4.2.13. Certificaciones

Las Camaras de Comercio d
la Superintendencia de Indg

e

y o |
Los certificados podean 'Iiééﬁdos a las Camaras de

por medios virtualg:

cié;gﬁél de Turismo -RNT-, las
i |

S

al @é turismo -RNT-

ario, incorporado a esta Circular,

- Los hoteles, centros vacacionales, campamenios, viviendas turisticas y otros tipos de hospedaje no permanente,
excluidos los establecimientos que prestan el servicio de alojamiento por horas.

- Las agencias de viajes y turismo, agencias mayoristas y las agencias operadoras.

- Las oficinas de representaciones turisticas.

Corercio _
7% 10 PBX: (571 58

Superintendencia de Indistits
Cra 13 No. 27-00.pisos 1,3, 4,5,
Call cente 1} 5920400 Linea

¥ i o -E-rail: contacten

70006
ita nacional: 21800-210165
@sic.gov.co - Bogold D.C. - Colombia,

=y MINCOMERCIO
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- Los guias de turismo.

- Los operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones.

- Los arrendadores de vehiculos para turismo nacional e internacional.

- Los usuarios operadores, desarrolladores e industriales en zonas francas turisticas.

- Las empresas promotoras y comercializadoras de proyectos de tlempo compartido y multipropiedad.

- Los demas que el

E:
%‘a

nté&i‘feqms:tos

z"’%‘ -
s d& manera previa ante las Car aras 6
Spohida su obligacion de reglstro

- Que fa actividad comeF@.[‘a’; /%éj objeto social informado a Iz
y/o funciones que el presta“?:lor g“e;semc:los turisticos pretend

- Que no se encuentre ya mscnfb en el Registro Nacional
comercio) con el mismo nombre -control de homonimia- de! ]

- Que no se acredite la constitucién de una garantia en los tér
la materia.

- Que no se acredite la certificacion en las normas técnicas sectoriales que determinen las normas vigentes que
rijan la materia.

970000 R

b Ry MINCOMERCIQ
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Para efectos de ia inscripcion en el Registro Nacional de Turismo -RNT-, los prestadores de servicios. turisticos
deberan diligenciar de manera electrénica ante las Camaras de Comercio el formulario de soficitud de inscripcion,
incorporado a la presente Circular, diligenciado en su totalidad y teniendo en cuenta que por cada clase de prestador

se debe diligenciar un formulario.

Industria y Comercio 409
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La informacion consignada ef formulario electronico debe corresponder a la registrada ante las Camaras de
Comercio, en el certificado de existencia y representacion legal de la persona juridica y en el certificado de matricula
para los establecimientos de comercio, sucursales ias, la ¢ual debera estar vigente al momento de su
presentacion. "

Las cajas de compensacion f
por la Superintendencia del Stbsi
ablecmignto de comercio debe

diante certificacion expedida

"y

Las Camaras deiComiercio
£ !
no cumplan cop (o5 s

paraEd 'g;:ge:e_:gxm..:
aei;ﬁgn | de turismo -RNT-

formalidades &g

s e

s-i;gos de hospedaje no permat
cas; deben estar inscritos ante ¢

=

La obtencion del registro consé?%ye requisito previo y oblig i g ser utifizado como
vivienda turistica. ' '
Para el caso de las viviendas turisticas, las Camaras de Comen
de inscripcion se alleguen los siguientes documentos:

- El listado de los inmuebles (apartamento, casa o habitacion que se ocupa} donde se prestara el servicio con sus
direcciones.

Superinte
0a 13 Ne

® MINCOMERTIO
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- Los reglamentos de propiedad horizontal de los edificios y/o conjuntos residenciales en donde los copropietarios
autorizan la prestacion del servicio de vivienda turistica en dichos apartamentos, de acuerdo al articulp 2.2.4.4.12.3

del Decreto 1074 de 2015.

Quienes destinen su vivienda, ocasionalmente para la prestacién del servicio de alojamiento turistico no les sera
exigible para su inscripcion ante el Registro Naciona! de Turismo -RNT-, la inscripcién previa en el Registro
Mercantil. En este caso, ser4 suficiente remitir junto con la solicitud de inscripcién, una nota aclaratoria suscrita por
el prestador o propietario de la vivienda.

Las Camaras de Comercio deberan abs; e S d restadores de servicios turisticos

e Fransporte Terrestre Automotor
€l Registro Nacional de Turismo o

Las Camaras de C
Especial que prest
actualizar la inggripe
£

reglamentarias ] el:Gentificadlo de Cali T fica de que trata el articulo 79 de! Decreto
348 de 2015., '

";ff:la en el registro mercantil, 1

8 se Eticuentre inscrita la Resolucion de habilitacion
pegial, ias camaras de comercig.Se

endran de efectuar la inscripcion en el RNT.

i

s para turismo nacional e

turismo nacional &
Turismo -RNT-:

Establecimiento de comereig a
realice el prestador de servici
legal de la misma. :

- Acreditar mediante certificacion expedida por contador publico o revisor fiscal, la relacion de los vehiculos de sy
propiedad con los que se prestara el servicio o que los mismos estan a su nombre bajo la figura de arrendamiento
financiero o leasing. El nimero de vehiculos no podra ser inferior a cinco (5).

- Acreditar su capacidad financiera con un capital minimo (capital social o capital pagado para efectos de las
sociedades por acciones) equivalente a quinientos salarios minimos legales mensuales vigentes {500 S.M.LM.V),

Superintendancia de In
Cra 12 No.27- 00 pis
1154

dustria y-Comerclo
1. 3,4,5,6,7y 10

115870000
alk 01800970165
ogotad D.C. - Colombia.
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de acuerdo con lo registrado en el certificado de existencia y representacion legal, si se {ratare de personas juridicas
o0 mediante balance certificado por contador piblico, si se frataré de persona natural.

Industria y Comercio N
SUPERINTENDENCIA 690 2

- Suministrar las tarifas de alquiler de vehiculos y servicios accesorios, para certificar la fecha de su vigencia,
suscritos por contador pbiico o revisor fiscal, las tarifas deberan ser actualizadas cada vez que el prestador de
servicios turisticos las madifique. B}

Las Camaras de Comercio expediran junto con el Certificado de inscripcion y de Acttalizacion, una relacion de los
vehiculos con los que la empresa prestara el servicio

““‘*«?%%

Las Camaras d& & ﬁqyebigﬁ_pr e
y de servicios; "gﬁ‘ﬂ”&ﬁé
sociedades p@ " 6s mensuales vigentes (2.500 S.M.LM.V.).

Para el efec o e general con corte a treinta y uno (31) de

el ejercicio certificado por contador plblico.

%
Las Camaras de Comercio i‘lerfﬁ%aran que los restaurantes y
el Registro Nacional de Turlsmb.r-RNT tengan ventas anuaj
mensuales vigentes (500 S.M.L.M.V.) y que ademas se enc|
que para el efecto determine el Ministerio de Comercio, Ing
acreditados mediante declaracion que af efecto realice el prestadoid
persona juridica la efectuara ef representante legal de la misma,

Las Camaras de Comercio se abstendran de inscribir los establemmientos de gastronomia, bares y negocios
similares, cuando no se adjunte dicha declaracion o en el evento enquea pesar de haber allegado tal declaracion,

el establecimiento no se encuentre localizado y/o contemplado en los iugares que para el efecto haya establecido
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Superintendenc 'm de
f|11 Mol 27-00 pa;r
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5.4.6. Parques tematicos

Las Camaras de Comercio verificaran que junto con el formulario de solicitud de inscripcion se adjunte el acta de
registro suscrita por el alcalde de la localidad donde esté ubicado el parque tematico.

Las Camaras de Comercio se abstendrén de inscribir los parques teméticos, cuando no se adjunte ! acta de que
trata el inciso precedente.

5.4.7. Guias de turismo

: ““'ago,las Camaras de Comercio verificaran
mente anterior, capacitaciones o cursos de

niiha intensidad no inferior
£on ;gn;g?jformacién profesional requ

itine el Consejo Profesional d& Gi

relacionados directan

, L e
segun las dlrectrlce‘é%ﬁi
e

Las Camaras de Comt\a%@

De conformidad con lo previsto en el articulo 36 de la Ley 1558de2892"Tos prestadores de servicios turisticos
sefialados en e! siguiente numeral, deberan acreditar para efectos de su inscripcion en ef Registro Nacional de
Turismo la constitucion de una garantia en los términos que determinen las normas vigentes que rijan la materia.

5.4.8.1. Prestadores de servicios turisticos obligados a constituir garantias

Los prestadores de servicios obligados a constituir las garantias establecidas en el articulo 36 de Ia Ley 1558 de
2012, en los términos que determinen las nomas vigentes que rijan la- materia, son los siguientes: -

@ MINCOMERCID
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1. Los hoteles, centros vacacionales, campamentos, viviendas turisticas y otros tipos de hospedaje no
permanente.

2. Las agencias de viajes y turismo, agencias mayoristas y las agencias operadoras.
3. Las oficinas de representaciones turisticas.

4. Los operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones.

o5
e

6. Las empresas operadoras, promg._;‘ -
Y, o

5 _ - _
5.4.9, Prestadores d ‘ iﬁj%_ turisticos que realice S relacionadas con el turismo de
aventura %%%% é

e

Los prestadon ;%ﬁ;descrito_ : presente Circular y que realicen las
actividades re Tu o -\ e, rafting, balsaje, espeleologia, rapel,

Pes

i, deberan cumplir, segiin |a actividad que
# expedir, en los términos que determinen

se:abstendran de realizar fa inge

Sde %vicios turisticos que conter
¥} - . w T g ‘., i ;

la solicitud Ia certificacion ¢z

. 9

é’ o%@agctualizacién del Registro Nacional de
objeto o actividad comercial el Turismo
ato de la respectiva norma técnica. .

| para los prestadores d
‘aventura

e

54.9.1. Requisitos=adic
relacionadas con ef ti

N e
Los prestadores de servicios tiristicos descritos en el num : ¥C e realicen las
actividades relacionadas con efdenominado Turismo de Aveikic inscribirse encel R gistro Nacional de

Turismo o renovar la inscripcion en el mismo, deberan present ] fos
de Calidad Turistica, entendido como el Certificado de Confot lqé 16°0 Certificado de Competencia
Laboral segin sea el caso, otorgado por las certificadoras debidaimerte acreditadas por el Organismo Nacional
de Acreditacién en Colombia {(ONAC) y Ia indicacion del sitio en e que realiza o realizaran las mencionadas
actividades, que en todo caso correspondera al permitido por la autoridad local competente.

Las camaras de comercio se abstendran de realizar la inscripcion o actualizacion del Registro Nacional de
Turismo de los prestadores de servicios turisticos que realicen la actividad de Turismo de Aventura, que no
adjunten con la solicitud el Certificado de Calidad Turistica.

@‘ MINCOMERTID
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5.4.10. Requisitos adicionales para los prestadores de servicios turisticos que dispongan de normas
técnicas sectoriales relacionadas con la sostenibilidad turistica.

Industria y Comercio 00 2
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Los prestadores de servicios turisticos, tales como establecimientos de alojamiento y hospedaie, ager_lci.as de
vigjes, establecimientos gastronémicos y bares, empresas de transporte ferrestre automotor especializado,
operadores de chivas y otros vehiculos automotores que prestan servicios de transporte turistico y organizadores
profesionales de congresos, ferias y convenciones y demas prestadores que posteriormente cuenten con

normas, deberan cumplir, segin la actividad que corresponda con las Normas Tecnlcas Sectoriales que se
llegaren a expedir, en los términos que determi a8

orre

?fﬁ""‘

ipﬁdrente, la cual debera

i d en el Registro Nacional de Turismo -RNT-
de manera previa en el Registro Mercantil.

acrones 0 modificaciones de aquellos actos
cmon comercial, direccion de notificacion

Las Cémaras de Comercio procederan a efectuar el registro ff <
la solicitud, dentro del término que establezcan las normas vigeatesil

5.8. Causales de devolucion.

Las Camaras de Comercio podran devolver la solicitud de registro en los siguientes casos:

- Cuando por ley no estuviere obligado a inscribirse eh este Registro.

@ MINCOMERLH
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- Cuando hubiere errores u omisiones en el diligenciamiento del formulario.
- Cuando la informacion consignada en el formuiario estuviere incompleta.

- Cuando no se adjunten los documentos sefialados en la ley y demas normas especiales o éstos no cumplan con
las condiciones exigidas.
Las Camaras de Comercio, deberan informar al prestador de servicios turisticos los motivos por los cuales se

abstiene de efectuar fa inscripcion y/o actualizacion, al correo electromco registrado por aquel en la plataforma que
administra el RNT, ;

Una vez completada la infor

.n}gmm-
R

.1-“

respectivo.

5.9. Control de b

|sﬁglgnombre de otro que haya : Tito previamente en el Registro Nacionai de -

;
&
g

- Nombre y domicilio del prestador de servicios turisticos.
- Nombre del establecimiento de comercio, si o hubiers,
- Clase de prestador turistico.

- Los demas que establezca el Ministerio de Comercio, industria y Turismo.

5.11.  Derechos por la prestacién de los servicios registrales

oinarcic ol
.7y 10 PBX: (57 70000
ratuita nacional: 071800-210185
sic.gov.co = Bogotd DC. - Colombia.
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En virtud de lo establecido en el Decreto 019 de 2012, las camaras de comercio no podrén cobrar derechos de
inscripcion, actualizacion, renovacion, ni reactivacion del Registro Nacional de Turismo.

Industria y Comercio 50 2
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5.12. Actualizacién anual de la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo -RNT-

El Registro Nacional de Turismo -RNT- tendra una vigencia anual y debera actualizarse o renovarse dentro de los
tres primeros meses de cada afio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 166 del Decreto 19 de! 10 de
enero de 2012, sin importar cual hubiere sido la fecha de Ia inscripcion inicial por parte del prestador de
servicios turisticos, salvo que la inscripcion:seieali Rlazezaqui previsto, caso en el cual bastara la
inscripeion. =

B

=7 _,:"g;’f R
Para efectos de lo diSpu%s@, ) sé@ﬁmeraf, los prestag
previa el comespondiesiie formulaeo electronico de actud

acredite el pago del:

s

o prebisto en el numeral 5.4.8. _,
:vé;é‘j"g;éie la pagina web respectiva’y

ra ¥igente por lo menos hasta e

2o

Paragrafo 2. Las Camardg de.Eomercio se abstendran deie
servicios turisticos descritos eﬁ% numeral 5.4.8.1 de la presint
la garantia de que habla el articule 36 de la Ley 1558 de 2012
que rijan la materia,

&
g

Cuando el prestador de servicios turisticos no actualice el ‘ 6nal de Turismo dentro del periodo
establecido, éste se suspendera automaticaments hasta tanto cumpla con dicha obligacion.

Durante el tiempo de suspension del Registro, el prestaaor de servicios turisticos no podra ejercer la actividad y el

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo procedera conforme con lo previsto en el paragrafo 5 del articulo 33 de
la Ley 1558 de 2012.

@ MINCOMEREID
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Para la reactivacion del Registro Nacional de Turismo, el prestador de servicios turisticos debera solicitarla y

adjuntar el soporte de la cancelacion por valor de un (1) salario minimo legal mensual vigente a favor del Fondo

Nacional de Turismo conforme con lo previsto en el paragrafo 6 def articulo 33 de la Ley 1558 de 2012.

r Industria y Comercio 8 3
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5.13. Suspensién y Cancelacion del registro nacional de turismo -RNT-. (Articulo 72 de la Ley 300 de 1996,
modificado por el articulo 47 de la Ley 1429 de 2010)

El prestador de serwc:os turisticos debera mformar ala Camara de Comercm que corresponda la suspensmn de

percio Industria y Turismo,

dCancelacién de la i lnscnpcﬁg -
dituristica durante cinco (5) angs:

Las Camaras de Com%

BN requerida
por &l Ministeric de Co

6.1. Anotaciones electronicas en el registro tnico naciondl deer doras de libranza - RUNEOL-

Para efectos del Registro Unico Nacional de Enfidades Ope Woras de Libranza ~-RUNEOQL-, las Camaras de
Comercio efectuaran de manera virtual, las siguientes anotaciones electronicas:

- Entidades operadoras de libranza ¢ descuento directo,

- Administradores de créditos de libranza que no tenga la calidad de entidades operadoras de créditos de
libranza u originador

- Actualizacion para modificar informacion en el registro,

- Renovacion anual del registro,

@ MINCOM
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- Cancelacién y
- Las demés anotaciones electronicas exigidas en la ley

6.2. Renovacién anual del registro (nico nacional de entidades operadoras de libranza -RUNEOQL-

El Registro Unico Nacional de Entidades Operadoras de Libranza -RUNEOL - tendra una vigencia anual y debera
renovarse dentro de los tres (3) primeros meses de cada afio, sin importar cual hubiere sido la fecha de la

inscripcion.

La solicitud de renovacion, para evitar la cesa ' EI0S radicada a mas tardar e! treinta y uno
{31) de marzo de cada afio. : o

6.3. Cancelacion del regi%’gi

g@{%&%ﬁ&\gr solicitud del

La cancelacion del @g
inscrito, por orden ¢

)

35 que regulan este registro.

ot
%K 2
Ef Gnico evento i) cuando cesan los efectos del registro,
por no radicar Jos: enoyac itert ] lecen las normas vigentes que rigen la

71. Reformasa of

) \
ﬁu@slntendencla de Industria

- &
LG

menos las 2/3 partes de los miembros de la Junta Directiva Yip
por la Superintendencia de industria y Comercio. '

Mientras se da la aprobacion de Ia Superintendencia de Industria y Comercio, las camaras de comercio seguiran
aplicando los estatutos vigentes, en lo que no sea contrario a las normas legales que rigen la materia.

Para el efecto, se deberan respetar las siguientes reglas;

Comargios )

85 7y 10 PEX:{571) 5870000

a gratuita nacional: 01800-210165
os@sic.gov.co - Bogotsd BLC. - Colombia
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7.1.1.1. Contenido de los estatutos: Para impartir la correspondiente aprobacion, el drgano competente tendra
en cuenta que los estatutos de las Camaras de Comercio deberan, contener como minimo los aspectos que las

normas vigentes exijan.

7.1.1.2. Informacidn de las reformas adoptadas: Las Camaras de Comercio enviaran a la Superintendencia de
Industria y Comercio, extracto o copia del acta correspondiente, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su
aprobacion por parte del érgano competente.

Cuando la Superintendencia de Industria y Ci

nifergue.as reformas estatutarias no se ajustan a las
normas vigentes, ordenard las modgizg%i:gg :

=

it

pertinentes e informara a la Su

i
2

Las Camaras de. u%e?%en abrir sedes, secci distin
circunscripcion ’ Ci .%Ia prestacion y acce pliendo las prescripciones legales

He'a |46 iperintendencia de Industria y Comercio
{r slos cinco (5) dias habiles siguientes a la
5

y estatutarias, nfﬁ‘fmar esta aperty

- Las personas’ folantes pueden afiliarse a e Comercio de su domicilio principal y a
cualquier Camarad 5@!1%!‘0'0??: e €5té fuera de su Junsdlcc tanga matriculada alguna sucursal. Las
Camaras de Comer “pueden afiliar sucursales, agenc iEntos dameo 'eﬁeiq?ni‘séygu'rsales de
sociedades extranjera £ =

- Ademas del cumplimiento de
Que los afiliados personas juridicas hayan cumplido con ia ob) : @5iibros de actas de asamblea
de accionistas o de junta de socios y (ii) los libros de registro de accionigfa: '
Empresas Unipersonales deben inscribir el libro de actas y no delen nscribir el libro de registro de accionistas y
socios. Las personas naturales no deben inscribir libros en las Camaras de Comercio.

En el caso de sociedades nacionales afiliadas a enfidades camerales, que tenga matriculadas sucursales fuera de
su jurisdiccion, se debera verificar que la sociedad haya cumpiido con su obligacion de inscripcion de libros en la
Camara de Comercio de su domicilio principal.

Superintende
Cra 12 No. 27

cia de Inclustria y Camaercio

508 T, 5. 7y 10 PBX: (571) 587
920400 Linea gratuita nacional: 2180
i 0 - Bogotd D.C. - Colom
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Que hayan efectuado la renovacion de Ia matrlcula mercantil de sus establecimientos de comercio, sucursales y
agencias que estén en otra jurisdiccion, dentro de los términos establecidos en la ley.

Industria y Comercio B 2
SUPERINTENDENCIA -

Cuando e/ afiliado persona juridica haya efectuado el traslado de domicilio, la Camara de Comercio debera requetir
ala Camara de Comercio de origen con el fin de verificar el cumplimiento de! deber de inscripcion de libros.

- La continuidad que se exige en Ia ley, no se pierde cuando hay cambio de domicilio, siempre y cuando se realice
la solicitud de afiliacion en la nueva Camara de Comercro dentro de los tres (3) meses siguientes a la inscripcion
del cambio de domicilio en la Camara de Com,g-) i

(3) dias

la rewsmn el

habiles siguientes pued or la revision ante Ia Cama

afectado podra impugnar fa d@swn de desafiliacion ante
términos del articulo 19 de la L&y1727 de 2014.

saffiacion se tramitan en el efecto
5 eT”e oral hasta tanto la C4mara de Comercio
0la Supenntendenma de Industna y Comercio, revoque o dejé sin‘efectos fa decision de exclusion del censo
electoral.

- La depuracidn del censo electoral es responsabilidad exclusiva de las Camaras de Comercio, sin que pueda
exonerarse de fa misma, por haber contratado con un tercers la verificacion de los datos que se requieren para
esta depuracion. '
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- EI Comité de Afiliados es el drgano competente que aprueba el reglamento de afiliados, decide las afiliaciones,
desafiliaciones, entre otros.

- Si la Camara de Comercio decide desafiliar a quienes no cumplieron con los requisitos exigidos, en la
comunicacion que profiera, esté en la obligacion de informar a los interesados que contra dicha decision procede
una solicitud de revision ante la misma Camara de Comercio.

- Si la Camara de Comercio al efectuar la.revis

CIgs especiales para promover la affliacion e
diendo siempre criterios de igualdad entre
los afiliados. ;

5
%
&

)

Comercio Eﬁ’éﬂdran fjlar de manera volink
Ind strialyiComercio, Ias tarifas de
"}fba@! éstas deberan ser inform

iagie Industria y Comercio.

%
aiia. y'isin aprobacion previa por parte de la
Superintenden ra los comerciantes, atendiendo siempre

criterios de iguaidad:

7.4. Certificacién de fi
legal

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 89 del Cadig ) de Com 1
0 mas secrefarios, cuyas funciones seran sefialadas en el reglaments resg
firma todas las certificaciones que la camara expida en ejercicio de:sis?

Las Camaras de Comercio estanen la obligacion de remitira la Superin;tendencia de Industria y Comercio las firmas
de quienes actian como secretarios de las Camaras de Comercio en la expedicion de los certificados de los
registros piblicos a su cargo, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su designacion como secretarios y
tan pronto alguno(s) del (los) secretario(s) dejan de ejercer esta funcién, las Camaras de Comercio estan en la
obligacion de informar a la Superintendencia de industria y Comercio.

(&) MINCOMEREID
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Los secretarios solo podran actuar como tales después de que se haya enviado a la Superintendencia la
informacion antes mencionada.

La Superintendencia de Industria y Comercio, se abstendra de certificar la firma de secretarios, cuando la respectiva
Camara no haya dado cumpiimiento a lo sefialado en la presente Circular, siendo responsabilidad exclusiva de las
Camaras de Comercio los inconvenientes y/o perjuicios que se ocasionen a los usuarios del servicio de registros
piblicos. :

7.5. Aspectos relacionados con la é{%

ntas Directivas de ias Camaras de
Comercio s

7.5.1. Las electiones de g g@&’é lag juntas directigas:

cuatro (4) afios, el primér jueves il del mes de diciemb

Gédmara de Comercio median
gEE . .

irios suplentes. Si el jurado |

| elecciones, el representan

bS requisitos exigidos para &

Sieldlars

) bt et
S

5t

i
L

7.5.5. Las elecciones selavars;

jurisdiccion habilitados paréital g

fecto por la correspondiente
haber por lo menos una mesa E’é votacién. En aquellas sede
de contar con comerciantes afilia%os gue puedan actuar co
designarlos de la lista de comerciantes matricuiados con el fi

s

7.5.8. La inscripeion de las listas de candidatos a directores de las Camaras de Comercio, debera efectuarse
durante la segunda quincena del mes de octubre del afio de la eleccion. Si la inscripcion se hace por fuera de este
término, se entendera extemporanea y no la tendran en cuenta, Para el efecto, se entendera que dicho plazo vence
el Ultimo dia hébil de ta segunda quincena del mes citado, sin que pueda entenderse, en ninglin caso, que el
vencimiento del plazo se traslada al primer dia habii del mes de noviembre.
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7.5.7. La inscripcion de la(s) lista(s) fa hara cualquiera de los candidatos postulados (inicamente ante la Secreta'ria
General o la Oficina Juridica de la respectiva Camara de Comercio. Cuando se realice la inscripcion por medios
electronicos, las Camaras de Comercio deben implementar métodos seguros que permitan a los candidatos fener

seguridad de su inscripcion.

7.5.8. La(s) misma(s) persona(s) que inscribid(eron} Ia fista, puede(n) modificarla hasta el dltimo dia habil, de la
segunda quinceria del mes de octubre, sin que pueda entenderse, en ninglin caso, que el vencimiento del piazo se
traslada al primer dia habil del mes de noviembre,

como candidatos, re(inan
u S |

yigitosdara gar al rechazo de
perdida de la condicion de miembro

l&perdida de la condicion cg
sSporid: , .

e :’.;n\-»—“i"f‘%.
erficararigie.
garazsy: insenipeidnuEl
-KT_? perdida de la condic
.'i-n_[

©SHe

7.5.11. Las Camaras de
fos requisitosjpre

iy

ta. Esta verificacion se constituye como

7.5.13. En caso de que algiino Je los representantes legales ¢
directiva, no cumpla o deje de '@ﬁ”ﬁplir con los requisitos ya refé

subsane la causal en los térmings definidos en la ley. Agotadéidy
se procederé a la desafiliacion de 1a persona juridica con la cons
de junta directiva, segun fuera el caso. '

7.5.14. Los representantes legales de las personas juridicas que legasen a integrar la junta directiva de las
Camaras de Comercio, deberan acreditar las mismas condiciones de los afiliados, salvo la de ser comerciantes.

7.5.15. La persona juridica que haya sido elegida como miembro de junta directiva de Ia Cémara de Comercio,
podra concurrir a las reuniones de junta directiva a traves de cualquier representante legal inscrito en el Registro
Mercantil. Para tales efectos, antes de ia posesion, la persona juridica le indicara a ia Camara de Comercio gl
nombre del representante legal que ha designado como su delegado para asistir a las reuniones de junta directiva.

@, MINCOMERCIG

(571} 59

" INDUSTRIA ¥ TURISMO




TODOS PORUN

NUEVO PAIS
" PAZ EQUIDAD EBUCACION

Solamente cuando el designado para asistir a la junta directiva deje de ser representa.nte legal de la persona

juridica, esta podra designar un nuevo delegado, quien solo podra actuar una vez poses:gnado. EI.1 el ev‘entol de

-que el delegado designado para representar a la persona juridica no pueda asrs?tlr a las reuniones de junta directiva,

sera reemplazado por el miembro suplente de junta directiva elegido, si lo hubiere.
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7.5.16. La no asistencia a cinco (5) sesiones de Junta Directiva, en el periodo de un ( 1) afio, con o sin justa causa,
producira automaticamente la vacancia del cargo del miembro de Junta Directiva principal o suplente. Asi las cosas,
no podran transcurrir méas de doce (12) meses entre la primera y la quinta inasistencia que configure la vacancia.

p

ot 32017, se prodi

i

) indsistencias en un peri

fBbrero de 2016 al 14 de

PR

17 de julio de 2016, el 25 de
omatica del cargo de miembro de

a0 de 2017, no se pry
ido‘en cinco (5} inasis

; 2016, 6l 25 de septiembre do 2016, of 14
utomatica del cargo del miembro de Junta

Jupia de 2017, se producira Ia ¢
ideien cinco (5) inasistencias ef
cilﬁ (5) ausencias en menos de

o “

Directiva, por
de 2017). En;

£

Sesiones exiraordinarias de 'unta Directiva

- Sino asiste el miembro principal y asiste el suplente, no s
- Si no asiste el miembro principal ni su suplente, la inasistencia se [e.com®
- Si asiste el miembro principal y no asiste su suplente, la inasig

7.6. Comités

Las Camaras de Comercio podran conformar comités como organos consultivos de caracter temporal, integrados,
entre otros, por miembros de sus Juntas Directivas, quienes tendran funciones especificas de apoyo institucional.
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Los comités no podran ejercer funciones que impliquen la coadministracion de la entidad. Podrén absolver
consuitas, brindar recomendaciones, proponer acciones, emitir conceptos, los cuales no seran de obligatorio
cumplimiento para la Junta Directiva ni funcionarios del nive! directivo de la entidad.
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CAPITULO OCTAVO ASPECTOS FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS

8.1. Aspectos firancieros

gastos, activos, pasivos y
ad la naturaleza

#cion patrimonial (activos menos pasivos,
la informacion en las notas a los estados

W i i:f;za de los recursos (plblicos y privados), que
iNgresos, y de los gastos qu = ctai%n dicho resultado, asi como de las partidas
Ubiere), discriminando los ruég“ é@ésngnn‘" cativos de ingresos, gastos y del ofro

- Ingresos de activida:
- Ingresos por intereses.
- Gastos por intereses :
- (Gastos por depreciacion y aﬁ?@izacién ,
- Participacion de la Camara de Comercio en los resultados ol
conjunto, segiin el método de la participacion e
- Gasto por impuesto

- Partidas significativas de ingresos y gastos, de conformidad con las normas de informacion financiera.

gl de'lina asociada o negocio

8.1.2.2. Estado de situacion financiera de conformidad con Ia naturaleza de los recursos (piblicos y privados), de

acuerdo con los marcos normativos vigentes, que incluya informacién sobre los activos, pasivos y patrimonio,
discriminando las partidas mas significativas relacionadas con el estado de situacion financiera.

MINCOMERLIQ
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Como minimo debe incluirse lo siguiente:

- Efectivo y equivalentes al efectivo
- Cuentas por cobrar

- Otros activos financieros

- Propiedad, planta y equipo

- Propiedad de inversion
- Intangibles

- Cuentas por pagar

- Pasivos financieros

- Provisiones

fiancieros, determinando la naturaleza
Irg e los dos, los cuales deben encontrarse
&S Poctva-Camata de Comercio.

La anterior informacion
de los recursos pibli

n identificarse las eliminaciones realizadas

presentada por la Camara de Comercio
%os que, en la informacion consolidada, sean
-

e

Asi mismo, efrlz
para lograr |
{cuando se p

eliminadas). %
Para el efecto, 8555 %n incorporar mecanismos de separacion
de los ingresos ifgbnio, en recursos de naturaleza piblica y

o

'

naturaleza de los recurso"% ili

ados, teniendo en cuenta los s

- Fuente contable: Cuando los %‘%nes objeto de registro se ' f: Ris dos en los libros de
contabilidad, como inmuebles adquiridos con recursos de ori '

- Fuente directa: Cuando independientemente de la clasificacion %@? ': contable de ios bienes ob}eto de registro,
estos hayan sido adquiridos con recursos provenientes de la prestacion de servicios de la actividad registral {en

este caso, correspenderan a recursos de naturaleza publica).

- Fuente indirecta: Cuando cualquiera sea la clasificacion o registro contable que haya tenido el bien objeto de
registro, su adquisicion se haya efectuado con los recursos provenientes de la redencién de inversiones o venta de
bienes muebles, a su turno, adquiridos con recursos de Ia actividad registral o con los rendimientos financieros,

nercio . .

0.PBI: (571) 5870000 ©
anacional: 01806910165
0s@sic.gov.co - Bogota D.C, - Colombi
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activos

réditos, frutos, dividendos y demas aprovechamientos civiles o naturales que hayan producido otros
adquiridos con recursos de origen plblico.

- Fuente en el superavit: Cuando la adquisicion de los bienes objeto de registro se haya efectuado con los recursos
acumulados del superavit de origen publico, tomando para el efecto como referencia ef superé\gt acumulado al 31
de diciembre del afo inmediatamente anterior a la fecha de la adquisicion,

$ido adquiridos con crédito hipotecario y la cuota inicial se
ﬂ' o562 dension de estos y las cuotas de amortizacion

- Fuente crédito: Cuando los bienes inmusbles hayan

del plazo se estén cubriendo o se e gaﬁ) ietisto cu%%@ piiblico, de acuerdo con el estudio
de financiacion o flujo de efecﬂ.\z‘;@%’“ﬁms’%tado a la entige)
: - : 5
Respecto de los bienesfilie = ”dgé*autom\?tores, marcas,
S : s .
lemas comerciales, Jgafe n 10 lida amaras de Comercio
deberan indicar expras gistro gbirespondiente, si fueron adquiridos

Las Cémaras fie Comercib deheran solisitaras , entes la anotacion expresa "recursos de
origen pblica?, ' Tl '
par

- Que en la adl

égcarécter de constitutivo de 13
v ’ %

Para los bienes reli & lo); ;és @5} la propiedad industrial, ¢ infivos y nuevas creaciones, que se

adquieran o se formen comel e ipleo de recursos de origen bl dids desComercio. an.sefialar el

Camaras de Comercio delie 1formar, mediante escrito di

. . % By . Pl S i 72 d . . gs g
Industrial, el origen de fos rec 1508 utilizados para su adquisicic i anegeFsigno distintivo o
fugva creacion a la que se hac&eferencia, ‘

En los actos de adquisicion de bienes Sujetos a registro en 16§ Cuale €N recursos provenientes de los
registros publicos, asi como en los registros correspondiente: amaras de Comercio deberan identificar

plenamente, ademas de su origen, su destinacion especifica. Por lo tanto, seran registrados a nombre de la
correspondiente camara de comercio con la anotacién expresa de que fueron adquiridos con “recursos de origen
publico”y que "se destinaran exclusivamente af cumplimiento de las funciones atribuidas por laley o por el Gobierno
Nacional",

2y MINCOMEREID-
@ [IhSoMERe TURISMO
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Adicionalmente, en caso de que fos bienes adquiridos con recursos de origen pablico sean objeto de actos de
disposicion juridica, el producto de tales actos deberé destinarse exclusivamente al cumplimiento de las funciones

que por ley y/o decreto def Gobierno Nacional le sean asignadas a las Camaras de Comercio.

Industria y Comercio
SUPERINTENDENCIA 48 2

Respecto de los bienes no sujetos a registro y adquiridos con recursos piiblicos, se seguiran registrando en los
sistemas de informacion contable en forma separada, adicionando en el documento fuente las anotaciones
respectivas de su origen y destinacion.

8.1.3. Presupuesto y contribucion de la

estas estn obli igadas a in¢

Con el fin de liquidar los derechos que deben cancelar a esgfa" 2
certificacion firmada por parte def representante legal y el revisBfis specto del monto del presupuesto y sus
adiciones, dentro de los diez {10} dias habiles siguientes a su aprobamon

Las Camaras de Comercio enviaran a la Superintendencia de Industria y Comercio un reporte trimestral de la
ejecucion de su presupuesto acumulado, el Glimo dia habil del mes siguiente a la culminacion del trimestre
respective.

Superintende
Cra 13 No. 2

w 1“F‘E= (5‘1;:._,L0 0.
JJ Linea gratuita pacional: 81800-910165
- Bogotd 0.C. - Colambla.
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8.2. Aspectos administrativos

Las Camaras de Comercio deberan propender por desarrollar sus funciones de manera eficiente utilizando todas
las herramientas administrativas a su alcance, asi como velar por el adecuado manejo de los recursos a través de

una apropiada planeacion, ejecucién y control.

8.2.1. Sistema de control infemo

Las Camaras de Cﬁ
Entidad, el nime
corresponde a I
procedimientos .
de la Entidad §
objetivos en ¢

%%e responder a los riesgos identificados que
de Comercio refacionados con:

' peracwnes y :
Clones Iegales y reglamenta !

2. El proceso de valoracion detiesgo por la entidad.
3. El sistema de informacion y comunicacion.
4. Actividades de control.

5. Seguimiento de los controies (monitoreo).

Para lo anterior debe observarse lo descrito en la normatividad vigente.

8.2.2. Revisoria fiscal

8.2.2.1. Procedimiento de eleccion de revisor fiscal

Superintendencia
Crai3No 2

MINCOMERCIO
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El Revisor Fiscal de las Camaras de Comercio serg slegido por los comerciantes afiliados, en la misma oportunidad
de los miembros de la Junta Directiva, de acuerdo con las normas vigentes que rigen la materia.

A mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la eleccién, las Camaras de Comercio deben informar
a la Superintendencia de industria y Comercio, mediante el acta de escrutinio y declaratoria final de elecciones de
Revisor Fiscal, el nombre, documento de identidad v tarjeta profesional de los revisores fiscales, principal y
suplente(s} que hayan sido elegidos.

8.2.2.2. Calidades del revisor fisc

r.?i‘f:cuenta como minimo

e,

juridica, deber

teniendo en acfividad .
fa comple;lda : el @&@%ﬁe}% -Aé{éa
Fiscal, ésta cF ' m&gewsor r fi scal pnnmpal y su

%& A

B

d de tismpo y de recursos, que raz
e

ef ﬁhs.

informes que presen
€aso.

8.2.2.2.4, Las Camaras de Co ercio verificaran que el ravisdr
propuesta de servicios y con ﬁs obligaciones contenidas

[ de Calldad que comprenda politicas y
procedlmientos de conformidad con lo establecido con las Normas de- Aseguramiento de la Informacion aplicadas
en Colombia.

8.2.2.3. Funciones de la Revisoria Fiscal

Para el ejercicio de sus funciones, la Reviscria Fiscal debe atender lo dispuesto en la normativa vigente.

@_ MINCOMERTIQ
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Las funciones del Revisor Fiscal debidamente ejercidas, deben brindar confianza sobre el cumplimiento de las
nomnas legales y estatutarias en el ejercicio de las funciones asignadas a las Camaras de Comercio; la obtencién
de una seguridad razonable de que los estados financieros en su conjunto estén libres de incorreccion material,
debido a fraude o error, y que dichos estados financieros se encuentran preparados de acuerdo al marco de
informacion financiero aplicable a la Camara de Comercio; y la salvaguarda y conservacion de los recursos.

El revisor fiscal de las Camaras de Comercio deberd dar aplncacnon a las normas legales sobre revisoria fiscal
establecidas por parte de las Normas de As ientosdEaz nfarmacion apllcadas en Colombia y demas normas
concordantes.

S

oﬁportunamente ante | istacion, o -@&@%Qmendaciones

i
g

e

la c@nabilrdad 0 los libros, de con" . éad%on la normativa vigente, y en especial que
cﬁ@m entre los recursos de nat ]

- El no llevar
la entidad no

- Apoyar a las entidades s@ﬁgmsmn cuando éstas o reqg

forma y con la oportunidad queide *Esea requerido.

- Evaluar que existen y son adecuadas las medidas de contr parata ifif e
de verificar su conservacion y mantenimiento. La evaluacion debets drse de acuerdo a lo establecido por

parte de las Normas de Aseguramiento de la informacion aplicadas en Colombia.

- Hacer las recomendaciones que resulten pertinentes para mejorar la efectividad y eficacia del control sobre los
bienes, sus métodos y procedimientos.

@ MINCOMERE)
INDU STRIAYTURISMG

: 01800910165
@sic.gov.co - Bogota D.C. - Colombia.
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- Hacer seguimiento a las medidas adoptadas por parte de Ia Administracion frente a estas recomendaciones y
dejar constancia por escrito.

'

- Evaluar el Sistema de Control Interno de la Entidad, de conformidad con las Normas de Aseguramiento de la
Informacién aplicadas en Colombia.

Cuando se oforguen atribuciones al Revisor Fiscal, adicionales a las conferidas por las leyes o los estatutos, éstas
deben ser acordes con la naturaleza de su funcién Y preservar su; .independencia, objetividad e imparcialidad,
evitando situaciones que puedan dar Iug Afidlos es )

iv=que le permiten a Ia Entfdad cumpllr sUS

;Y

o

- asi como asegurar que las evan a cabo de conformldad con las

8.2.3.1. Asegurar que todo el;
sus funciones.

8.2.3.3. Mantener a disposicion de los funcionarios los manuales vigentes.

8.2.3.4. Vigilar su aplicacion en las diferentes areas de la Entidad.

8.2.4. Gestion Documental

S Comercia

TODOSPORUN
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Las Camaras de Comercio deben contar con un Sistema de Gestion Documental, que cumpla con la normatividad
vigente y con las instrucciones especiales que profiera esta misma Superintendencia.

¢ Industria y Comercio 5O 2
., SUPERINTENDENCIA :

8.2.5. Polizas

Las Camaras de Comercio deben constituir pélizas a efectos de proteger sus actuaciones, sus bienes y el
~ manejo e inversion de sus recursos y cubrir eventualidades que llegaren a poner en riesgo su patrimenio.

o 'e}"}l;%dustria y Comercio, asi
il se-realicen, con el fin de

9.1. Reportes de inf

iade Industria

i

911, Plan Anual de Traba}o

En este informe deberan indicarse las actividades que se de
incluirg para cada actividad, su cobertura, la funcion que cumple ¢
Decreto Unico 1074 de 2015, las fechas de programacion, el prestpy
debe someterse a aprobacion de la Junta Directiva.

requerido y el area responsable, el cual

Las actividades que en este programa se incluyan corresponderan a aquellas que tienen como finalidad desarroliar
ylo perfeccionar la prestacion de los servicios que ofrece la Camara de Comercio, o de otra forma incrementar su
eficiencia y calidad.

Superintendenciz
' Cra 13 Mo

MINCOMEREIO
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Las Camaras de Comercio deben elaborar este informe anualmente, remitirio a la Superintendencia de Industria
y Comercio v radicarto dentro de los plazos establecidos en la presente Circular.

9.1.2. Encuesta de Evaluacion

Las Camaras de Comercio del pais, deberan diligenciar la Encuesta de Evaluacién Anual de Camaras de Comercio,
de acuerdo con el cuestionario que para tal efecto les remita la Superintendencia de Industria y Comercio.

% 'pe%’ntendenma de Industria y Comercio el
esasa tal como lo establece el n e 1%&! articulo 86 del Cédigo Comercio.

,,.:.

pees
td

?s %Ia_s__zron‘as_ -

uq; } requieran, publicario eh sul

4

1
HFan
&

SGtos Piblicos” correspondiente
a Entidad.

Las Camaras de Comercio deberan diligenciar, el “Informe Eé%ﬁf&ch
a la vigencia anterior, a través del aplicativo disponible en la pag

9.1.7. Informe de Labores

Las Camaras de Comercio deberan remitir el formato “Informe de Labores” de acuerdo con los lineamientos
que para tal efecto establezca la Superintendencia de industria y Comercio.

9.2. Informacion a disposicion de usuarios internos y externos

1 iClg
" INDUSTRIAY TURISMO
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Las Camaras de Comercio deben publicar en su pagina Web y tener a disposicion del piblico a més tardar el 31
de enero de cada afio, como minimo la siguiente informacion, sin perjuicio de dar publicidad a los aspectos
regulados en ofras disposiciones como la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso z la Informacion Plblica

Nacional:

9.2.1. Informe de Gestion

omisiones en la informacion smjgmlstrada 50 pena de las i
incumplimiento a lo establecido en el presente numeral.

9.4. Periodicidad

9.4.1. Las Camaras de Comercio deben reportar a través del apllcatwo a mas tardar el 31 de enero de cada
afio, la siguiente informacion:

- Plan Anual de Trabajo

- Relacion de Ingresos y Egresos

SiJ;JerEntend-:-ncia de Incuistria y

@ MINCOMERCIG
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- Encuesta de Evaluacion de fa Gestion de cada vigencia
= Informe de Labores
9.4.2. Las Camaras de Comercio deben reportar en la primera quincena del mes de febrero de cada afio, a

través del aplicativo de la Superintendencia de Industria y Comercio, el informe estadistico de los registros
publicos.

la siguiente informacion:

- La informacion financiers

o dehen reportar mensuglpient

itidd por cada Camara de Co ie
Eiimet 4
ma‘%n la cual podré:

1S
o]

- Efectuar las observaciones a gije haya lugar e impartir insty

i

de Comercio den estricto cumpitiiento y/o adopten los corre

- Solicitar la adopcion de un Plan de Mejoramiento, con & fin
Superintendencia. ;

En estos planes de mejoramiento debera indicarse las actividades a desarrollar, las fechas previstas de ejecucion
y los responsables de ejecutarlas.

En caso de presentarse desviaciones en las fechas de ejecucion u otro de los elementos antes sefialados, los
responsables indicaran las razones para que ello hubiere sucedido y.de ser necesario modificar las condiciones

2 Iivelristria

TODOS PORUN
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reportadas a fa Superintendencia de Industria y Comercio, Dicha circunstancia sera informada a Ia Direccién de

Camaras de Comercio como minimo con diez (10} dias habiles de antelacion a la implementacién del cambio y en
todo caso antes de la fecha de terminacion sefialada en el plan de mejoramiento.

Los planes de mejoramiento estaran sujetos a la verificacion de la Superintendencia de industriay Comercio y ante
su incumplimiento, la Superintendencia adoptara cualquiera de las acciones previstas en la ley.

- Ordenar Ia apertura de una investigacion, cuando se evsdenme el incumplimiento en la aplicacion de las normas
legales o estatutarias, o instrucciones impa@ 3

Proyectd: Direccion de
Revisé: Claudia
Aprobd: Pablo Felipe Re

A

IAEal'A
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